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Sicherheitshinweise

Sicherheitshinweise

Armbander, Halsketten, Halstiicher, Haare usw.
vom Druck- und Farbbandmechanismus fern-
halten.

Es muB darauf geachtet werden, daB der
rickwartige und seitliche Abstand des Gerates
zur Wand oder zu anderen Gegenstanden min-
destens 8 cm betragt, um einen Warmestau zu
vermeiden.

Folgende Hinweise sind auBerdem zu beachten:

1. Zum NetzanschluB nur vorschriftsméaBige
Schutzkontakt-Steckdose entsprechender
Spannung (siehe Typenschild) verwenden.

2. Die Wartung darf nur durch Fachpersonal
erfolgen. Bei Reparaturen Anweisungen
dieses Handbuchs beachten. Auf keinen Fall
dirfen Teile des Gerates ausgebaut werden.

3. Bei der Wartung diirfen nur Original-
Ersatzteile verwendet werden.

Die IBM 6747/6747-2 hat die Genehmigung zum
Fihren des VDE/GS-Sicherheitszeichens
(Bundesrepublik Deutschland) sowie der Sicher-
heitszeichen Osterreichs und der Schweiz. Sie
entspricht damit allen einschlagigen Sicherheits-
bestimmungen.
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Vorwort

Die IBM 6747/6747-2 verflgt (iber einige Sonder-
funktionen, wie zum Beispiel automatischem
Zentrieren und Unterstreichen, die das Schreiben
einfacher, schneller und produktiver machen.

Durch die Speichereinrichtung kénnen gespei-
cherte Jobs jederzeit wiedergegeben und
geandert werden.

AuBerdem brauchen haufig wiederkehrende
Texte, wie zum Beispiel Standardbriefe, gleich-
lautende Abschnitte oder statistische Aufstel-
lungen nicht jedesmal neu geschrieben werden.

Der Dezimaltabulator erleichtert das Ausrichten
von Zahlen.

Je vier verschiedene Schreibschritteilungen und
Zeilenabstande stehen zur Verfugung.

Die Alternativ-Tastatur ermdglicht es, in Fremd-
sprachen zu schreiben und spezielle Schriftzei-
chen und Symbole zu verwenden.



2 apinie yadi tplhev S-SATETITE MEI 8iT
prissitamolus leigeiel mus giw aenoitdaul
o8 eab wik nersieNareinld bnu meveiion S

) peants poutdairmieensisge eib davd
Mumnmmmm
- Mm

dreh Mwmmﬂ:
mmmmmm,mr
fuA edoeiteilste yabo aitinfisadA ebnejusi
w nodeircsep uen lsmashe| idin pagmut

uA 28b hafriciehe 10tsuderismised yadl
npigas aov

briv Mepauliettivioedisiod sosbeitagwey 18iv &l
grugiiney 1us nedets sbnAsdsnelie T

b ni g6 oliphme wiafes T-vissmeilA o0
-lssfiwiod slieisegs baw nedienias ut neraeqe
_nsbnewiev us sladmy2 bnu neda

Toviniuticrg bau yellaados Tensamiv




Inhaltsverzeichnis

Grundfunktionen ...............caiunnn 11
Gesamtabhildung™ W . ... i aae . B 1-1
IBM 67471674720 . . ..o 1-2
Hoéhenverstellbare Tastatur ............. 1-3
Blattendanzeiger ..................... 1-5
Papietietnztg e titem | . s 1-6
Stationare Zeilenschaltung ............. 1-7
Typenrader . WUUTNT. Lo i a0l 1-8
Randstellerskalen . .................. 1-12
[Gartonhaiter MIMIAENY e B 1-13
Randeinstellungen . .................. 1-14
Tabulatorstepps o5 . . .o oo 1-17
Zetlenabstand™ I, | .. e aao B 1-19
Umschalttaste/Feststeller ............. 1-21
Dauerfunktionstasten ................. 1-22
Korrekturspeicher ................... 1-23

Autom. Fehlerkorrektur bei 10, 12, 15 Z/Zoll 1-25
Manuelle Fehlerkorrektur bei 10,12,15

9.1 5740) | oa il o o PN 1-29
Zusatzfunktionen ..................... 2-1
Taste COASMESIBIINTY &= & . ciwan . 2-1
T TR i L ek s S PR, 2-2
Wortweises Unterstreichen ............. 2-4
Automatisches Unterstreichen ........... 2-6
Riickkehr zum Anfangsrand ............. 2-8
Automatische Zeilenschaltung ........... 2-9
Unveranderlicher Leerschritt ... ........ 2-12
Hoch- und Tiefstellung . ............... 2-15
TotTasteny B R . . s e smuadl 2-17
Anschlagstarke™. "< . . . ....... .. o0 2-18
GegliedertePText" 9%, .. ...... .. .....¢ 2-19
GroBschreibum@® ™23, . . ... ... cvnn 2-23
Dezimaltabulator .................... 2-25
Einheiten-Rucktaste .................. 2-31
Fehlerkorrektur bei Proportionalschrift (PS) 2-32
Alternativ-Tastaturen ................. 2-38
Speicher: == . JOUNNRS. ... cvn e was 3-1

[ o P e P | L v H



Inhaltsverzeichnis

SpeiCherss ey . . ¢ o o o v sims s s 3-1
Aufnahme einesJobs .................. 3-3
Wiedergabe eines gespeicherten Jobs .... 3-7
Korrigieren eines gespeicherten Jobs . ... 3-10
SIOD-C Ot AR IR - - - -« - o oo o 5 3-22
Mehrseitige Jobs ........... ... ... .. 3-26
Silbentrennung- und Bindestrich ........ 3-30
Speicher - Nutzliche Hinweise .......... 3-34
SpeicherJosehenius: « -« oo o cnveees . 3-40
Warnung Speichervoll ................ 3-42
Warnung Speichervoll ................ 3-43
Speicherkontrallblatty. . . ... ........... 3-44
Standardbriefemastias - - 5+ < = s mesae . s 3-46
Gespeicherte Jobs kombinieren ........ 3-52
Adressaufkleber ......... ... ... ... 3-58
Erweiterte Speicherfunktionen ........... 4-1
Erweiterte Speicherfunktionen ........... 4-1
Speicherverzeichnisy . . . . .....ccoooe. o 4-2
NMEIEEIRGBN = - » = - o5 ssisis s s onibmass . 4-4
Randausgleichmeseama®- - « -« » c s o vvonsses 4-13
Formatspeichel e « <« <« - - v oo vn o 4-24
Erweiterte Uberarbeitung .............. 4-30
Zeichen, Wort oder Zeile wiedergeben ... 4-31
Wiedergabe bis zu einem oder mehreren

NN S O e sl aTE R /= < ~ <o = o v ox i ol o e 4-33
Wiedergabe fortsetzen ................ 4-35
Léschen von Zeichen, Zeichenfolgen oder

O O T Werer IR . = w5 s o e il o 4-36
Léschen bis zu einem Wort . ........... 4-39
Loéschen Fortsetzen . ................. 4-42
Speicher durchblattern ............... 4-43
Zeichen, Wort oder Zeile iiberspringen ... 4-45
Auffinden eines Wortes  ............... 4-47
Auffinden derselben Zeichenfolge ....... 4-49
Uberspringen bis Jobende ............. 4-50
Kopieren eines gespeicherten Jobs ... .. 4-51
ZUubehBr .. .uelalmel: o « <o 00 n s wmwals i 5-1

viii



Inhaltsverzeichnis

Zubehdrbestellung und Installation ....... 5-1
Verbundkassetten-System .............. 5-2
TYPEONTAAer: . v cxcvive v v cvvnnessisons: 5-8
BAtSriBRl = o s oo msondin = i sle o i e v 5-12
Farbbander/Korrekturbander ........... 5-17
Farbbander/Korrekturbander ........... 5-19
TYREMRAABE - -« wvwsie o s oo miuaiaia e nae il 5-22
Anwendungen - Bander ............... 5-23
Anwendungen - Typenrader ............ 5-24
Pflegeund Wartung .................. 5-27
Alternativ-Tastaturen ........c....c0 5-28
Alternativ-Tastaturen ................. 5-31
Was ist passiert? ..................... 6-1
Was ist passiert? Stichwortverzeichnis .... 6-2
Was ist passiert? Probleme ............. 6-3
Stichwortverzeichnis .................. X-1

Inhaltsverzeichnis ix









Gesamtabbildung

Papierléser

Papierhalter/
Papiereinzug

Blattend-
anzeiger
Blatt- Walze
rand- Blattrand-
anzeiger o skala
— Z|| Typenrad
Ein-/ = »
Ausschalter -
Mo
OLFJI  CXTR T I ST Gl W (1 AT O OV T K KT ]
F_J’_‘I—

I

1 R B R R
&'&!ﬂ!ﬂQYQ;@Y@'@W@HMFM
|

@1@'@1@1@1&!@1@1@@'&@‘Em!a'% )
1 ! )

Leertaste

Taste Code

Randsteller-
skala

Leuchtanzeigen
Zeilenabstand

Korrekturtaste

Grundfunktionen

1-1



IBM 6747/6747-2

—
Funktionen

Die beiden verschiedenen Maschinenmodelle
IBM 6747 und 6747-2 sind mit unterschiedlichen
Funktionskombinationen ausgestattet. In der
untenstehenden Tabelle sind die Funktionen fur
beide Modelle aufgefihrt.

Funktionen 6747 6747-2
Erweiterte Uberarbeitung nein ja
Autom. Zeilenschaltung ja ja
(A4 )

Zentrieren ( |e|) ja ja
Unterstreichen (aa aa) oder | ja ja
(—P)

Dezimaltabulator (Tab,) ja ja
Speicherverzeichnis nein ja
(89)

Formatspeicher ( = ,7% ) | nein ja
Formularmarkierung nein ja
(2 a)

Anschlagstarkeregelung ja ja
Gegliederter Text () ja ja
Randausgleich (<) nein | ja
Riickkehr zum Anfangsrand | nein ja
(&)

Wortweises Unterstreichen nein ja
(aa aa)

Proportionalschrift ja ja
Speicher ja ja

1-2



Hohenverstellbare Tastatur

Verstellen der Tastatur

Die Abbildungen auf dieser und der nachsten
Seite zeigen je nach Modell unterschiedliche
Tastaturhebel, die sich jeweils links unter der
Haube in der Maschine befinden.

Tastaturverstellhebel

Die Tastatur kann in drei verschiedene Neigungs-
winkel gebracht werden: flach, halbhoch und
hoch. Zur Héhenverstellung der Tastatur fol-
gende Schritte ausfihren:

Schreibelement in die Zeilenmitte bringen.
Maschine ausschalten.

Obere Verkleidung 6ffnen.
Tastaturverstellhebel nach unten und dann
nach hinten driicken, um die Tastatur anzu-
heben.

5. Tastaturverstellhebel nach unten und dann
nach vorne ziehen, um die Tastatur zu
senken.

SR =

Criindfiinktinnen 1-2



Hohenverstellbare Tastatur

Verstellen der Tastatur

Tastaturverstellhebel

Auch diese Tastatur kann in drei verschiedene
Neigungswinkel gebracht werden: flach, halb-
hoch und hoch. Zur Héhenverstellung der
Tastatur folgende Schritte ausfiihren:

Schreibelement in die Zeilenmitte bringen.

Maschine ausschalten.

Obere Verkleidung 6ffnen.

Tastaturverstellhebel ganz nach hinten

driicken, um die Tastatur in die hohe Position

(3) zu bringen.

5. Tastaturverstellhebel in die mittlere Kerbe
driicken, um die Tastatur in die mittlere Posi-
tion (2) zu bringen.

6. Tastaturverstellhebel ganz nach vorne

ziehen, um die Tastatur in die flache Position

(1) zu bringen.

PEP NG



Blattendanzeiger

’

Benutzen des Blattendanzeigers

Blattendanzeiger

—— 2.cm zum Blattende

I||||a_‘

— || —— 5 cm zum Blattende

[j’r]°| N T N NN I N AT O L
|

Blattendanzeiger so weit nach oben ziehen, bis
er einrastet.

e Waihrend des Schreibens bewegt sich der
obere Papierrand am Blattendanzeiger nach
oben.

e Die Markierungen zeigen den Abstand zum
Blattende an.

e Die rechte Seite des Blattendanzeigers ist in
Zentimetern markiert.



Papiereinzug

Automatischer Papiereinzug

Blattrand-
anzeiger

L‘”

(N
(N

rand-
skala

Blatt- N — Papierloser
- 1 [] | L 5 e [ 5| )

2 ’
f — —a —— = || Papierhalter/
N Papiereinzug

1. Schreibmaschine einschalten.

. Papierloser ganz nach hinten schieben.

3. Blattrandanzeiger auf die erste senkrechte
Linie rechts von der Position 0 der Blattrand-
skala schieben.

4. Linken Rand des Papiers an der Mitte des
Blattrandanzeigers ausrichten, dann Papier
loslassen.

5. Papierhalter nach vorne ziehen, bis das
Papier eingezogen wird, dann loslassen.

e Das Papier wird so weit eingezogen, daB
oben ein Rand von ca. 2,5 cm entsteht.

6. Papierhalter nach hinten driicken, bis das
Papier fest an der Schreibwalze anliegt.

Anmerkung: Beim Einlegen von Durchschlagen

(maximal 5) Papierloser ganz nach vorne ziehen,
und nach dem Einlegen der Durchschlage wieder
ganz nach hinten driicken.

1-6



Stationdre Zeilenschaltung

Stationadre Zeilenschaltung

Taste f driicken.

e Das Blatt bewegt sich eine halbe Zeile
(2,5 mm) nach oben.

Taste vL driicken.

e Das Blatt bewegt sich eine halbe Zeile
(2,5 mm) nach unten.

Taste * driicken.
e Das Blatt bewegt sich 0,5 mm nach oben.
Taste + driicken.

e Das Blatt bewegt sich 0,5 mm nach unten.

Papierentnahme

1. Zuerst den Papierhalter, dann den
Papierléser nach vorne ziehen.

2. Papier entnehmen.

3. Zuerst den Papierléser, dann den Papier-
halter wieder nach hinten schieben

Anmerkung: Es ist auch méglich, das Papier
durch Gedriickthalten der Taste 4 oder durch
mehrmaliges Vorwartsbewegen des Papier-
halters zu entfernen.

Grundfunktionen 1-7



Typenrader

f

Information

Schriftart

Pica (10)

Elite (12)
Proportionalschrift
Micro Elite (15)

In der IBM 6747/6747-2 kénnen Typenrader in vier
verschiedenen Schreibschritteilungen verwendet

werden (siehe Aufstellung).
Zeichen/Zoll

10
12
unterschiedlich
15

Symbol

A 10P
A 12P
® PS
W 15P



Typenrader

Automatische Einstellung

Beim Einsetzen eines Typenrades werden fol-
gende Einstellungen automatisch vorgenommen:

Schreibschritteilung
Randeinstellungen
Tabulatorstopps
Anschlagstarke

Das Symbol auf der Vorderseite des Typenrades
zeigt die jeweilige Schreibschritteilung an.

Positionsanzeiger

Symbol Schreib-
schritteilung

Typenrad

Griindfiinktionan 1-0



Typenrader

’

Wahl des Typenrades

Fur Ubungszwecke wird ein Typenrad in 10er
oder 12er Schreibschritteilung empfohlen.

Das Einsetzen und Wechseln des Typenrades
wird auf den Seiten 5-8 bis 5-11 beschrieben.

Anmerkung: Nach dem Einsetzen eines Typen-
rades mit anderer Schreibschritteilung kénnen
sich Randeinstellungen und Tabulatorstopps
andern. Deshalb muB bei jedem
Typenradwechsel die Taste Code gedrickt
werden.

Die IBM 6747-2 hat einen Formatspeicher zum
Speichern und Aufrufen von Randeinstellungen
und Tabulatorstopps. Um Randeinstellungen und
Tabulatorstopps nach einem Typenradwechsel zu
erhalten, folgendermaBen vorgehen:

e Eingestellte Tabulatorstopps und Randein-
stellungen im Formatspeicher speichern.

e Typenrad wechseln.

e Entsprechenden Formatspeicherbereich
wieder aufrufen.



Typenrader

Zeichen pro Zoll

Die verschiedenen Schreibschritteilungen und
die Proportionalschrift unterscheiden sich durch
die Breite der einzelnen Buchstaben und deren
Anzahl pro Zoll der Zeilenlange voneinander.

Beispiele:
Pica 10er Schreib-
(10) schritteilung
Elite 12er Schreib-

(12)

schritteilung

Proportional

Propartimnalschrift

Micro Elite
(15)

Zeilen pro Zoll

Mit den Schreibschritteilungen 10 und 12 sowie
mit der Proportionalschrift werden 6 Zeilen pro
Zoll geschrieben, mit der Schreibschritteilung
sind es 8 Zeilen pro Zoll.



Randstellerskalen

Benutzen der Randstellerskalen

Randsteller- Positionsanzeiger Zentrier-
skala orange punkte

10 0] 30 40 50
© A HIIHHIIIIIIII!I COERTERRE el
2 A 12 24 36 480'® 50

R R N - NN RN AR RN E A RR NN
i 15 30 45 60 75
R R A RN 1 CR N AR AR TR RN Ry L AR

Die IBM 6747/6742-2 hat drei Randstellerskalen.
Beim Schreiben wird jeweils die Randsteller-
skala benutzt, die dem Typenrad entspricht.

e Fiir die Schreibschritteilung 10 A (Pica) wird
die obere Skala benutzt.

e Fiir die Schreibschritteilung 12 A (Elite) und
PS e (Proportionalschrift) wird die mittlere
Skala benutzt.

e Fir die Schreibschritteilung 15 B (Micro
Elite) wird die untere Skala benutzt.

Der orangefarbene Positionsanzeiger bewegt
sich beim Schreiben an der Skala entlang und
zeigt die Position des jeweils nachsten Zeichens
an.

Die Symbole e und | markieren die Blattmitte,
wenn der linke Papierrand an der Position 0 der
Skala ausgerichtet ist.

e markiert die Blattmitte bei einer Papierbreite
von 215,9 mm.

| markiert die Blattmitte bei einer Papierbreite
von 210 mm (A4).



Kartenhalter

Benutzen des Kartenhalters

>
@

nterer Rand der Schreibzeile / l

po——g Y

Positionsanzeiger des Typenrades

Der Kartenhalter halt Papier, Karten und
Briefhiillen an die Schreibwalze gedriickt.

Der obere rote Rand (A) des Kartenhalters zeigt
den unteren Rand der Schreibzeile an (siehe
Abbildung oben).

Die Kerben (B) im Kartenhalter dienen zum
Zeichnen senkrechter Linien.

1. Einen Bleistift in eine der Kerben setzen.
2. Taste f driicken, um das Blatt nach oben
zu bewegen.



Randeinstellungen

Setzen und Losen von Randeinstellungen

Anfangsrand setzen

PN 1. Die Leertaste oder die Riicktaste ( +— )
!! driicken, um das Schreibelement auf die fur
den Anfangsrand gewiinschte Position zu
stellen.
2. Die Taste |4 dricken.
e Das Typenrad dreht sich, sobald der Rand
gesetzt ist.

Endrand setzen

K 1. Die Leertaste oder die Riicktaste ( «— )
@ driicken, um das Schreibelement auf die fur
den Endrand gewiinschte Position zu stellen.
2. Die Taste KFP driicken.

e Das Typenrad dreht sich, sobald der Rand
gesetzt ist.

e Zur Uberpriifung des Endrandes das
Schreibelement durch Dricken der
Leertaste nach rechts bewegen. Ungeféhr
fiinf Zeichen vor Zeilenende ertont ein
Signal.



Randeinstellungen

Anfangsrand dndern

pS 1. Mit dem Schreibelement zum Anfangsrand
. zuriickkehren.
u 2. Die Taste 4P driicken.

e Das Typenrad dreht sich.

3. Mit der Riicktaste ( +— ) das Schreibele-
ment nach links Uber den Anfangsrand hinaus
bewegen.

e Um einen neuen Anfangsrand zu setzen,
das Schreibelement auf die gewiinschte
Position stellen und dann die Taste 4!
driicken. Dadurch wird der neue Rand
gesetzt und die vorherige Randeinstellung
automatisch geldscht.



Randeinstellungen

Randeinstellungen speichern

Die Schreibmaschine speichert automatisch vier

Anfangs- und Endrandeinstellungen: eine fir jede
Schreibschritteilung (10, 12, 15 und Proportional-

schrift).

AuBerdem werden die Randeinstellungen durch
einen Batteriespeicherschutz auch beim Aus-
schalten der Maschine gesichert. Die Batterien
missen stindig eingesetzt sein und einmal pro
Jahr erneuert werden. Siehe Seiten 5-12 bis 5-16.

—
Niitzliche Hinweise

e Wenn ein Typenrad mit anderer
Schreibschritteilung eingesetzt wird, kénnen
sich die Randeinstellungen andern.

e Es ist mdglich, iber den Endrand hinauszu-
schreiben, ohne daB das Schreibelement
blockiert wird.

e Wird nach dem Setzen von Randeinstel-
lungen eine Zeilenschaltung durchgefihrt,
bewegt sich das Papier nach oben.

e Die Taste 4P am Anfangsrand driicken,
und mit der Riicktaste nach links gehen, um
einen neuen Anfangsrand zu setzen.

e Um einen neuen Endrand zu setzen, braucht
die Taste 4HP nicht gedrickt werden.

e Die vorherige Randeinstellung wird beim
Setzen eines neuen Endrandes automatisch
geldscht.



Tabulatorstopps

Tabulatorstopps setzen und I6schen

Tabulatorstopps setzen

Tab+ 1. Leertaste oder Riicktaste ( +— ) drucken,
l! um zur gewiinschten Position zu gehen.

2. Taste Tab dricken.

e Das Typenrad dreht sich, sobald der
Tabulatorstopp gesetzt ist.

3. Diese Schritte wiederholen, um weitere
Tabulatorstopps zu setzen. Tabulatorstopps
kénnen an jeder beliebigen Stelle gesetzt
werden.

Tabulatorstopps l6schen

1. Mit der Taste Tab bis zur gewiinschten Posi-
tion gehen.
2. Taste Tab- driicken.
e Das Typenrad dreht sich, sobald der
Tabulatorstopp geldscht ist.
3. Diese Schritte wiederholen, um weitere
Tabulatorstopps zu l6schen.

Alle Tabulatorstopps I6schen
Die Tasten Tab- und 44— gleichzeitig driicken.

e Das Schriftelement bewegt sich zum Anfangs-
rand.

e Alle Tabulatorstopps sind geléscht.

e Die Position des Schriftelements ist bei
diesem Vorgang unerheblich.




Tabulatorstopps

Tabulatorstopps erhalten

Die Schreibmaschine hat einen Batteriespeicher-
schutz, der fur die Erhaltung der Tabulatorstopps
sorgt, wenn die Maschine ausgeschaltet wird.

Tabulatorstopps werden automatisch in allen vier
Schreibschritteilungen gespeichert (10, 12, Pro-
portionalschrift und 15).

#

Niitzliche Hinweise

e Wird ein Typenrad mit anderer
Schreibschritteilung eingesetzt, kdnnen sich
die Tabulatorstopps andern.

e Es ist méglich, Uber den Endrand hinaus zu
schreiben, ohne daB das Schreibelement
blockiert wird.

e Beim Driicken der Taste Tab wird das Schrift-
element am Endrand nur blockiert, wenn dort
ein Tabulatorstopp gesetzt wurde.

e Die Position des Schriftelementes ist beim
Loschen aller Tabulatorstopps unerheblich.



Zeilenabstand

—

Information

Vier verschiedene Zeilenabstande kdnnen
gewahlt werden: 1, 1%, 2 oder 3 Zeilen.

Die Leuchtanzeigen flr Zeilenabstand zeigen an,
mit welchem Zeilenabstand gerade geschrieben
wird.

Zeilenabstand einstellen
Taste a4 dricken,

e bis die Leuchtanzeige fiir den gewiinschten
Zeilenabstand aufleuchtet.

.. 0000
11%22 3

Grundfunktionen 1-19



Zeilenabstand

#
Niitzliche Hinweise

e Das Papier bewegt sich eine halbe Zeile auf-
bzw. abwérts, wenn die Tasten 4 oder «
gedriickt werden, unabhéngig von der Ein-
stellung des Zeilenabstands.

e Das Papier bewegt sich ca. 0,5 mm auf- oder

abwarts, wenn die Tasten * oder +
gedriickt werden, unabhéngig von der Ein-
stellung des Zeilenabstands.

e Ein eingestellter Zeilenabstand wird erst
beim Driicken der Taste T oder beim Aus-
schalten der Maschine geéndert.

e Der Zeilenabstand wird beim Ausschalten
der Maschine automatisch auf 1 (einzeilig)
zurlckgestellt.

1-20



Umschalttaste/Feststeller

—
Feststeller einstellen und losen

Mit der Umschalttaste und dem Feststeller
werden GroBbuchstaben geschrieben.

Der Feststeller erlaubt es, fortlaufend
GroBbuchstaben zu schreiben, ohne bei jedem
Zeichen die Umschalttaste zu driicken. Die
Leuchtanzeige fur Feststeller leuchtet auf, wenn
der Feststeller gedriickt ist.

Feststeller einstellen

Taste @ dricken.

[~ 1]
e Die Anzeige Vg leuchtet.

e Alle Zeichen werden groB geschrieben.

Festeller Iosen

Rechte oder linke Umschalttaste driicken, um den
!! Feststeller zu |6sen.

e Die Leuchtanzeige @ erlischt.

Criindfiinktionan 104



Dauerfunktionstasten

#
Information

Dauerfunktionstasten haben sowohl eine Einfach-
funktion (bei einmaliger Betétigung) als auch
eine Dauerfunktion (bei Dauerbetatigung).

Doppelpunkt/Punkt
Gleichheitszeichen/0
Korrekturtaste (<X] )
Leertaste

Ricktaste

Schragstrich/7
Sternchen/Pluszeichen
Unterstreichung/Bindestrich
X, X

Zeilenschaltung
Micro-Index aufwaérts ( + )
Micro-Index abwarts ( + )
Papier aufwarts ( ')
Papier abwarts ( - )

Wird zum Beispiel einmal die Taste X gedrtickt,
dann wird ein X geschrieben. Wird die Taste X
langer als eine halbe Sekunde gedriickt, wird der
Buchstabe X so lange wiederholt, bis die Taste
losgelassen wird.
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Korrekturspeicher

—
Information

Mit Hilfe des Korrekturspeichers kénnen bis zu
200 Zeichen des zuletzt geschriebenen Textes
korrigiert werden.

Der Korrekturspeicher wird beim Einschalten der
Schreibmaschine aktiv und ermdglicht schnelles
Korrigieren.

Anmerkung: Es ist moglich, sowohl automatisch
als auch auBerhalb des Korrekturspeichers
manuell zu korrigieren.

Automatische Fehlerkorrektur

Innerhalb des Korrekturspeichers konnen alle
Zeichen automatisch geldscht werden, die nicht
mehr als 200 Zeichen zuriickliegen, also auch
Zeichen in vorangegangenen Zeilen oder
Abschnitten.
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Korrekturspeicher

Korrektur auBerhalb des Korrekturspeichers

Zeichen auBerhalb des 200 Zeichen umfassenden
Korrekturspeichers kénnen nicht automatisch
korrigiert werden. Sie missen manuell korrigiert
werden.

Beispiel:

} Manuelle Korrektur (auBerhalb
des Korrekturspeichers)

Automatische Korrektur
(innerhalb des Korrektur-
speichers - ca. die letzten
200 Zeichen)

1-24



Autom. Fehlerkorrektur bei 10, 12, 15 Z/Zoll

Fehlerkorrektur in derselben Zeile

Loschen des letzten Zeichens

!! Die Taste driicken.

e Das Zeichen wird automatisch geldscht.

Beispiel:

Dio
Di

Fehlerkorrektur in derselben Zeile

“«— 1. Die Riicktaste ( +—) driicken, um das
¢ Typenrad auf das falsche Zeichen zu stellen.
2. Die Taste dricken.

e Das Zeichen wird automatisch geléscht.
3. Richtiges Zeichen eingeben.
Die Taste —Pe driicken, um zur
urspriinglichen Schreibposition
zurltckzukehren.
5. Dann kann weitergeschrieben werden.

Ty
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Autom. Fehlerkorrektur bei 10, 12, 15 Z/Zoll

1. Anfangs- und Endrand setzen.
e Diese Randeinstellungen erst bei Anwei-
sung andern.

12 Z/Zoll oder 10 Z/Zoll
Anfangsrand 24 Anfangsrand 20
Endrand 80 Endrand 75

2. Untenstehenden Text einschlieBlich des ein-
gekreisten Fehlers bis zur Markierung o
schreiben.

a. Mit der Riicktaste ( +— ) zum falschen
Zeichen gehen und die Taste <X
driicken, um das falsche Zeichen zu

|6schen.
b. Ein k schreiben, dann die Taste —P*
driicken und weiterschreiben.

Korregtur von Tippfehlern am Anfang J
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Autom. Fehlerkorrektur bei 10, 12, 15 Z/Zoll

Fehlerkorrektur in vorangegangenen Zeilen

il

Taste - driicken, um zur gewiinschten

Zeile zu kommen.

e Taste ® driicken, wenn zu weit
zuriickgegangen wurde.

Mit der Leertaste oder der Riicktaste ( ¢— )

zum falschen Zeichen gehen.

e Sollen mehrere Zeichen oder ein ganzes
Wort korrigiert werden, Typenrad unter
das letzte falsche Zeichen bringen. Bei-
spiel:

Letztes falsches Zeichen

Dieser Satz soll korrigietr werden.

Positionsanzeiger des Typenrades

Taste {(X] so lange driicken, bis alle fal-
schen Zeichen geldscht sind.
Beispiel:

Dieser Satz soll korrigie werden.

e Werden die falschen Zeichen nicht
geldscht, befindet sich das Typenrad
méglicherweise in der falschen Zeile.

Richtige Zeichen eingeben, (siehe folgendes
Beispiel):

Dieser Satz soll korrigiert werden.
Schritte 1 bis 4 wiederholen, bis alle Zeichen

korrigiert sind.
Taste —P* driicken und weiterschreiben.
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Autom. Fehlerkorrektur bei 10, 12, 15 Z/Zoll

Ubung

Folgenden Abschnitt einschlieBlich der einge-
kreisten Fehler abschreiben: Blatt nicht aus der
Maschine nehmen.
Die I'Jbereinkur@ hat gezeigt, daB eine wirkungsvolle
Zusammenarbe®t beider Staaten durchaus im Bereich des
Moglichen liegt.(Keine Zeilenschaltung ausfihren.)

Korrektur der falschen Zeichen:

1. Taste $ zweimal dricken, um zur
gewiinschten Position (zweite Zeile) zu

kommen.
e Wenn zu weit gegangen wurde, Taste S
dricken.

e Das Papier bewegt sich jeweils eine
halbe Zeile nach unten oder oben, wenn
v oder + gedrickt wird.

2. Mit der Leertaste zum falschen Zeichen ¢
gehen.

e Wenn zu weit gegangen wurde, Taste
+— dricken.

3. Taste driicken.

e Das t wird automatisch geldscht.

4. Jetzt das richtige Zeichen schreiben.

5. Taste  zweimal driicken, dann mit der
Leertaste zum zweiten falschen Zeichen
gehen.

6. Taste {X| zweimal driicken.

e {undt werden automatisch geldscht.

7. Nun ft (richtige Schreibweise) eingeben.

8. Taste —pe dricken.
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Manuelle Fehlerkorrektur bei 10,12,15 Z/Zoll

,
Korrektur auBerhalb des Korrekturspeichers

1. Die Taste ¢ driicken, um zur gewinschten

Zeile zu kommen.

e Taste 4 driicken, wenn zu weit
zuriickgegangen wurce.

2. Mit der Leertaste oder der Riicktaste ( +— )
zum falschen Zeichen gehen.

e Sollen mehrere Zeichen oder ein ganzes
Wort korrigiert werden, Typenrad unter
das letzte falsche Zeichen bringen.

Beispiel:

Positionsanzeiger des Typenrades

Jeder Kundenauftrag bleibt bis Ary Manuelle Korrektur
Erstellung der Rechnung in den einzel- / (auBerhalbdes

nen Abteilungen. Dann wird die gesamte Korrekturspeichers)
Kalkulation an die Buchhaltung des Automatische Korrektur
Unternehmens abgegeben. Dort erfolgt (innerhalb des Korrektur-
die Prufung durch den zustandigen speichers - ca. die

Sachbearbeiter. Danach wird die Rech- letzten 200 Zeichen)

nung an den Kunden abgeschickt.

3. Die Taste {X] driicken.
e Das Typenrad dreht sich.
4. Falsches Zeichen schreiben.
e Das falsche Zeichen ist jetzt geléscht.
5. Beim Loschen mehrerer Zeichen von rechts
nach links die Taste {X] nochmals driicken
und das nachste falsche Zeichen schreiben.
e Beim Ldschen von rechts nach links
braucht die Riicktaste ( +— ) nicht
gedriickt zu werden. Das Typenrad
bewegt sich nach links, wenn das
nachste falsche Zeichen geschrieben
wurde.
6. Die Schritte 3 und 4 wiederholen, um alle fal-
schen Zeichen zu léschen.
7. Richtige Zeichen schreiben.
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Manuelle Fehlerkorrektur bei 10,12,15 Z/Zoll

Ubung

Folgenden Abschnitt einschlieBlich der einge-
kreisten Fehler abschreiben. Blatt nicht aus der
Maschine nehmen. Dann die falschen Zeichen
wie unten angegeben korrigieren.

Jeder Kundenauftrag bleibt bis zfW Ersttlung
der Rechnung in den einzelnen Abteilungen.
Dann wird die gesamte Kalkulation an die
Buchhaltung des Unternehmens abgegeben. Dort
erfolgt die Prifung durch den zustandigen
Sachbearbeiter. Danach wird die Rechnung an
den Kunden abgeschickt.

(Keine Zeilenschaltung)

1. Die Taste - zwélfmal driicken, um das
Schreibelement in die Zeile mit den falschen
Zeichen (erste Zeile) zu stellen.

2. Mit der Leertaste zum letzten falschen
Zeichen gehen.(u in zru)

3. Die Taste driicken.

4. Das u schreiben.

Das u wird geldscht.

Die Taste {(X] driicken.

6. Das r schreiben.

Das r wird geldscht.

Nun die Buchstaben ur schreiben.

8. Mit der Leertaste zum falschen Zeichen t in
Ersttlung gehen.

. Die Taste <X driicken.

10. Das t schreiben.

e Das t wird geldscht.

11. Jetzt das e schreiben.

o

N

1-30



Fehlerkorrektur bei 10, 12, 15 Z/Zoll

_
Niitzliche Hinweise

e Korrekturen immer von rechts nach links
ausfuhren.

e Wenn sich das Typenrad dreht, aber nach
Driicken der Korrekturtaste (<{X] ) das
falsche Zeichen nicht geléscht wird:

— Falsches Zeichen nochmals schreiben,
dann wird es geldscht.

e Mit der Korrekturtaste ( <X| ) kénnen verse-
hentlich durchgefiihrte Zeilenschaltungen
geléscht werden. Wird z.B. versehentlich die
Taste |4 gedriickt, dann ist die
Korrekturtaste ( (X] ) sooft zu driicken, bis
das Schreibelement an das Ende der voran-
gegangenen Zeile zuriickkehrt.

e Wenn eine der folgenden Funktionen (auch
innerhalb des Korrekturspeichers) ausgefihrt
wird, missen Korrekturen manuell
durchgefiihrt werden.

— Bewegen des Papierhalters nach vorne.

— Entnehmen des Typenrades.

—  Zugriff auf Alternativ-Tastatur; zum Bei-
spiel durch Driicken der Taste Code + X
(=)

— Setzen und Léschen eines Hilfsrandes.

— Driicken der Taste < oder —® + eine
Zahl.

— Dricken der Tasten v oder + und
Schreiben auf einer neuen Zeile.

— Drucken der Umschalttaste + der Taste
Code + M(Q a)

— Driicken der Taste % oder .

— Dricken der Tasten Code + O (7% ).
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Fehlerkorrektur bei 10, 12, 15 Z/Zoll

1-32

Beim manuellen Korrigieren eines Symbols
(auBerhalb des Korrekturspeichers), das aus
zwei oder mehreren Zeichen zusammen-
gesetzt ist, zum Beispiel (@), muB jedes
Zeichen einzeln geldscht und dann das rich-
tige Zeichen oder Symbol eingegeben
werden.

Um unterstrichene Zeichen zu I6schen, Funk-
tion Unterstreichen einschalten und das
falsche Zeichen léschen.









Taste Code

Benutzen der Taste Code

Funktionstaste

Die Taste Code wird zusammen mit anderen
Funktionstasten benutzt. Die Taste Code und
einige dieser Funktionstasten sind griin gekenn-
zeichnet. Weitere Tasten (ohne griine Kennzeich-
nung), die zusammen mit der Taste Code benutzt
werden, sind Q, -, Leertaste, und 7 .

1. Die Taste Code driicken.
2. Die Taste Code gedriickt halten und eine
Funktionstaste dricken.

Anmerkung: Codierte Funktionen werden als
Code + Funktionstaste bezeichnet, zum Beispiel
Code + C( |« |). Das + wird nicht eingegeben.

—
Niitzliche Hinweise

Es kdnnen mehrere codierte Funktionen gleich-
zeitig benutzt werden, wie zum Beispiel Auto-
matisches Zentrieren und Unterstreichen.
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Automatisches Zentrieren

Worter kénnen an jeder beliebigen Stelle der
Seite automatisch zentriert werden.

Zentrieren in der Zeilenmitte

)+

Die Taste 4~ driicken.

e Das Typenrad muB sich am Anfangsrand
befinden.

2. Die Tasten Code + C driicken.

e Das Typenrad dreht sich.

e Das Typenrad bewegt sich in die Zeilen-
mitte.

3. Die zu zentrierenden Worter eingeben.

e Waihrend des Schreibens bewegt sich das
Typenrad nach links, ohne daB ein Aus-
druck erfolgt.

e Bei einem Eingabefehler die Taste <X]
driicken und das richtige Zeichen
schreiben.

4. Die Tasten Code + C driicken.
e Die Worter werden gedruckt.

=

Anmerkung: Die zentrierten Worter werden auch
gedruckt, wenn die Tasten Tab, Tab,, oder die
Taste |[¢— gedriickt werden.



Zentrieren an beliebigen Positionen

Code 1. Mit der Taste Tab oder der Leertaste zur
- + gewiinschten Position gehen.
/ 2. Die Tasten Code + C driicken.
e Das Typenrad dreht sich.
3. Die zu zentrierenden Wérter eingeben.
e Waihrend des Schreibens bewegt sich das
Typenrad nach links, ohne daB ein Aus-
druck erfolgt.
4. Die Tasten Code + C driicken.
e Die Worter werden gedruckt.

Anmerkung: Die zentrierten Wérter werden
auch gedruckt, wenn die Tasten Tab, Tab,,
oder die Taste 44— gedriickt werden.

—
Niitzliche Hinweise

e Loschen zentrierter Zeichen vor dem Aus-
druck:

1. Die Taste <X] so lange driicken, bis das
Schreibelement stoppt.

2. Tasten Code + C, Tab, Tab,, oder die
Taste 4 driicken.

e Wenn wéahrend des automatischen Zentrie-
rens das Typenrad gewechselt werden soll,
einen Stop-Code (Code + 9) an der Stelle
eingeben, an der das Typenrad gewechselt
werden soll.
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Wortweises Unterstreichen

Wortweises Unterstreichen ein- und ausschalten

Die Funktion Wortweises Unterstreichen ist nur
bei der IBM 6747-2 verfiigbar.

Wortweises Unterstreichen einschalten

Die Tasten Code + | (aa aa) driicken.

u + e Das Typenrad dreht sich.

@ Alle Zeichen auBer Leerschritten werden
| unterstrichen, bis Wortweises Unterstreichen
faaa ausgeschaltet wird.

Anmerkung: Dreht sich das Typenrad nicht, ist zu
prifen, ob Automatisches Unterstreichen ausge-
schaltet ist.

Wortweises Unterstreichen ausschalten

Die Tasten Code + | (aa aa) dricken.
+ e Das Typenrad dreht sich.

® Das Unterstreichen wird beendet.
aaaa

2-4



Wortweises Unterstreichen

—

Nitzliche Hinweise

e Innerhalb des Korrekturspeichers werden
Zeichen und Unterstreichung automatisch
zusammen geldscht, wenn die Korrekturtaste
gedrickt wird.

e Zum Léschen auBerhalb des Korrekturspei-
chers Wortweises Unterstreichen einschalten
und dann die falschen Zeichen I6schen.

e Wenn unterstrichener Text hinzugefiigt oder -
schon geschriebener Text unterstrichen
werden soll:

— Text bis zur gewiinschten Position wie-
dergeben.

— Wortweises Unterstreichen einschalten.

— Text bis zur gewiinschten Stelle unter-
streichen oder neuen Text eingeben.

— Wortweises Unterstreichen ausschalten.
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Automatisches Unterstreichen

Automatisches Unterstreichen ein- und ausschalten

Automatisches Unterstreichen einschalten

Die Tasten Code + U (aa aa) driicken.
+ Das Typenrad dreht sich.
e Alle Zeichen und Leerschritte werden unter-
strichen, bis Automatisches Unterstreichen

ausgeschaltet wird.

Anmerkung: Dreht sich das Typenrad nicht, ist zu
prifen, ob Wortweises Unterstreichen ausge-
schaltet ist.

Automatisches Unterstreichen ausschalten

Die Tasten Code + U driicken.

u + e Das Typenrad dreht sich.
e Das Unterstreichen wird beendet.
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Automatisches Unterstreichen

“
Nitzliche Hinweise

e Innerhalb des Korrekturspeichers werden
Zeichen und Unterstreichung automatisch
zusammen geloscht, wenn die Korrekturtaste
gedriickt wird.

® Zum Léschen auBerhalb des Korrekturspei-
chers Automatisches Unterstreichen ein-
schalten und dann die falschen Zeichen
I6schen.

e |BM 6747: Wenn Leerschritte zwischen
Wértern nicht unterstrichen werden sollen,
Automatisches Unterstreichen ausschalten,
bevor die Leertaste gedriickt wird.

e |eerschritte nach Tabulatorstopps werden
nicht unterstrichen.

e Wenn unterstrichener Text hinzugefligt oder
schon geschriebener Text unterstrichen
werden soll:

— Text bis zur gewilinschten Position wie-
dergeben.

— Automatisches Unterstreichen ein-
schalten.

— Text bis zur gewiinschten Stelle unter-
streichen oder neuen Text eingeben.

— Automatisches Unterstreichen aus-
schalten.
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Riickkehr zum Anfangsrand

Information

Diese Funktion ist nur bei der IBM 6747-2
verfligbar.

Benutzen der Funktion Riickkehr zum Anfangsrand

Die Tasten Code + —P* driicken.
+ e Das Typenrad dreht sich.
e Das Scheibelement bewegt sich an den
—Pe Anfangsrand derselben Zeile zuriick.

E_

Nitzliche Hinweise

e Die Funktion Riickkehr zum Anfangsrand ist
sehr hilfreich beim Léschen von Zeichen am
Zeilenanfang oder zum Setzen von Tabulator-
stopps.

Ubung

Untenstehende Zeile einschlieBlich des einge-
kreisten Fehlers bis zum </ schreiben.

1. Die Tasten Code + —P* driicken, um das
Typenrad zum ersten Zeichen der Zeile zu
bringen; dann mit der Leertaste zum falschen
Zeichen k gehen. Die Korrekturtaste driicken,
um das falsche Zeichen zu iéschen.

2. Ein/schreiben, dann die Taste —P* dricken
und weiterschreiben.

FeHBer am Anfangsrand werden so J korrigiert



Automatische Zeilenschaltung

e A T I e S e i S S G S AN R
Automatische Zeilenschaltung ein- und ausschalten

Bei eingeschalteter automatischer Zeilenschal-
tung (A4’ ) braucht am Endrand die Taste [4—
nicht gedriickt zu werden. Wenn das akustische
Signal ertont, kann einfach weitergeschrieben
werden. Das Typenrad bewegt sich automatisch
an den Anfangsrand zuriick, wenn die Leertaste in
der Endrandzone gedrickt wird.

Anmerkung: Die Funktion Automatische Zeilen-
schaltung muB beim Schreiben von Zahlenreihen,
Tabellen und formatierten Aufstellungen ausge-
schaltet sein.

Automatische Zeilenschaltung einschalten

Die Tasten Code + R dricken.
+ e Die Anzeige A4 leuchtet auf.
e Das Typenrad dreht sich.

R
Ad

Automatische Zeilenschaltung ausschalten

Die Tasten Code + R dricken.
+ e Die Anzeige A4 erlischt.
e Das Typenrad dreht sich.

Ad
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Automatische Zeilenschaltung

1. Papier einspannen und Anfangs- und
Endrand setzen.

12 Z/Zoll oder 10 Z/Zoll
Anfangsrand 30 Anfangsrand 25
Endrand 72 Endrand 65

2. Automatische Zeilenschaltung einschalten
und folgenden Abschnitt schreiben; dabei
falsche Zeichen sofort korrigieren.

e Der Endrand wird nicht mit dem unten
abgedruckten Beispiel Gibereinstimmen,
wenn die Funktion Automatische Zeilen-
schaltung eingeschaltet ist.

Anmerkung: Zeilenschaltung ( |[4— ) nur an
der angegebenen Stelle durchfiihren.

Code + R (A4 )

Jeder Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung
der Rechnung in den einzelnen Abteilungen.

Dann wird die gesamte Kalkulation an die
Buchhaltung des Unternehmens gegeben.

Dort erfolgt die Prifung durch den zustandigen
Sachbearbeiter. Danach wird die Rechnung an den
Kunden abgeschickt. [¢— Code + R( A4 )



Automatische Zeilenschaltung
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Nitzliche Hinweise

e Wenn die Leuchtanzeige flir Automatische
Zeilenschaltung (A4 ) leuchtet, braucht die
Taste Zeilenschaltung ( [4—' ) nicht am Ende
jeder Zeile gedriickt zu werden.

® Wenn eine Zeilenschaltung vor dem Endrand
durchgefiihrt werden soll, die Taste [4—
dricken. Dies ist zum Beispiel der Fall bei:
Datum, Adressen, GruBformeln,
Uberschriften, kurzen Endzeilen von
Abschnitten etc.

e Automatische Zeilenschaltung ( A4) nicht
benutzen beim Schreiben von Tabellen, Zah-
lenreihen, Formularen oder formatierten
Texten.



Unveranderlicher Leerschritt

’
Information

Wenn die Anzeige fiir Automatische Zeilenschal-
tung (A4”) leuchtet, wird in der Nahe des
Endrandes immer automatisch eine Zeilenschal-
tung durchgefihrt.

In manchen Fallen aber soll keine automatische
Zeilenschaltung durchgefiihrt werden. Zum Bei-
spiel sollten zusammenhéngende Begriffe, wie
Namen, Datum etc. auf einer Zeile zusammenge-
halten werden.

Wird ein unveranderlicher Leerschritt einge-
geben, ist die Automatische Zeilenschaltung aus-
geschaltet, und zusammenhéngende Begriffe
bleiben auf einer Zeile.



Unveranderlicher Leerschritt

Unverinderlichen Leerschritt eingeben

™ )+

Leertaste

Ertont das Signal in der Nahe des Endrandes,
wahrend zusammenhéngende Begriffe
geschrieben werden:

ik
2.

(]

Das Wort zu Ende schreiben.

Die Taste Code + die Leertaste driicken.

e Wird versehentlich die Leertaste gedriickt
und eine Zeilenschaltung gemacht, die
Korrekturtaste driicken, bis das Typenrad
wieder in die vorherige Zeile zuriickgeht.
Dann die Taste Code + die Leertaste
dricken.

Nachstes Wort schreiben.

Alle weiteren zusammenhangenden Begriffe

mit einem unveranderlichen Leerschritt

schreiben.

Nach dem letzten Wort der Zeile die Leertaste

driicken, um das Typenrad automatisch an

den Anfang der nachsten Zeile zu bringen.
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Unveranderlicher Leerschritt

Ubung

1. Papier einspannen und Anfangs- und
Endrand setzen.

12 Z/Zoll oder 10 Z/Zoll
Anfangsrand 36 Anfangsrand 30
Endrand 72 Endrand 65

2. Die Anzeige Automatische Zeilenschaltung
(A4’) muB leuchten.

3. Untenstehende Zeile schreiben und Leer-
schritte normal mit der Leertaste eingeben.

e Eine automatische Zeilenschaltung
erfolgt zwischen August und 7986.

4. Dieselbe Zeile nochmals mit
unverédnderlichen Leerschritten zwischen den
Angaben im Datum schreiben.

e Das Datum bleibt auf derselben Zeile.

Code + Leertaste

Das Treffen findet am 12. August 1986 statt.



Hoch- und Tiefstelllung

’

Hoch- und Tiefstellung

Tiefstellungen werden unterhalb der normalen
Schreibzeile geschrieben, z.B. CuSOy4

Hochstellungen werden oberhalb der normalen
Schreibzeile geschrieben, z.B. cm? .

Schreiben in Tiefstellung

Code 1. Die Tasten Code + H (2+¥) driicken.
+ e Das Typenrad wird eine halbe Zeile unter
die Schreibzeile gestellt.
2. Tiefgestelltes Zeichen schreiben.

H e Das Typenrad kehrt automatisch in die
12% Schreibzeile zurtck.

Schreiben in Hochstellung

Code 1. Die Tasten Code + Z ('2*) driicken.
- -|— e Das Typenrad wird eine halbe Zeile iber
die Schreibzeile gestellt.
2. Hochgestelltes Zeichen schreiben.

z e Das Typenrad kehrt automatisch in die
mn Schreibzeile zurtick.
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Hoch- und Tiefstelllung

—
Nitzliche Hinweise

® Um hoch- oder tiefgestellte Zeichen auto-
matisch zu |6schen, Korrekturtaste driicken.

1. Das Papier wird automatisch eine halbe
Zeile nach oben oder unten bewegt.

2. Die hoch- oder tiefgestellten Zeichen
werden geldscht.

3. Das Papier wird wieder in die
urspriingliche Schreibposition gebracht.

e Ldschen von hoch- oder tiefgestellten
Zeichen auBerhalb des Korrekturspeichers
(die letzten 200 Zeichen):

1. Mit der Leertaste zur gewiinschten Posi-
tion gehen.

2. Die Tasten Code + H (2+¥) oder Code +

Z (2% dricken.

Die Korrekturtaste dricken.

4. Hoch- oder tiefgestellte Zeichen

schreiben.
— Die hoch- oder tiefgestellten Zeichen

werden geldscht.
5. Die Tasten Code + H ('2+¥) oder Code +
Z (.*) driicken, um die richtigen hoch-
oder tiefgestellten Zeichen zu schreiben.

L)

e Waihrend des Schreibens von hoch- oder tief-
gestellten Zeichen sollte Code + U (—9 )
oder (aa aa) nicht benutzt werden.

2-16



Tottasten

Information

Mit den Tottasten kénnen Akzente geschrieben
werden, ohne daB das Schreibelement bewegt
wird.

Akzentsetzung

1. Das Akzentzeichen schreiben.
e Das Schreibelement bewegt sich nicht.
2. Dann den Buchstaben schreiben.

e Das Schreibelement bewegt sich nun
einen Schritt vorwarts.

Anmerkung: Sowohl die Standard- als auch die
Alternativtastatur kénnen Tottasten zur Akzent-
setzung haben.
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Anschlagstarke

’
Einstellen der Anschlagstarke

Es sind zwei Einstellungen der Anschlagstéarke

maoglich:
e Normal
e Stark

Beim Ein- und Ausschalten der Maschine wird die
Anschlagstarke automatisch auf Normal einge-
stellt.

Bei Bedarf kann die Anschlagstarke auf Stark ein-
gestellt werden.

Anschlagstéirke Stark einstellen
Tasten Code + Q dricken.
+ e Die Anschlagstarke Stark ist eingestellt.

£

Anschlagstdrke Normal einstellen

Tasten Code + Q drucken.
+ e Die Anschlagstiarke Normal ist wieder einge-

stellt.
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Gegliederter Text

o e e e e e e e = e e
Information
Zum Schreiben von eingeriicktem Text kann mit
Code + Tab ein Hilfsrand gesetzt werden. Nach

einer Zeilenschaltung wird dann automatisch die
folgende Zeile am Hilfsrand begonnen.

Beispiele:

*Hilfsrand
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Gegliederter Text

Hilfsrand setzen

1. Bis zur ersten einzuriickenden Zeile

Code .
_I_ schreiben.
2. Mit der Leertaste oder der Tab-Taste das

Typenrad zu der fir den Hilfsrand
Tab gewiinschten Position bringen.
—» 3. Die Tasten Code + Tab () driicken, um
einen Hilfsrand zu setzen.
e Das Typenrad dreht sich.
e Der Hilfsrand ist gesetzt.

Gegliederten Text schreiben
Texteinriickung schreiben.
e Leuchtet die Anzeige fiir Automatische Zeilen-

schaltung (A4 ), kehrt das Typenrad auto-
matisch zum Hilfsrand zurick.

Hilfsrand loschen

Wenn der eingeriickte Text fertig geschrieben ist,

Code
l ! _I_ die Tasten Code + |[4¢— dricken.

e Das Typenrad kehrt zum urspringlichen
. Anfangsrand zurtick.
m e Der Hilfsrand ist geléscht.

L o
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Gegliederter Text

L

5.
6.

7

Anfangs-, Endrand und Tabulatorstopps
setzen.

12 oder 10
Anfangsrand 12 Anfangsrand 10
Endrand 42 Endrand 40
Tab 17 Tab 15

Von untenstehendem Text den ersten Absatz
schreiben.

Mit der Leertaste oder Tab das Schriftele-
ment auf den Beginn der Texteinrlickung
setzen.

Den Hilfsrand setzen (Code + Tab).

Den eingeriickten Text schreiben.

Die Tasten Code + [4— driicken, um den
Hilfsrand zu l6schen.

Den letzten Abschnitt schreiben.

Die neue IBM Schreibmaschine erleichtert die
Eingabe von schwierigen Schriftsticken.

Die Funktion Zentrieren, Unterstreichen
und Einrtlcken von Text werden automatisch
ausgefihrt.

Versuchen Sie, diese neuen Funktionen beim
Arbeiten zu nutzen.



Gegliederter Text

’
Nitzliche Hinweise

e Um einen Hilfsrand zu I6schen, die Tasten
Code + |4 driicken.

— Mit der Korrekturtaste kann der Hilfsrand
nicht geléscht werden.

e Ldschen von Zeichen nach Setzen oder
Léschen eines Hilfsrandes:

Falsches Zeichen
|  Code + Tab( P )

12. Diese elektronische Schreibmaschine

1. Mit der Riicktaste das Schriftelement an den
Hilfsrand stellen.

2. Die Taste 4P driicken.

3. Mit der Riicktaste zum falschen Zeichen

gehen.

4. Falsches Zeichen I6schen und eine 3
schreiben.

5. Die Taste —P* driicken und weiter-
schreiben.

e Der Hilfsrand bleibt gesetzt.

2-22



GroBschreibung

—
Allgemeines

Verwenden Sie die Funktion GroBschreibung,
wenn Sie gleichzeitig Zahlen und
GroBbuchstaben eingeben wollen. Im Gegensatz
zum Feststeller werden bei der GroBschreibung
nur die Buchstaben von A bis Z groB3
geschrieben; fir die anderen Zeichen gilt wei-
terhin die Kleinschreibung.

Bei dieser Funktion miissen Sie nicht stdndig
zwischen GroB- und Kleinschreibung wechseln.

GroBschreibung ein- und ausschalten

GroBschreibung einschalten

Code 1. Die Anzeige @ darf nicht leuchten.
- + e Nétigenfalls durch Driicken der
Umschalttaste ausschalten.
2. Die Taste Code gedriickt halten und die Taste
N N (alA) anschlagen.
alA e Das Typenrad dreht sich.
e Alle Buchstaben werden groB
geschrieben.
e Alle Ziffern und sonstigen Zeichen

werden klein geschrieben.




GroBschreibung

GroBschreibung ausschalten

Die Taste Code gedriickt halten und die Taste N

Code
! ! + (a|A ) anschlagen.

e Das Typenrad dreht sich.
N ® Alle Zeichen werden klein geschrieben.

alA

Nitzliche Hinweise

1. Wird bei eingeschalteter GroBschreibung die
Umschalttaste gedriickt, werden die oberen
Zeichen auf den Zahlen- und Interpunktionsta-
sten geschrieben.

2. Durch Driicken der Umschalttaste kann die
GroBschreibung nicht ausgeschaltet werden.
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Dezimaltabulator

—
Schreiben von Zahlen mit Dezimalstellen

Mit den Tasten Tab, oder Code + B (Tab,)
konnen Zahlenreihen automatisch in Spalten
angeordnet werden.

Bei der IBM 6747-2 die Tasten Code + B
driicken. Bei der IBM 6747 die Taste Tab,
dricken.

Ausrichten der Zahlen

An den gewiinschten Dezimalstellen Tabulator-
stopps setzen (siehe unten).

Tab Tab Tab
I I |

234,56 456,79 S

2,81 20 ;13 0,5

Schreiben der Spalten

1. Am Anfangsrand beginnen.
2. Taste Tab, bzw. Code + B (Tab,) driicken.

e Das Typenrad bewegt sich zum ersten
Tabulatorstopp.

e Wird versehentlich Tab anstelle von Tab,
gedriickt, Korrekturtaste driicken, bis der
Tabulatorstopp geldscht ist, dann Tab,
dricken.



Dezimaltabulator

3. Zahlen und Dezimalstellen schreiben.

e Das Typenrad bewegt sich nach links,
ohne zu drucken.

e Die Zahlen werden nach Eingabe der
Dezimalstelle oder nach Driicken der
Tasten Tab, |4~ , oder Tab, gedruckt.

4. Zahlen nach der Dezimalstelle eingeben.

5. Die Taste Tab, driicken, um zur Dezimalstelle
der nachsten Spalte zu kommen, oder mit der
Zeilenschaltung zum Anfangsrand
zurickkehren.

Anmerkung: Abhangig von der gewéhlten
Tastatur wird die Dezimalstelle als Punkt oder
Komma geschrieben.

’
Zahlen ohne Dezimalstellen

Ausrichten der Zahlen

Am rechten Ende jeder Spalte Tabulatorstopps
(Tab) setzen (siehe Beispiel unten).

Tab Tab Tab
| I |
26.745 87.453 873
387 3.498 34
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Dezimaltabulator

Spalten schreiben

N -

Am Anfangsrand beginnen.
Die Taste Tab, dricken.

e Das Typenrad bewegt sich zum Tabula-
torstopp in der ersten Spalte.

e Wird versehentlich Tab anstelle von Tab,
gedriickt, die Korrekturtaste driicken, bis
der Tabulatorstopp geldscht ist, dann die
Taste Tab, drucken.

Die Zahlen in die Spalte schreiben.

e Das Typenrad bewegt sich nach links,
ohne zu drucken.

e Die Zahlen werden nach Driicken der
Tasten Tab, 4~ | oder Tab, gedruckt.

Die Taste Tab, driicken, um zum Tabulator-
stopp der nachsten Spalte zu kommen, oder
mit der Zeilenschaltung zum Anfangsrand
zurlickkehren.



Dezimaltabulator

Ubung

1. Die Tasten Tab- und 4 driicken, um alle
Tabulatorstopps zu |6schen.
2. Anfangsrand und Tabulatorstopps setzen.

12 Z/Zoll oder 10 Z/Zoll
Anfangsrand 12 Anfangsrand 10
Tabs 27, 42 Tabs 25, 40

3. Untenstehende Aufstellung mit dem Dezimal-
tabulator (Tab,) schreiben, um jede Spalte an
der Kommastelle auszurichten.

333533 5.555,00
16.000,00 ‘ 2l
284,99 329,87

4. Untenstehende Aufstellung mit dem Dezimal-
tabulator (Tab,) schreiben, um die Zahlen
ohne Kommastelle auszurichten.

38 765 7 658
976 229
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Dezimaltabulator

#

Nitzliche Hinweise

Um den Dezimaltabulator (Tab,) zu |6schen,
bevor die Zahlen gedruckt werden:

1. Die Korrekturtaste driicken, bis sich das
Schreibelement nicht mehr bewegt.

2. Die Taste Tab, die Leertaste, die
Riicktaste oder die Taste [4—' driicken.

Wird ein Typenrad in Proportionalschrift ver-
wendet, beim Schreiben der Zahl 7 immer
die Zifferntaste driicken, nie die Buchstaben-
taste /.

Nach dem Schreiben einer Zahl immer die
Tasten Tab, 44— oder Tab, driicken, um die
Zahl auszudrucken, bevor eine andere Funk-
tion ausgefiihrt wird (z.B. Korrekturen auf
einer vorangegangenen Zeile).

Enthalten Spalten ohne Dezimalstellen
zusétzliche Zeichen, (zum Beispiel 3,865%):

1. Mit der Taste Tab, Zahlen in der Spalte
ausrichten. (3.865).

2. Die Tasten |4 oder Tab driicken, um
die Zahlen zu drucken.

3. Die Korrekturtaste dricken, um an den
rechten Rand der Spalte zu kommen.

4. Zusatzliche Zeichen schreiben (%).



Dezimaltabulator

—
Niitzliche Hinweise (Fortsetzung)

e Um Zahlen in einer Spalte zu unterstreichen:

1. Die Taste Tab, dricken.

— Das Typenrad bewegt sich zum
ersten Tabulatorstopp.

2. Die Funktion Unterstreichen einschalten.
— Die Tasten Code + U

(aa aa oder — ) driicken.

3. Die Zahl schreiben.

— Alle Leerschritte vor der Zahl, die
ebenfalls unterstrichen werden
sollen, eingeben.

4. Die Funktion Unterstreichen ausschalten.
— Die Tasten Code + U

(aa aa oder — ) driicken.

5. Die Taste Tab, dricken, um zum
nachsten Tabulatorstopp zu gehen.

6. Beim Schreiben der restlichen Zahlen
Schritte 1 bis 5 wiederholen.

e Zahlen in einer Spalte doppelt
unterstreichen:

1. Jede Zahl in der oben beschriebenen Art
unterstreichen.

2. Nach der letzten Zahl die Taste |4~
dricken.

3. Die Funktion Unterstreichen ausschalten.
— Die Tasten Code + U

(aa aa oder —p ) driicken.

4. Die Taste w» driicken, bis sich das
Typenrad eine halbe Zeile unter der
ersten Unterstreichung befindet.

5. Mit der Leertaste zu jeder Spalte gehen
und die zweite Unterstreichung durch
Driicken der Umschalttaste und der Taste
- eingeben.

2-30



Einheiten-Rucktaste

Benutzen der Einheiten-Riicktaste

Beim Driicken der Tasten Code + Riicktaste (¢1)
bewegt sich das Typenrad um eine Einheit nach
links. Die Einheiten-Riicktaste (1) dazu
benutzen, ein Zeichen in ein Wort einzufligen.

Zeichen einfiigen

«— 1. Den Positionsanzeiger des Typenrades auf
das letzte Zeichen des falschen Wortes
u bringen. Beispiel:
Positionsanzeiger des Typenrades

Dieses Wort ist falsh geschrieben

S 2. Die Taste <X] driicken, bis das falsche Wort
_|_ geldscht ist.
3. Die Tasten Code + Riicktaste zwei- oder

dreimal dricken (bei jeder

= Schreibschritteilung), um das Typenrad einen
&1 Teilschritt zuriickzusetzen.
4. Richtiges Wort eingeben.

5. Die Taste —pe driicken und weiterschreiben.

Beispiel bis zur Markierung . abschreiben und
dann das Wort falsh korrigieren. (Siehe auch
obige Anweisungen.)

Dieses Wort ist falsh geschrieben /



Fehlerkorrektur bei Proportionalschrift (PS)

—
Information

Die Angaben auf den Seiten 2-32 bis 2-37 gelten
nur fiir ein Typenrad mit Proportionalschrift. Hin-
weise fiir das Wechseln von Typenradern stehen
auf den Seiten 5-8 bis 5-11.

Beim Schreiben in Proportionalschrift sollte ein
falsch geschriebenes Wort vollstandig von rechts
nach links geldscht und dann das richtige Wort
geschrieben werden.

Zum besseren Verstandnis der Proportional-
schrift tragt die Vorstellung bei, daB jedes
Zeichen in einem Kasten steht, der etwas gréBer
ist als das Zeichen selbst.

Beim Korrigieren muB der Positionsanzeiger des
Typenrades am linken Rand des Kastens des fal-
schen Zeichens stehen. Siehe Abbildung des
Positionsanzeigers auf Seite 1-9.

Beispiel:

Positionsanzeiger des Typenrades an diese Stelle
bringen, um das e zu l6schen.
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Fehlerkorrektur bei Proportionalschrift (PS)

’
Automatisches Léschen bei Proportionalschrift

4

Mit der Riicktaste den Positionsanzeiger des
Typenrades an den linken Rand des /etzten
Zeichens im Wort bringen.

Die Taste {X] driicken.

e Das letzte Zeichen des Wortes wird auto-
matisch geléscht.

e Wird das Zeichen nicht geloscht, befindet
sich das Wort auBerhalb des Korrektur-
speichers (200 Zeichen) und muB
folgendermaBen geléscht werden:

Die Taste {X| so oft driicken, bis das

gesamte Wort geldscht ist.

Richtiges Wort schreiben.

Die Taste —P* driicken.
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Fehlerkorrektur bei Proportionalschrift (PS)

—
Manuelles Loschen bei Proportionalschrift

Beim manuellen Léschen (auBerhalb des Korrek-
turspeichers) die Taste Code und die Taste
Riicktaste (+1) driicken, um den Positionsanzeiger
des Typenrades zum falschen Zeichen zu bringen.
Das Typenrad bewegt sich bei jedem Driicken der
Taste Code und der Riicktaste um eine Einheit
nach links.

1. Den Positionsanzeiger des Typenrades an
den linken Rand des /etzten Zeichens im Wort
bringen.

e Dazu die Leertaste, die Riicktaste oder
die Taste Code + die Riicktaste (+1)
benutzen.

2. Die Taste driicken.

e Das Typenrad dreht sich.

3. Das letzte (falsche) Zeichen des Wortes noch-
mals schreiben.

e Das Zeichen wird geléscht.

+ e Wird das falsche Zeichen nicht vollstandig
geléscht, die Tasten Code + Riicktaste
«— (¢1) driicken, um den Positionsanzeiger
1 des Typenrades an den linken Rand des

falschen Zeichens zu bringen. Dann die
Schritte 2 und 3 wiederholen.

4. Die Taste {X] driicken.

e Das Typenrad dreht sich auf der Stelle.

5. Vorletztes Zeichen des Wortes schreiben.

e Das Typenrad bewegt sich nach links und
das vorhergehende Zeichen wird
geldscht.

6. Die Schritte 4 und 5 flr jedes weitere zu
|6schende Zeichen wiederholen, bis das
ganze Wort geldscht ist.

7. Richtiges Wort schreiben.
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Ubung

Fehlerkorrektur bei Proportionalschrift (PS)

Folgenden Abschnitt einschlieBlich der einge-
kreisten Fehler abschreiben. Papier nicht aus der
Maschine nehmen. Falsches Wort zuletzt manuell
16schen.

Jeder Kundenauftrag bleibt bid_zruwErstellung
der Rechnung in den einzelnen Abteilungen.
Dann wird die gesamte Kalkulation an die
Buchhaltung des Unternehmens abgegeben. Dort
erfolgt die Prufung durch den zustandigen
Sachbearbeiter. (Keine Zeilenschaltung)

1. Die Taste w zwdlfmal driicken, um das
Typenrad in die Zeile mit dem falschen Wort
zu bringen.

2. Mit der Leertaste, der Riicktaste (+— ), oder
der Taste Code und der Riicktaste (¢1) den
Positionsanzeiger des Typenrades an den
linken Rand des letzten falschen Zeichens im
Wort (u) bringen.

3. Die Taste driicken.

e Das Typenrad dreht sich.

4. Falsches Zeichen nochmals schreiben.

e Das falsche Zeichen (u) wird geldscht.

e Wird das falsche Zeichen nicht
vollstéandig geldscht, die Taste Code und
die Ricktaste (¢1) driicken, um den
Positionsanzeiger des Typenrades an
den linken Rand des falschen Zeichens
bringen. Die Schritte 2, 3, und 4 wieder-
holen.

5. Die Taste {(X] driicken.

e Das Typenrad dreht sich auf der Stelle.

6. Vorletztes falsches Zeichen (r) schreiben.

e Das Typenrad bewegt sich nach links und
das Zeichen r wird geléscht.
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Fehlerkorrektur bei Proportionalschrift (PS)

7. Die Schritte 5 und 6 wiederholen, um das
falsche Zeichen z zu I6schen.
e Das gesamte falsche Wort ist jetzt
geloscht.
8. Richtiges Wort schreiben.
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Fehlerkorrektur bei Proportionalschrift (PS)

Niitzliche Hinweise

e Bei der manuellen Fehlerkorrektur
(auBerhalb des Korrekturspeichers) braucht
man den Positionsanzeiger nur an den linken
Rand des letzten falschen Zeichens eines
Wortes zu bringen. Wenn das letzte Zeichen
geldscht ist, die Taste dricken und das
vorletzte Zeichen schreiben. Das Typenrad
bewegt sich nach links und das vorletzte
Zeichen wird geldscht.

® Immer zuerst das falsche Wort von rechts
nach links I6schen, dann das richtige Wort
schreiben.

® Wird das falsche Zeichen nicht vollstandig
geldscht, die Taste Code + die Riicktaste
(¢1) dricken, um den Positionsanzeiger des
Typenrades an den linken Rand des falschen
Zeichens zu bringen.

e Beim Ldéschen in Proportionalschrift (inner-
halb des Korrekturspeichers) werden
ungefahr die letzten 100 Zeichen im Korrek-
turspeicher gespeichert.



Alternativ-Tastaturen

/

Information

2-38

Dieses Kapitel nur lesen, wenn ein Typenrad fur
Fremdsprachen oder fir Spezialanwendungen
(Library oder Trilingual) verwendet wird.

Diese Schreibmaschine ist sowohl mit einer Stan-
dard- als auch mit Alternativ-Tastaturen ausge-

stattet.

e Die Standard-Tastatur wird automatisch beim
Einschalten der Maschine eingestellt.

e Mit den Alternativ-Tastaturen kann in ver-
schiedenen Sprachen oder z.B. Library oder
Trilingual geschrieben werden, wenn das
entsprechende Typenrad eingesetzt ist.



Alternativ-Tastaturen

Tastatur/Typenrad ID-Nummern

Die Typenrader fur Alternativ-Tastaturen ent-
halten andere Zeichen als die Standard-Tastatur.
Auf Zeichen einer Alternativ-Tastatur kann durch
Eingabe eines Tastaturwechsels (Tastatur
ID-Nummer) zugegriffen werden.

Die ID-Nummer der Tastatur ist auf dem
Typenrad eingepréagt. Die ID-Nummern aller
Tastaturen sind auf den Seiten 5-29 und 5-30 auf-
gelistet.

Tastatur
ID-Nummer




Alternativ-Tastaturen

Information

Zum Aktivieren der Alternativ-Tastatur LSK,
Tastatur ID-Nummer 099, muB die Leuchtanzeige
2 eingeschaltet werden.

Zugriff auf Alternativ-Tastatur 099 (LSK)

Codo 1. Ein Typenrad mit der ID-Nummer 099 ein-

- + setzen.

Die Tasten Code + X (2= driicken.

e Die Anzeige [Z1 leuchtet auf.

e Das Typenrad dreht sich.

e Die Alternativ-Tastatur ist eingestellt.

3. Mit Hilfe der Abbildung auf der nachsten Seite
kénnen Zeichen den entsprechenden Tasten
zugeordnet werden.

4. Soll wieder zur Standard- Tastatur
zuriickgekehrt werden, die Tasten Code + X
(Z— ) drucken.

e Die Leuchtanzeige [Z 7 erlischt.

e Das Typenrad dreht sich.

e Die Standard-Tastatur ist wieder einge-
stellt.

5. Das Typenrad 099 entnehmen und das
Typenrad fir die Standard-Tastatur einsetzen.

n

e Nach dem Einsetzen des Typenrades
unbedingt Taste Code driicken. Den
Positionsanzeiger des Typenrades durch

Driicken der Taste Code + Riicktaste ( 1
), Riicktaste ( +— ) oder der Leertaste zur
gewiinschten Schreibposition bringen.

— Das Typenrad dreht sich.
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Alternativ-Tastaturen

Benutzen der Alternativ-Tastaturen

Zugriff auf Alternativ-Tastaturen

Code 1. Die gewiinschte Tastatur wéhlen.
- + e Abbildungen der verschiedenen Tasta-
turen befinden sich auf den Seiten 5-31

bis 5-46.
. 2. Entsprechendes Typenrad einsetzen.
ID-NT. ' e Die ID-Nummer der Tastatur muB mit der

ID-Nummer auf dem Typenrad
Ubereinstimmen.
3. Die Tasten Code + X ([Z—) driicken, und die
ID-Nummer der Tastatur eingeben, z.B.: Code
+ X () + 251.

Code
+ e Die Anzeige 2 leuchtet auf.
e Die Alternativ-Tastatur ist eingestellt.

4. Beim Schreiben die entsprechende Tastatur-

vorlage zu Hilfe nehmen.
l! ]T;’S,jf“" e Abbildungen der Tastaturen befinden sich
auf den Seiten 5-31 bis 5-46.

5. Um wieder zur Standardtastatur
zuriickzukehren, die Tasten Code + X ()
driicken.

e Die Anzeige [z erlischt.
e Die Standardtastatur ist wieder einge-
stellt.

6. Typenrad fiir die Standardtastatur wieder ein-
setzen.
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Alternativ-Tastaturen

—
Nutzliche Hinweise

e Um auf der Standard-Tastatur zu schreiben,
braucht keine ID-Nummer eingegeben zu
werden. Allerdings muB das richtige
Typenrad eingesetzt sein.

e Um ausschlieBlich Akzentzeichen, Symbole
oder lateinische und griechische Buchstaben
zu schreiben, ein Typenrad mit der
ID-Nummer 099 einsetzen.

1. Die Tastatur ID-Nummer 099 (LSK)
wahlen.

2. Die Typenrad (ID 099) einsetzen.

3. Die Tasten Code + X ([Z73) driicken.

— Die Tastatur ID-Nummer 099 braucht
nicht eingegeben zu werden, aber es
muB ein Typenrad mit Nummer ID
099 eingesetzt sein.

4. Um zur Standard-Tastatur
zuriickzukehren, die Tasten Code + X
([Z7) driicken. Die Anzeige [Z—
erlischt.

e Um auf anderen Alternativ-Tastaturen zu
schreiben:

1. Die Tastatur und die ID-Nummer wéahlen.

2. Entsprechendes Typenrad einsetzen.

3. Die Tasten Code + X ([Z—3) driicken und
die ID-Nummer eingeben.

4. Um zur Standard-Tastatur
zuriickzukehren, die Tasten Code + X
([Z3) driicken. Die Anzeige 2
erlischt.



Alternativ-Tastaturen

—
Niitzliche Hinweise (Fortsetzung)

e Bei der Eingabe der ID-Nummer nur die Zif-
ferntasten benutzen, um die Zahlen 7 und 0
zu schreiben.

e Wenn keine Alternativ-Tastatur benutzt wird,
darf die Anzeige [Z3 nicht leuchten.

e Soll wahrend des Schreibens auf einer
Alternativ-Tastatur gespeichert werden,
einen Stop-Code an der Stelle eingeben, an
der das Typenrad gewechselt werden soll.

— Bei der Wiedergabe stoppt die Maschine
an dem Punkt, an dem das Typenrad aus-
gewechselt und die ID-Nummer geédndert
werden sollen.

Anmerkung: Die Funktionen Aufnahme und
Wiedergabe werden im nachsten Kapitel
erlautert.

e Viele Alternativ-Tastaturen (auch Deutsch-
land (BRD), ID-Nr. 29) haben Tottasten flr die
Akzentsetzung. Bei Betatigen dieser Tasten
bewegt sich das Typenrad nicht zum
nachsten Zeichen. -Akzentsetzung iber Buch-
staben:

1. Zuerst das Akzentzeichen schreiben.

— Befindet sich das Akzentzeichen auf
einer Tottaste, bewegt sich das
Typenrad nicht weiter.

2. Nun den Buchstaben schreiben.
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/
Einleitung

Die IBM 6747 hat eine Speicherkapazitat von
ungefahr 7000 Zeichen. Dies entspricht ungefahr
vier durchschnittlich langen Briefen.

Die IBM 6747-2 hat eine Speicherkapazitat von
ungefahr 31000 Zeichen. Dies entspricht ungefahr
sechzehn durchschnittlich langen Briefen.

Die gespeicherten Informationen werden als Job
bezeichnet. Ein Job kann sowohl ein Wort, eine
Zeile, einen Abschnitt oder eine bis mehrere
Seiten umfassen, also zum Beispiel Datum,
Briefe, Tabellen etc.

Der Speicher hat folgende Vorteile:

e Haufig wiederkehrende Satze, Textab-
schnitte, Adressen etc. konnen beliebig oft
wiedergegeben werden.

e Kopien eines Jobs kénnen erstellt werden,
ohne daB der gesamte Text neu geschrieben
werden muB.

e Korrekturen oder Anderungen innerhalb
eines Textes kénnen vorgenommen werden,
ohne daB der gesamte Text neu geschrieben
werden muB.

Ein Batteriespeicherschutz sichert die gespei-
cherten Informationen, wenn die Maschine aus-
geschaltet ist. Es missen immer Batterien einge-
setzt sein, die einmal pro Jahr auszuwechseln
sind. Nahere Informationen hierzu siehe Seiten
5-12 bis 5-16.



Anmerkung: Blinkt die Leuchtanzeige fir Spei-
cher ( —® ) schnell, wird der Speicher abgefragt.
Es dirfen so lange keine anderen Funktionen auf-
gerufen werden, wie die Anzeige blinkt.



Aufnahme eines Jobs

/

Information

Die zu speichernde Information wird als Job
bezeichnet und kann ein Wort, ein Abschnitt oder
mehrere Seiten umfassen.

Anmerkung: Bei der Aufnahme eines Jobs muB
Automatische Zeilenschaltung ( A4 ) einge-
schaltet sein, wenn die Wiedergabe in Blocksatz
erfolgen soll. Siehe "Mehrseitigen Job mit Rand-
ausgleich wiedergeben” auf Seite 4-16. (Diese
Funktion ist nur bei der 6747-2 verfiigbar.)

Speicher dffnen

+

die Nummer
(1-99)

Die Schreibmaschine vorbereiten, bevor der

Speicher geodffnet wird.

e Papier einspannen; gewinschtes
Typenrad einsetzen; Anfangs- und
Endrand setzen; Tabulatorstopps und Zei-
lenabstand einstellen.

Taste Aufnahme —® driicken, und Nummer

des Speicherbereichs (1 bis 99) eingeben, in

dem der Job gespeichert werden soll.

e Zum Schreiben der Zahl 7 immer die Zif-
ferntaste benutzen, nie den Buchstaben /.

e Die Anzeige < blinkt.

Die Anzeige A4 leuchtet.

e Das Typenrad bewegt sich an den
Anfangsrand zuriick, ohne daB eine Zei-
lenschaltung erfolgt.

e Funktion Unterstreichen ist ausgeschaltet.

e Das Typenrad dreht sich.

Wenn die Anzeige —® konstant leuchtet,

kann mit der Eingabe begonnen werden.



Aufnahme eines Jobs

Aufnahme eines Jobs
Den Job eingeben.

® Am Ende einer Schreibzeile die auto-
matische Zeilenschaltung benutzen.

e Mit der Korrekturtaste sofort alle Fehler kor-
rigieren.

Anmerkung: Wahrend der Aufnahme kann nicht
manuell korrigiert werden. Das Korrigieren eines
gespeicherten Jobs wird spater beschrieben.

Speicher schlieBen

Die Taste —® driicken und loslassen.

. e Das Typenrad bewegt sich an den Anfangs-

rand zurick.

e Die Anzeige —® erlischt und der Speicherbe-
reich wird geschlossen.

e Die Anzeige A4 leuchtet weiter.

e Die Funktion Unterstreichen wird ausge-
schaltet.

® Das Typenrad dreht sich.
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Aufnahme eines Jobs

1. Papier einspannen; Typenrad einsetzen;
Anfangs- und Endrand setzen; Tabulator-
stopps und Zeilenabstand einstellen.

12 oder 10
Anfangsrand 24 Anfangsrand 20
Endrand 74 Endrand 70

2. Folgenden Text speichern und dabei die
automatische Zeilenschaltung benutzen.
@ Nur Fehler korrigieren, die sofort
bemerkt werden.
3. Zum SchluB unbedingt die Taste —®
driicken, um den Speicherbereich zu
schlieBen.

Aufnahme + Ziffer

Jeder Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der
Rechnung in den einzelnen Abteilungen. Dann wird
die gesamte Kalkulation an die Buchhaltung des
Unternehmens gegeben. Dort erfolgt die Prufung
durch den zustandigen Sachbearbeiter. Danach wird
die Rechnung an den Kunden abgeschickt. —»
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Aufnahme eines Jobs

Niitzliche Hinweise

e Randeinstellungen und Tabulatorstopps
immer vor der Aufnahme eines Jobs setzen.

e Die Anzeige < muB konstant leuchten,
bevor mit der Eingabe begonnen wird.

® Randeinstellungen wéhrend der Aufnahme
nicht verandern.

e Falls wahrend der Aufnahme ein Typenrad
mit anderer Schreibschritteilung eingesetzt
werden soll, dirfen die vor Beginn der Auf-
nahme gesetzten Randeinstellungen und
Tabulatorstopps nicht gedndert werden.

® Wahrend der Aufnahme kann nicht manuell
korrigiert werden. Wird die Korrekturtaste
auBerhalb des Korrekturspeichers gedriickt,
bewegt sich das Typenrad um ein Zeichen
nach links.

® Alle sofort bemerkten Fehler mit der
Korrekturtaste korrigieren.

Das Korrigieren eines gespeicherten
Jobs wird spéater beschrieben.

e Unbedingt die Taste —& driicken, um den
Speicherbereich zu schlieBen.

e Wird die Maschine ausgeschaltet, wenn der
Speicher offen ist, muB er wieder geoffnet
und der Job bis zum Ende wiedergegeben
werden, bevor weitergeschrieben werden
kann.

e st die Funktion Unterstreichen wahrend der
Aufnahme eingeschaltet, diese Funktion
unbedingt ausschalten, bevor der Speicher-
bereich durch Driicken der Taste —®
geschlossen wird.



Wiedergabe eines gespeicherten Jobs

Wiedergabe
(7o) 1. Papier einspannen. Ein Typenrad mit der-
+ selben Schreibschritteilung wie bei der Auf-
nahme benutzen und dieselben Randeinstel-
lungen, Tabulatorstopps und Zeilenabstand
einstellen.
® Die Anzeige A¢® muB leuchten.
e Das Typenrad muB an der Stelle stehen,
?1‘?93‘)”'“’“9’ an der die Wiedergabe beginnen soll.

2. Die Taste «© driicken und die Nummer des
Speicherbereichs eingeben, in dem der Job
gespeichert ist.

3. Tasten loslassen.
® Die Wiedergabe beginnt sofort.

Wiedergabe beenden

Eine beliebige Taste dricken und loslassen.
Driicken der Leertaste, der Taste «+© oder der
Korrekturtaste oder irgendeiner anderen Taste
unterbricht die Wiedergabe sofort.

Zeichenweise Wiedergabe eines oder mehrerer Zeichen

Die Taste ¢ <> + die Leertaste driicken.

® Zur Wiedergabe eines Zeichens die Taste
«O und die Leertaste einmal driicken.

® Zur Wiedergabe mehrerer Zeichen die Taste
«© und die Leertaste gedriickt halten. Beim
‘- Loslassen der Leertaste wird die Wiedergabe

Leertaste gestoppt.



Wiedergabe eines gespeicherten Jobs

Wiedergabe fortsetzen

5 Taste «© driicken und loslassen.

<

e Der Rest des Jobs wird gedruckt.

Ubung

1. Papier einspannen. Ein Typenrad mit der-
selben Schreibschritteilung wie bei der Auf-
nahme einsetzen und dieselben Randeinstel-
lungen, Tabulatorstopps und Zeilenabstand
einstellen.

2. Den gespeicherten Job wiedergeben.

e Der Job kann beliebig oft wiedergegeben
werden.

a. Taste 4 driicken.

b. Taste «© driicken und die Nummer
des Speicherbereichs eingeben, in
dem der Job gespeichert ist.

3. Die Funktionen Wiedergabe, Wiedergabe
beenden und Zeichenweise Wiedergabe
tiben.
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Wiedergabe eines gespeicherten Jobs

Niitzliche Hinweise

e Vor Beginn der Wiedergabe die Taste 4
dricken, um das Typenrad an den Anfangs-
rand zu bringen, anschlieBend die Taste «&
driicken + die Nummer des Speicherbe-
reichs eingeben.

e Werden Jobs in Proportionalschrift gespei-
chert, aber in den Schreibschritteilungen 10,
12 oder 15 wiedergegeben, dndert sich
maoglicherweise der Zeilenfall.

e Korrekturen, die wahrend der Wiedergabe
vorgenommen werden, werden im Speicher
nicht berlcksichtigt, und erscheinen daher
nicht in der ndchsten Wiedergabe.

e Ein Job kann wiedergegeben werden,
unabhangig davon, ob die Automatische Zei-
lenschaltung ( A4” ) ein- oder ausgeschaltet
ist.

Leuchtet die Anzeige A4 wahrend der Wie-

dergabe:

— wird eine Zeilenschaltung im Bereich des
Endrandes automatisch vorgenommen.
Uberschreibt ein Wort bei der Eingabe
den Endrand, kann es bei der Wieder-
gabe auf der nachsten Zeile erscheinen.

— Wird eine Zeilenschaltung durchgefihrt,
bevor am Endrand das Signal ertént, wird
bei der Wiedergabe immer an dieser
Stelle eine Zeilenschaltung vorge-
nommen.

® |st die Funktion Automatische Zeilenschal-
tung wahrend der Wiedergabe ausgeschaltet,
wird der Text so wiedergegeben, wie er auf-
genommen wurde.



Korrigieren eines gespeicherten Jobs

’
Information

Im vorhergehenden Kapitel wurde beschrieben,
wie ein Job bei geschlossenem Speicher wieder-
gegeben wird ( «& + die Nummer).

Im folgenden wird die Wiedergabe eines Jobs bei
geoffnetem Speicher erlautert (- + die
Nummer). Der Speicher muB immer gedffnet
sein, wenn Zeichen eingefiigt, geléscht oder kor-
rigiert werden sollen.

Wort einfiigen

Speicher 6ffnen

= 1. Papier einspannen. Ein Typenrad mit der-
. + selben Schreibschritteilung wie bei der Auf-
nahme einsetzen, und dieselben Randeinstel-

lungen, Tabulatorstopps und Zeilenabstand
einstellen.
2. Taste < dricken + die Nummer des Spei-
cherbereichs eingeben, in dem der Job
die Nummer gespeichert wurde.
(1-99)
3. Tasten loslassen.
e Das Typenrad bewegt sich an den
Anfangsrand.
e Die Anzeige —& blinkt.
Die Anzeige A4 leuchtet auf.
e Die Funktion Unterstreichen ist ausge-
schaltet.
e Das Typenrad dreht sich.
4. Wenn die Anzeige —® konstant leuchtet,
kann mit der Wiedergabe begonnen werden.
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Korrigieren eines gespeicherten Jobs

Wiedergabe

AN 1. Taste «© driicken und wieder loslassen, um

& mit der Wiedergabe zu beginnen.

2. Taste «© oder beliebige andere Taste
driicken, um die Wiedergabe ein oder zwei
< Worter vor der Stelle zu unterbrechen, an der

<H + das Wort eingefligt werden soll.

3. Taste +© gedriickt halten, und gleichzeitig
die Leertaste driicken und wieder loslassen.
Text zeichenweise wiedergeben bis zu der
Stelle, an der das Wort eingefiigt werden soll.
e Wird zu weit wiedergegeben,

Korrekturtaste driicken, um die Zeichen
zu ldschen oder gesamten Job nochmals
wiedergeben. Eventuell geléschte
Zeichen missen spéater wieder einge-
geben werden.

Leertaste

Wort einfiigen

1. Einzufiigendes Wort und einen Leerschritt
schreiben.
e Alle vorher versehentlich geléschten
Zeichen wieder eingeben.
2. Taste «© + die Leertaste driicken, um zu
priifen, ob das nachste Zeichen richtig wie-
dergegeben wird.

Wiedergabe fortsetzen

pway Taste «$ driicken und loslassen, um den Rest
S des Jobs zu drucken oder bis zum néchsten
einzufigenden Wort zu gehen.



Korrigieren eines gespeicherten Jobs

Speicher schlieBen

3-12

Taste — driicken und loslassen.

e Das Typenrad bewegt sich zum Anfangsrand
zurtck.

e Die Anzeige —® erlischt und der Speicher ist
geschlossen.

e Die Anzeige A4’ leuchtet weiter.

Die Funktion Unterstreichen ist ausgeschaltet.

e Das Typenrad dreht sich.



Korrigieren eines gespeicherten Jobs

1. Papier einspannen. Ein Typenrad mit der-
selben Schreibschritteilung wie bei der Auf-
nahme einsetzen und dieselben Randeinstel-
lungen, Tabulatorstopps und Zeilenabstand
einstellen.

2. Taste —% driicken und die Nummer des
Speicherbereichs eingeben, in dem der Job
gespeichert ist.

e Die Anzeige A4’ muB leuchten.

3. Taste «© driicken, um den Text bis zum
Leerschritt nach dem Wort Priifung wiederzu-
geben, dann die Worter der Rechnung und
einen Leerschritt schreiben.

e Mit der Korrekturtaste alle Zeichen
|6schen, wenn zu weit wiedergegeben
wurde. Die geléschten Zeichen missen
spater wieder eingegeben werden.

4. Nach Einfiigen der Wérter die Rechnung, die
Taste «© + die Leertaste driicken, damit
das folgende Zeichen richtig wiedergegeben
wird.

e Beim Einfiigen eines Wortes wird keine
Information tiberschrieben.

5. Die Taste «© driicken, um den Rest des
Jobs wiederzugeben.

6. Am Ende immer die Taste —® driicken.

e Dadurch wird der Speicherbereich
geschlossen.

Die Taste ~® driicken + die Nummer eingeben

Jeder Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der
Rechnung in den einzelnen Abteilungen. Dann wird

die gesamte Kalkulation an die Buchhaltung des
Unternehmens gegeben. Dort erfolgt die Prufung durch
den zustandigen Sachbearbeiter. Danach wird die
Rechnung an den Kunden abgeschickt.

Die Taste —< driicken



Korrigieren eines gespeicherten Jobs

Wort loschen

Speicher 6ffnen

(C) +
8

die Nummer
(1-99)

Papier einspannen. Ein Typenrad mit der-

selben Schreibschritteilung wie bei der Auf-

nahme einsetzen und dieselben Randeinstel-

lungen, Tabulatorstopps und Zeilenabstand

einstellen.

Taste —® driicken und die Nummer des

Speicherbereichs eingeben, in dem der Job

gespeichert ist.

Tasten loslassen.

e Das Typenrad bewegt sich an den
Anfangsrand.

e Die Anzeige ~® blinkt.

e Die Anzeige A4’ leuchtet auf.

e Die Funktion Unterstreichen ist ausge-
schaltet.

e Das Typenrad dreht sich.

Wenn die Anzeige —® konstant leuchtet,

kann mit der Wiedergabe begonnen werden.



Korrigieren eines gespeicherten Jobs

Wiedergabe
> 1. Taste «© dricken und loslassen, um mit der
o + Wiedergabe zu beginnen.

2. Taste «© oder eine beliebige andere Taste
driicken, um die Wiedergabe ein oder zwei
Worter vor der Stelle zu unterbrechen, an der
das Wort geldscht werden soll.
' 3. Taste «© gedriickt halten, und gleichzeitig
beortaste die Leertaste driicken und wieder loslassen.
Zeichenweise wiedergeben, bis das letzte

Zeichen des zu l6schenden Wortes und der
folgende Leerschritt ausgedruckt sind.




Korrigieren eines gespeicherten Jobs

Wort l6schen

Mit der Korrekturtaste das Wort und den fol-

genden Leerschritt [6schen.

e Das Wort wird gleichzeitig vom Papier
und aus dem Speicher geldscht.

Taste +© + Leertaste driicken, um sicher-

zustellen, daB das nachste Zeichen richtig

wiedergegeben wird.

Wiedergabe fortsetzen

O
<

Taste +© driicken und wieder loslassen, um den
Rest des Jobs wiederzugeben oder zum néchsten
zu l6schenden Wort zu gehen.

Speicher schlieBen

3-16

Taste — driicken und wieder loslassen.

Das Typenrad bewegt sich an den Anfangs-
rand zurick.

Die Anzeige —® erlischt und der Speicher
wird geschlossen.

Die Anzeige A4’leuchtet weiter.

Die Funktion Unterstreichen wird ausge-
schaltet.

Das Typenrad dreht sich.



Korrigieren eines gespeicherten Jobs

1. Papier einspannen. Ein Typenrad mit der-
selben Schreibschritteilung wie bei der Auf-
nahme benutzen und dieselben Randeinstel-
lungen, Tabulatorstopps, und Zeilenabstand
einstellen.

e Im Ausdruck prifen, ob die Zeilenenden
mit dem Beispiel unten Ubereinstimmen,
sonst Anderungen im Ausdruck mar-
kieren.

2. Die Taste —® driicken + die Nummer des
Speicherbereiches eingeben, in dem der Job
gespeichert wurde.

e Die Automatische Zeilenschaltung einge-
schaltet lassen.

3. Taste «© driicken, und den Text bis zum
Leerschritt nach den Wértern der Rechnung
wiedergeben.

4. Mit der Korrekturtaste die Worter der Rech-
nung und den folgenden Leerschritt [6schen.
(Der Leerschritt wird zuerst geléscht).

5. Taste *© driicken, um den Rest des Doku-
mentes wiederzugeben.

6. Zum SchluB Taste —® driicken, um den
Speicher zu schlieBen.

Taste —& + die Nummer

Taste «<

Jeder Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der
Rechnung in den einzelnen Abteilungen. Dann wird
die gesamte Kalkulation an die Buchhaltung des
Unternehmens gegeben. Dort erfolgt die Prifung der
Rechnung durch den zustandigen Sachbearbeiter.
Danach wird die Rechnung an den Kunden
abgeschickt. Taste



Korrigieren eines gespeicherten Jobs

’

Niitzliche Hinweise

3-18

Die Anzeige —® muB leuchten, wenn Kor-
rekturen innerhalb des Speichers vorge-
nommen werden.

Nicht gewiinschte Tabulatorstopps, Zeilen-
schaltungen und Zeilenabstand mit der
Korrekturtaste 16schen.

Uber die Korrekturstelle hinaus wiederge-
gebene Zeichen (auch Zeilenschaltungen)
konnen mit der Korrekturtaste geldscht
werden. Die geléschte Zeichen missen
jedoch spater wieder eingegeben werden.



Korrigieren eines gespeicherten Jobs

Wort ersetzen

Speicher 6ffnen

sy 1. Papier einspannen. Ein Typenrad mit der-
El + selben Schreibschritteilung wie bei der Auf-
nahme einsetzen und dieselben Randeinstel-
lungen, Tabulatorstopps und Zeilenabstand

einstellen.
2. Taste < driicken und die Nummer des

Speicherbereichs eingeben, in dem der Job
die Nummer gespeichert wurde.
(1-99)
3. Tasten loslassen.
e Das Typenrad bewegt sich an den
Anfangsrand.
e Die Anzeige —® blinkt.
Die Anzeige A4 leuchtet.
e Die Funktion Unterstreichen ist ausge-
schaltet.
e Das Typenrad dreht sich.
4. Wenn die Anzeige — konstant leuchtet,
kann mit der Wiedergabe begonnen werden.

Wiedergabe
> 1. Taste +© driicken und loslassen, um mit der
S Wiedergabe zu beginnen. beliebige andere
Taste driicken, um die Wiedergabe
2. Taste *© oder eine beliebige andere Taste
< driicken, um die Wiedergabe ein oder zwei
SH + Waérter vor der Stelle zu unterbrechen, an der
das Wort ersetzt werden soll.
3. Taste *© gedriickt halten, und gleichzeitig
die Leertaste driicken und wieder loslassen.
Zeichenweise wiedergeben, bis das letzte
Zeichen des zu ersetzenden Wortes und der
Leertaste

folgende Leerschritt ausgedruckt sind.
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Korrigieren eines gespeicherten Jobs

Wort ersetzen

Mit der Korrekturtaste das Wort und den fol-
genden Leerschritt Idschen.

e Das Wort wird automatisch aus dem
Speicher und vom Papier geldscht.
Neues Wort und einen Leerschritt eingeben.
Taste «© + die Leertaste driicken, um zu
priifen, ob das néachste Zeichen korrekt wie-

dergegeben wird.

Wiedergabe fortsetzen

Taste +© driicken und wieder loslassen, um den
Rest des Jobs wiederzugeben oder zum nachsten
zu ersetzenden Wort zu gehen.

Speicher schlieBen

3-20

Taste & dricken und wieder loslassen.

Das Typenrad bewegt sich an den Anfangs-
rand.

Die Anzeige —® erlischt und der Speicher
wird geschlossen.

Die Anzeige A4 leuchtet.

Die Funktion Unterstreichen ist ausgeschaltet.
Das Typenrad dreht sich.



Korrigieren eines gespeicherten Jobs

1. Papier einspannen. Ein Typenrad mit der-
selben Schreibschritteilung wie bei der Auf-
nahme benutzen und dieselben Randeinstel-
lungen, Tabulatorstopps, und Zeilenabstand
einstellen.

2. Die Taste —® driicken + die Nummer des
Speicherbereiches eingeben, in dem der Job
gespeichert wurde.

e Priifen, ob die Zeilenenden mit dem Bei-
spiel unten Ubereinstimmen, sonst
Anderungen markieren.

3. Taste +© driicken, um den Text bis zum
Leerschritt nach dem Wort formal wiederzu-
geben.

4. Mit der Korrekturtaste das Wort formal und
den folgenden Leerschritt I6schen. (Der Leer-
schritt wird zuerst geldscht.)

5. Das Wort personal und einen Leerschitt ein-
geben.

e Taste «© + Leertaste driicken, damit
die nachsten Zeichen richtig wiederge-
geben werden.

6. Taste «5 dricken, um den Rest des Jobs
wiederzugeben.

7. Taste % driicken, um den Speicher zu
schlieBen.

Taste & + die Nummer

Taste <O

Jeder Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung
der Rechnung in den einzelnen Abteilungen. Dann
wird die gesamte Kalkulation an die Buchhaltung
des Unternehmens gegeben. Dort erfolgt die
Priifung durch den zustandigen Sachbearbeiter.
Danach wird die Rechnung an den Kunden
abgeschickt. Taste —&
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Stop-Code

e T T N R T TR TR T I e et R e B SR O e

Information

Ein Stop-Code + 9 innerhalb eines Jobs stoppt
automatisch die Wiedergabe. Diese Funktion wird
benutzt zum:

Eingeben von Datum oder Adressen in

Standardbriefen.

Anzeigen des Seitenendes.

Andern des Zeilenabstands.

Wechseln zu einer Alternativ-Tastatur.

Wechseln des Typenrades.

— Wird ein Typenrad mit anderer
Schreibschritteilung eingesetzt, missen
Randeinstellungen und Tabulatorstopps
fur beide Schreibschritteilungen gesetzt
werden, bevor ein Speicherbereich
geodffnet wird.

Eingabe eines Stop-Codes

)
9
©

Code An der Stelle, an der die Wiedergabe gestoppt
- + werden soll, Code + 9 ( € ) driicken.

Es erfolgt kein Ausdruck.



Stop-Code

Wiedergabe fortsetzen nach Stop-Code
Taste «© driicken.
e Die Wiedergabe wird bis zum néachsten

Stop-Code oder bis zum Ende des Jobs fort-
gesetzt.



Stop-Code

Stop-Code Idschen

n

Taste —® driicken und die Nummer des
Jobs mit den Stop-Codes eingeben.

Taste «O driicken.

Wird die Wiedergabe an einem Stop-Code
unterbrochen, Taste (X] driicken.

e Das Typenrad dreht sich.

Taste —& driicken, um den Speicherbereich
zu schlieBen, oder Taste «© driicken, um
die Wiedergabe fortzusetzen und Stop-Codes
zu léschen.

f

Niitzliche Hinweise

3-24

Wechsel des Typenrades an einem
Stop-Code:

1. Typenrad entnehmen.

2. Gewiinschtes Typenrad einsetzen.

3. Taste Code driicken und wieder los-
lassen.

— Die jeweilige Schreibschritteilung
wird automatisch eingestellt.

— Taste Code driicken, dann mit der
Leertaste, Riicktaste, oder Code +
Riicktaste (1) Schreibposition korri-
gieren.

4. Eingabe oder Wiedergabe fortsetzen.

Soll beim Speichern von zentrierten Ein-
gaben das Typenrad gewechselt werden, an
der gewiinschten Stelle einen Stop-Code ein-
geben. Siehe Beispiel unten.

Code + C Code +9 Code + 9 Code + C

|
IBM 6747-2 Schreibmaschine



Stop-Code

Niitzliche Hinweise (Fortsetzung)

— Wenn die Tasten Code + C gedriickt
werden, um die zentrierte Zeile zu
drucken, ist das Typenrad am Stop-Code
zu wechseln.

— Taste «© driicken.

e Wird eine Alternativ-Tastatur benutzt,
wahrend ein Job gespeichert wird, einen
Stop-Code an der Stelle eingeben, an der die
Tastatur oder das Typenrad gewechselt
werden soll.

— Taste Code driicken, dann mit der
Leertaste, Riicktaste, oder Code +
Riicktaste (+1) Schreibposition korri-
gieren.

— Alternativ-Tastatur und Typenrad missen
dieselbe ID-Nummer haben.

® Wenn veranderliche Information mittels Stop-
Codes eingegeben werden soll, ist beim
Speichern die Funktion Automatische Zeilen-
schaltung zu benutzen.

® Beim Speichern eines mehrseitigen Jobs am
Ende jeder Seite eine Zeilenschaltung und
einen Stop-Code eingeben, um den Papier-
wechsel wahrend der Wiedergabe zu erleich-
tern. (Es ist auch méglich, jede Seite in
einem getrennten Speicherbereich zu spei-
chern.)

e Werden Stop-Codes benutzt, um einen mehr-
seitigen Job zu trennen, Papier immer mit
dem Papierléser entnehmen, wahrend der
Speicher gedffnet ist.



Mehrseitige Jobs

/
Information

Mehrseitige Jobs kénnen auf zwei Arten gespei-
chert werden. Der gesamte Job kann in einem
Speicherbereich gespeichert und am Ende jeder
Seite ein Stop-Code (Code + 9) eingegeben
werden. Es kann auch jede Seite in einem
getrennten Speicherbereich gespeichert werden.

Speichern eines mehrseitigen Jobs

1. Taste —2 driicken und die Nummer ein-
geben, unter der der Job gespeichert werden
soll.

Automatische Zeilenschaltung benutzen.

3. Alle Seiten in einen Speicherbereich ein-
geben.

4. Am Ende jeder Seite Taste 4 dricken und
einen Stop-Code (Code + 9) eingeben.

5. Neues Blatt einspannen. Dazu den Papier-
einzug benutzen. Tasten 4 und w nicht
benutzen.

6. Weiterhin am Ende jeder Seite eine Zeilen-
schaltung machen und einen Stop-Code ein-
geben.

n
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Mehrseitige Jobs

Speichern eines mehrseitigen Jobs in verschiedenen
Speicherbereichen

1. Taste —® dricken und die Nummer ein-
geben, unter der der Job gespeichert werden
soll.

2. Eine Seite schreiben.

3. Taste —® driicken, um den Speicher zu
schlieBen.

4. Blatt entnehmen und neues Blatt einspannen.

5. Schritte 1 bis 4 wiederholen, um den Job zu
Ende zu schreiben.



Mehrseitige Jobs

Wiedergabe eines mehrseitigen Jobs mit Stop-Codes

Wurde bei Korrekturen die Seitenlange nicht
verandert, kann das Dokument wiedergegeben
werden.

e Die Wiedergabe wird an jedem Stop-Code
unterbrochen, so daB am Seitenende ein
neues Blatt eingespannt werden kann.

e Wiedergabe mit “© fortsetzen.

Wurde der Stop-Code durch Korrekturen auf der-
selben Seite nach oben verschoben:

1. Taste = driicken und die Nummer ein-
geben, unter der der Job gespeichert ist.

2. Bis zum Stop-Code wiedergeben.

3. Korrekturtaste einmal driicken, um den
Stop-Code zu I6schen.

4. Wiedergabe bis zum gewiinschten Seiten-
ende fortsetzen.

5. Am Seitenende Taste |[4— driicken, dann
Code + 9 (Stop-Code) eingeben.

6. Nichstes Blatt einspannen und Schritte 2 bis
5 wiederholen, um andere falsch gesetzte
Stop-Codes zu l6schen.

Wurde der Stop-Code durch Korrekturen auf die
nachste Seite verschoben:

1. Taste % driicken und die Nummer ein-
geben, unter der der Job gespeichert ist.

2. Wiedergabe am vorgesehenen Ende der
ersten Seite unterbrechen.

3. Am Seitendende Taste [4— driicken, dann
Code + 9 (Stop-Code) eingeben.

4. Né&chstes Blatt einspannen.

3-28



Mehrseitige Jobs

5. Wiedergabe bis zum urspringlichen
Stop-Code fortsetzen.

6. Korrekturtaste driicken, um den Stop-Code
zu léschen.

7. Wiedergabe fortsetzen und Schritte 2 bis 5
wiederholen; um andere falsch gesetzte
Stop-Codes zu |6schen.

#
Nutzliche Hinweise
FuBnoten, Seiteniiberschriften und Seitenzahlen

nicht speichern, da bei Korrekturen Seitenver-
schiebungen auftreten kénnen.

Crainhar 2 90



Silbentrennung- und Bindestrich

’
Information

Mit dem Silbentrennungsstrich werden Wérter

am Endrand getrennt.
Silbentrennung

I
Unsere Kreditabteilung hat Ihre Anfrage bearbei-
Let.
Steht das Wort mit der Silbentrennung bei der

Wiedergabe nicht am Endrand, entfallt der
Trennstrich automatisch.

Bindestriche sind oft Bestandteil eines Wortes
oder Ausdrucks und durfen nicht weggelassen
werden. Soll eine (automatische) Zeilenschaltung
folgen, muB der Bindestrich codiert werden.
Sonst entfallt der Bindestrich am Zeilenende
auch automatisch, wenn die Wiedergabe mit der

Automatischen Zeilenschaltung erfolgt. Beispiel:
Bindestrich
(Code + -)
|
Ihre neue Kreditkarte mit der Nummer 567-345-
6501 liegt bei.

Silbentrennungsstrich

1. Ertont das Signal am Endrand, ersten Teil des

l! Wortes und den Trennstrich schreiben (-).

Taste |[4— driicken.
3. Wort auf der nachsten Zeile zu Ende
schreiben.

N
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Silbentrennung- und Bindestrich

Codierter Bindestrich

Sode 1. Ertdnt das Signal am Endrand, Wort oder
- + Zeichen bis zum Bindestrich schreiben.
2. Taste Code gedriickt halten, wahrend der Bin-

destrich (-) eingegeben wird.

3. Taste |[4— driicken.
4. Wort auf der nachsten Zeile zu Ende
schreiben.



Silbentrennung- und Bindestrich

Ubung

1. Papier einspannen; Typenrad einsetzen;
Randeinstellungen, Tabulatorstopps und Zei-
lenabstand einstellen.

12 Z/Zoll oder 10 Z/Zoll
Anfangsrand 24 Anfangsrand 20
Endrand 72 Endrand 65

2. Beispieltext mit eingeschalteter Auto-
matischer Zeilenschaltung (A4') speichern.
e Taste |[¢— nur an den angegebenen

Stellen betatigen.
e Tasten Code + - an den angegebenen
Stellen dricken.

3. Job mit denselben Randeinstellungen wie
beim Speichern wiedergeben.

4. Endrand auf 60 einstellen und den Job ein
zweites Mal mit eingeschalteter Auto-
matischer Zeilenschaltung wiedergeben.

e Die Zeilenenden &ndern sich jetzt.

Code + “r K’_l
|
Ihre neue Kreditkarte mit der Nummer 567-345-0
657 ersetzt die Karte Nr. 222-345-657.

i+ , _

Unsere Kreditabteilung hat Ihre Anfrage [
bearbeitet. Ihre Kreditlinie wird auf den Betrag von
Betrag von DM 2,500 erhdht. |

-
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Silbentrennung- und Bindestrich

T R Ry e e e e L R P M S S S

Nitzliche Hinweise

e Trennstriche zur Silbentrennung am Endrand
benutzen.

e Steht der Bindestrich am Ende der Zeile,
muB er immer codiert werden.



Speicher - Niitzliche Hinweise

Speichern eines Jobs

e Erst wenn die Anzeige —& konstant
leuchtet, kann mit der Eingabe begonnen
werden.

e Nach dem Speichern eines Jobs Speicher
schlieBen (Taste =& driicken).

e Mit der Korrekturtaste konnen Tabulator-
stopps, Zeilenschaltungen und Leerschritte
geldscht werden.

e Die Funktion Unterstreichen aussschalten,
bevor die Taste & gedriickt wird, um den
Speicher zu schlieBen und den Job zu
beenden.

Speichern eines Jobs mit Unterstreichen

e Unterstreichungen immer mitspeichern.
Wurde ein Job mit ausgeschalteter Funktion
Unterstreichen gespeichert und wird dann
mit eingeschalteter Funktion Unterstreichen
wiedergegeben, werden die Unterstrei-
chungen nicht korrekt gedruckt.

® Die Funktion Unterstreichen immer aus-
schalten, bevor die Taste —® gedriickt wird.
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Speicher - Niitzliche Hinweise

Fehlerkorrektur bei offenem Speicher

Nicht weiter zuriick als ca. 200 Zeichen (100
bei Proportionalschrift) korrigieren.

Werden Zeichen nach Driicken der
Korrekturtaste nicht geléscht:

1. Taste —® driicken und die Nummer ein-
geben, dann Taste << driicken.

2. Wiedergabe beim falschen Zeichen
unterbrechen. Wiedergabe nicht iiber das
falsche Zeichen hinaus fortsetzen

3. Taste driicken.



Speicher - Niitzliche Hinweise

R A et e e S e O < A I S S AR A Ve

e Wenn mdoglich, immer die Korrekturtaste
benutzen, um ab der Stelle, an der die Wie-
dergabe oder das Schreiben unterbrochen
wurde, die vorangegangenen Zeichen zu
I6schen.

Folgende Korrekturen missen auf die oben
beschriebene Weise durchgefihrt werden:

1. Uberfliissige Zeichen oder Worter. (Sonst
werden bei der Wiedergabe Leerschritte
anstelle der Zeichen oder Worter ausge-
druckt.)

2. Korrekturen in Proportionalschrift. (Sonst
entstehen Probleme bei der Wiedergabe
mit automatischer Zeilenschaltung. Leer-
schritte nach korrigierten Wortern [6sen
am Endrand moglicherweise keine Zei-
lenschaltung aus.)

Andere Korrekturen kénnen ausgefuhrt
werden, ohne daB mit der Korrekturtaste bis
zum falschen Zeichen zuriick geldscht wird.
Allerdings muB das Typenrad nach der Kor-
rektur wieder an die Stelle gebracht werden,
an der das Schreiben oder die Wiedergabe
unterbrochen wurde, da sonst
méglicherweise Zeichen Uberschrieben
werden.
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Speicher - Niitzliche Hinweise

Wiedergabe eines gespeicherten Jobs

Umfangreiche Jobs, die in Proportionalschrift
gespeichert wurden, kénnen bei der Wiedergabe
in den Schreibschritteilungen 10, 12 oder 15 nicht
richtig ausgedruckt werden, zum Beispiel mit fal-
schen Zeichenabstanden.



Speicher - Niitzliche Hinweise

Speichern eines gegliederten Jobs

3-38

Beim Speichern eines gegliederten Jobs
(Anzeige & leuchtet), mussen Hilfsrander vor
der Eingabe des Textes gesetzt werden.

Alle Korrekturen durchfiihren, bevor
Hilfsrander gesetzt oder geléscht werden.
Beim Korrigieren eines gegliederten Jobs
nicht (iber den linken Hilfsrand hinaus-
schreiben. Job zu Ende schreiben und Fehler
bei der Wiedergabe korrigieren.

Speichern eines gegliederten Jobs:

Tabulatorstopps fiir jeden Hilfsrand setzen.
Bis zur ersten eingeriickten Zeile schreiben.
Zuerst alle links vom Hilfsrand stehenden
Zeichen schreiben (zum Beispiel Numerie-
rung).

Mit der Taste Tab das Typenrad auf den Hilfs-
rand stellen.

Mit den Tasten Code + Tab den Hilfsrand
setzen.

Eingeruickten Text schreiben.

Am Ende des eingeriickten Textes die Tasten
Code + [4— driicken.



Speicher - Niitzliche Hinweise

Korrigieren eines Jobs

Beim Korrigieren von umfangreichen Jobs
miissen Wiedergabe und Korrekturen in der-
selben Schreibschritteilung wie beim Spei-
chern vorgenommen werden, vor allem in
Proportionalschrift.

Vor Korrekturen erst den Speicher 6ffnen.

— Die Anzeige < muB leuchten.

Nach der Korrektur den Speicher mit der

Taste —® schlieBen

— Die Anzeige —® erlischt.

Driicken der Taste —® + die Nummer (1 bis

99) o6ffnet den Speicher.

Wiedergabe zu weit oder Neubeginn:

1. Mit Taste “© Wiedergabe unterbrechen.

2. Taste —® driicken und die Nummer ein-
geben.

3. Taste «5 driicken. (Wiedergabe beginnt
wieder am Anfang des Jobs.)

Mit der Korrekturtaste Zeilenschaltungen aus

einem gespeicherten Job |6schen:

1. Taste «© oder «© + Leertaste
driicken, bis die Zeilenschaltung wieder-
gegeben wird.

2. Taste driicken.

Nach der Korrektur Taste «& gedriickt

halten, und die Leertaste mehrmals driicken,

um zu prifen, ob die folgenden Zeichen
korrekt wiedergegeben werden.

Beim Korrigieren gegliederter Jobs die Wie-

dergabe an der zu korrigierenden Stelle

unterbrechen. Die Korrekturtaste kann erst
benutzt werden, wenn Code + Tab oder

Code + |4 gedriickt wurden. Darum Wie-

dergabe vollig neu beginnen, wenn der Text

zu weit wiedergegeben wurde.



Speicher loschen

Speicherbereich I6schen

Z 1. Taste % gedriickt halten und Nummer des zu
7
+ |6schenden Speicherbereichs eingeben.
2. Tasten loslassen.
e Das Typenrad dreht sich.

Q e Der Speicherbereich ist geldscht.

die Nummer
(1-99)

Letzten Teil eines Jobs loschen

Der letzte Teil eines Jobs kann geldscht werden,
ohne daB der gesamte Job geldscht werden muB.

1. Taste % driicken + die Nummer des Spei-
cherbereichs eingeben, in dem der Job
gespeichert ist.

2. Taste «© dricken, um den zu erhaltenden
Teil des Jobs wiederzugeben.

3. Die Taste «© oder eine andere Taste
driicken, um die Wiedergabe zu unterbre-
chen.

4. Bei der Schreibmaschine IBM 6747 die Taste

% driicken und wieder loslassen. Bei der
Schreibmaschine IBM 6747-2 die Tasten Y
+ 0 (Null) driicken.

e Das Typenrad dreht sich.
e Der letzte Teil des Jobs ist geléscht.

5. Die Eingabe fortsetzen oder mit der Taste
den Speicher schlieBen.

>
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Speicher l6schen

Alle Speicherbereiche I6schen

Code 1. Code-Taste und Umschalttaste gedriickt
- + halten; dabei die Taste % driicken.
2. Tasten loslassen.
e Das Typenrad dreht sich.

Q + e Alle Speicherbereiche sind geldscht.

Loschen abbrechen

Wird die Taste % versehentlich gedrickt, kann
dies riickgangig gemacht werden.

1. Taste % gedriickt halten.
. Eine Zahl groBer als 100 eingeben.
3. Tasten loslassen.
e Es wird nichts geldscht.



Warnung Speicher voll

/

Information

Die Speicherkapazitat der Schreibmaschine ist
begrenzt. Der verfigbare Speicherplatz nimmt
daher mit jedem gespeichertem Job ab.

Warnung Speicher voll

3-42

Ertént das Signal dreimal, wahrend die Anzeige
—® langsam blinkt, ist noch eine
Speicherkapazitat von ca. 90 Zeichen vorhanden.

e Nicht weiterschreiben.
e Zuerst entsprechenden Speicherplatz zur
Verfligung stellen.

Anmerkung: Wird ein Typenrad mit Proportio-
nalschrift verwendet, kdnnen noch ca. 30 Zeichen
gespeichert werden.



Warnung Speicher voll

—
Speicherplatz zur Verfiigung stellen

1. Benutzten Speicherbereich nicht schlieBen.
. Zu léschenden Speicherbereich bestimmen.
3. Taste % driicken + die Nummer des zu
|6schenden Speicherbereichs eingeben.

e Das Typenrad dreht sich.

e Einen oder mehrere Speicherbereiche
I6schen, bis die Anzeige —® nicht mehr
blinkt.

e Der benutzte Speicherbereich bleibt
offen.

4. Eingabe fortsetzen.

Soll kein Speicherbereich geléscht werden:

1. Taste —% driicken, um den Speicherbereich
zu schlieBen.
e Das Typenrad an das zuletzt geschrie-
bene Zeichen bringen.
2. Eingabe fortsetzen. (Die Eingaben werden
nicht gespeichert.)

Speicher voll

Bei Erreichen des Speicherendes:

e Werden alle Funktionen auBer % und —&
inaktiv.

e Ertdnt bei jeder Betatigung einer Taste ein
Signal, und es erfolgt kein Ausdruck.

e |Ist der Speicher voll.

e Missen ein oder mehrere Speicherbereiche
geléscht oder der Speicher geschlossen
werden.



Speicherkontroliblatt

—
Information

Ein Speicherkontrollblatt erleichtert die Ubersicht
Uiber die gespeicherten Texte.

e T RSN A TR ST P A S S e e R sty R

Speicherkontroliblatt

1. Nummer des Speicherbereichs auf dem Aus-
druck (oder der Kopie) notieren.

2. Liste der gespeicherten Texte anlegen. Siehe
Beispiel unten.

Speicher-| Bezeichnung | Schreib- | Randein- | Tab- Zeilen-
bereich schritt stellungen | stopps | abstand
1 Standard- 12 18-90 o1 1

brief
2 Datum k2 — — 1
3 Gluckwunsch- | PS 18-90 — 1

schreiben
4 Bericht 10 15-75 20, 2

42

Auf der folgenden Seite ist das Muster eines
Speicherkontrollblattes abgebildet.
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Speicherkontroliblatt

Speicher-| Bezeichnung Schreib- Randein- | Tab- Zeilen-
bereich schritt stellungen | stopps abstand




Standardbriefe

—
Information

Standardbriefe sind Briefe mit gleichlautendem
Inhalt, die an verschiedene Empféanger gesandt
werden. Auf der IBM 6747/6747-2 mussen solche
Standardbriefe nur einmal geschrieben werden.

—
Speichern eines Standardbriefes mit Stop-Codes

1. Papier einspannen; Typenrad einsetzen;
Randeinstellungen, Tabulatorstopps und Zei-
lenabstand einstellen.

2. Taste —® driicken + die Nummer des Spei-
cherbereichs eingeben, unter der der Brief
gespeichert werden soll.

e Die Anzeige —® blinkt.

3. Wenn die Anzeige —® konstant leuchtet,
Text eingeben und an den Stellen Stop-Codes
setzen, wo veranderliche Angaben eingesetzt
werden sollen.

4. Taste - driicken, um den Speicher zu
schlieBen.

Im folgenden Beispiel sind die individuellen
Einfligungen durch Rasterung gekenn-
zeichnet ( ). Beim Schreiben die
Tasten Code + 9 an der Stelle driicken, an
der veranderliche Angaben eingesetzt
werden sollen.
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Standardbriefe

s W WL S O e e PR e | A O S i S ey e AN TRt S
Wiedergabe eines Standardbriefes

1. Die Anzeige & darf nicht leuchten.

Die Taste «& driicken und die Zahl ein-
geben, (zwischen 1 und 99) unter der der
Standardbrief gespeichert ist.

3. Wenn die Wiedergabe beim Stop-Code unter-
brochen wird, die variable Information ein-
geben.

4. Die Wiedergabe durch Driicken der Taste
<O fortsetzen.

Beispiel fiir einen Standardbrief.

23.April 1986
5 ¢

Code + 9 Adresse
2 L o
Sehr geehrter Code + 9 ( & ) (Anrede),
2 L
wir bedanken uns fur Ihre Bestellung
einer IBM Schreibmaschine. Die
bestellte Maschine wird am

Code + 9 (Datum) geliefert. Bei
weiteren Fragen rufen Sie mich
bitte an. z

Mit freundlichen GruBen

Paul Boler
Vertriebsleiter

Taste —® driicken



Standardbriefe

/
Ubung

Zum Speichern des Standardbriefes auf Seite
3-47 sind folgende Schritte auszufiihren:

1. Papier einlegen; ein Schriftelement wahlen;
Randeinstellungen und Zeilenabstand fest-

legen.
12 und PS oder 10 Z/Zoll
Anfangsrand 24 Anfangsrand 20
Endrand 60 Endrand 75

2. Die Taste —® driicken und die Zahl ein-
geben, unter der der Standardbrief gespei-
chert werden soll.

e Die Anzeige —® blinkt.

3. Sobald die Anzeige % permanent leuchtet,
das Datum eingeben und funfmal die Taste
|4 driicken.

4. Die Tasten Code + 9 driicken.

e Der Druckknopf bewegt sich.

e Um Platz fiir die Adresse zu schaffen,
nicht die Taste 4 driicken.

Die Taste |4~ zweimal driicken.

6. Sehr geehrte und einen Leerschritt eingeben,
dann die Tasten Code + 9 driicken.

e Nach dem Stop-Code keinen Leerschritt
eingeben.

7. Ein Komma eingeben, dann zweimal die

Taste 4 driicken.

Den Text weiterschreiben bis zum Wort am.

9. Das Wort am schreiben und dann die
Leertaste sowie die Tasten Code + 9
driicken. (Kein Leerschritt). AnschlieBend
geliefert und zwei Leerschritte eingeben.

o

0
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10. Den Rest des Briefes schreiben, und zum
SchlieBen des Speichers die Taste —®
driicken.



Standardbriefe

’
Ubung

Der gespeicherte Standardbrief kann durch
Ausfiihrung folgender Schritte wiedergegeben
werden:

1. Papier einlegen. Dasselbe Schriftelement
sowie dieselben Werte fiir Randeinstellung
und Zeilenabstand wahlen wie bei der
Eingabe des gespeicherten Briefes.

2. Die Taste “*© driicken und die Nummer ein-
geben, unter der der Brief gespeichert ist.
e Die Anzeige A®~ muB weiter leuchten.
e Die Anzeige —® leuchtet nicht; der

Speicher ist geschlossen.
e Bei Erreichen eines Stop-Code wird die
Wiedergabe unterbrochen.

3. Bei der ersten Unterbrechung der Wieder-

gabe ist die Adresse einzugeben z.B.

STRABA GmbH & Co. KG
z.Hd. Herrn Karl Schwarz

Schéneberger Weg 25
D7500KARLSRUHE

Die Taste +© driicken.

5. Bei der nachsten Unterbrechung der Wieder-
gabe (bei der Anrede) r Herr Schwarz, ein-
geben. Keinesfalls die Leertaste drucken.

6. Zur Wiedergabe bis zum nachsten Stop-Code
die Taste > driicken.

7. Hier 23. Juni 1986 eingeben. Keinesfalls die
Leertaste driicken.

8. Um den Rest des Briefes wiederzugeben,

wird die Taste «© gedriickt.

&
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Standardbriefe

Ubung

Als weitere Ubung kann der obige Brief mit einer
anderen Adresse geschrieben werden. Dabei ist
die Taste |[¢—' nur an den angegebenen Stellen

zu dricken.
Firma Solarkraft GmbH ¢+
Lindenallee 67 K

D 1000 BERLIN 30

Damen und Herren

31. Juli 1986



Gespeicherte Jobs kombinieren

#
Jobs speichern und zusammenfiigen

In verschiedenen Bereichen gespeicherte Jobs
kénnen durch Wiedergabe der einzelnen Jobs in
einen anderern Speicherbereich zu einem Job
zusammengefaBt werden. Als getrennte Jobs
gespeicherte Abschnitte aus einem Brief konnen
beispielsweise zu einem Standardbrief
zusammengefaBt werden.

Jobs in verschiedenen Speicherbereichen speichern

1. Papier einlegen; ein Schriftelement wahlen;
Randeinstellungen, Tabulatorstopps und Zei-
lenabstand festlegen.

12 und PS oder 10 Z/Zoll
Anfangsrand 24 Anfangsrand 20
Endrand 60 Endrand 65

2. Die Taste ® driicken und die Zahl ein-
geben, unter der der Job gespeichert werden
soll. Danach die Tasten loslassen.

e Die Anzeige —® blinkt.

3. Sobald die Anzeige —® permanent leuchtet,
kann mit dem Schreiben begonnen werden.

4. Die Taste 4~ am Ende jedes Jobs zweimal
oder so oft wie notig driicken.

5. Den Speicherbereich mit der Taste &
schlieBen.

6. Die Schritte 2 bis 5 so lange wiederholen, bis
alle Jobs in verschiedenen Speicherbe-
reichen stehen.
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Gespeicherte Jobs kombinieren

Ubung
Die folgenden Jobs in verschiedenen Speicherbe-
reichen speichern. Stimmen die verwendeten
Speicherzahlen nicht mit den nachstehend
aufgefiihrten Zahlen (berein, sind die eigenen
Zahlen zu verwenden.
(Job 3)
Taste +© dricken und die Zahl (1 bis
99) eingeben.
15.0ktober 1986 eingeben.
Dreimal die Taste M~ dricken.
Die Tasten M— wund «© dricken.
(Job 4)
Taste +© drlcken und die Zahl (1 bis
99) eingeben.
Herrn Robert Torenz eingeben und die
Taste |[¢— dricken .
Goerdeler StraBe 67 eingeben und die
Taste |[¢— drucken.
D 7500 Karisruhe eingeben, zweimal die
Taste [4— und einmal die Taste
+«© dricken.
(Job 5)

Taste «© dricken und die Zahl (1 bis
99) eingeben.

Frau Irene Surgener eingeben und die

Taste 44— dricken

Graudenzer StraBe 12 eingeben und die

Taste |4~ driicken.

D 6600 Saarbriicken eingeben, zweimal

die Taste |[¢— und einmal die

Taste «©  driicken.



Gespeicherte Jobs kombinieren

(Job 6)
Taste *© driucken und die Zahl (1 bis
99) eingeben.
Vielen Dank fir Ihren letzten Auftrag
eingeben, zweimal die Taste|¢—
und einmal die Taste «©  drucken.
dricken.
(Job 7)
Taste *© dricken und die Zahl (1 bis
99) eingeben.
Vielen Dank fiir Ihren letzten Auftrag. Wir
freuen uns, Sie als Neukunden begriBen
zu kénnen.
eingeben, zweimal die Taste"‘
und einmal die Taste +© dricken.
(Job 8)
Taste *© drucken und die Zahl (1 bis
99) eingeben.
Ihr Auftrag wurde bearbeitet und wird in
ungefihr 10 Tagen ausgeliefert. eingeben,
zweimal die Taste 4— und einmal
die Taste *© dricken.
(Job 9)

Taste 9 dricken und die Zahl (1 bis
99) eingeben.

Mit freundlichen GriiBen eingeben, und

viermal die Taste | driicken.

Danach eingeben: KarlBrunewitz und die
Taste [¢— dricken.

Danach eingeben: Betreuung Neukunden, die
Taste 4— zweimal dricken und die
Taste *© einmal drucken.
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Gespeicherte Jobs kombinieren

Ubung

Zur Ubung sollen mit den gerade gespeicherten
Jobs zwei neue Jobs in separaten Speicherbe-
reichen erstellt werden.

Im ersten neuen Job werden die obigen Jobs 3, 4,
6, 8 und 9 kombiniert, im zweiten neuen Job
werden die Jobs 3, 5, 7, 8 und 9 kombiniert. Dazu
sind folgende Schritte auszufiihren:

1. Papier einlegen. Dasselbe Schriftelement
und dieselben Werte fiir Randeinstellungen
und Zeilenabstand wéahlen wie bei der Spei-
cherung des Jobs.

2. Die Taste —& driicken und halten, dann die
Zahl eines unbenutzten Speicherbereiches
eingeben. Tasten wieder loslassen.

3. Die Taste < driicken und halten, und dann
die Zahl des Speicherbereiches eingeben, in
dem Job 3 gespeichert ist. Die Tasten wieder
loslassen.

e Der Job wird in den neuen Speicherbe-
reich Ubertragen.

4. Bei Unterbrechung der Wiedergabe die Taste
«$ driicken und die Zahl des Speicherbe-
reiches eingeben, in dem der Job 4 gespei-
chert ist. Die Tasten wieder loslassen.

e Der Job wird in den neuen Speicherbe-
reich Ubertragen.

5. Bei Unterbrechung der Wiedergabe ein-
geben:

Sehr geehrter Herr Torenz und dann zweimal
die Taste 4 driicken.



Gespeicherte Jobs kombinieren

6. Die Taste +© driicken und halten, und dann
die Zahl des Speicherbereiches eingeben, in
dem der Job 6 gespeichert ist. Die Tasten
wieder loslassen.

e Der Job wird in den neuen Speicherbe-
reich Gbertragen.

7. Bei Unterbrechung der Wiedergabe die Taste
<> driicken und die Zahl des Speicherbe-
reiches eingeben, in dem der Job 8 gespei-
chert ist.

e Der Job wird in den neuen Speicherbe-
reich Ubertragen.

8. Bei Unterbrechung der Wiedergabe die Taste
«% driicken und die Zahl des Speicherbe-
reiches eingeben, in dem der Job 9 gespei-
chert ist.

9. Die Taste % driicken und wieder los-
lassen.
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Wabhilfreie Ubung

Obige Schritte 1 bis 9 wiederholen, um die Jobs
3,5,7,8 und 9 zu kombinieren.

e Beim Erreichen von Schritt 5 eingeben:
Sehr verehrte Frau Mohr 4 |4

Anmerkung: Diese beiden Briefe I6schen, da sie
nicht mehr gebraucht werden.



Adressaufkleber

Ubung

1. Einen Briefumschlag einspannen.
. Die Drucksteuerung auf 5 stellen.

3. Den Anfangsrand auf den Punkt stellen, an
dem die Schrift beginnen soll.

4. Die automatische Zeilenschaltung (A 4
ausschalten.

5. Die Taste «© driicken und gedrtickt halten,
dann die Zahl eingeben, unter der der Job 4
gespeichert ist.

6. Die Tasten loslassen. Bei Unterbrechung der

Wiedergabe den Umschlag aus der Maschine

nehmen.

Einen anderen Umschlag einlegen.

8. Die Taste +© driicken und gedriickt halten,
dann die Zahl eingeben, unter der der Job 5
gespeichert ist.

9. Die Tasten loslassen. Bei Unterbrechung der
Wiedergabe den Umschlag aus der Maschine
nehmen.

N
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Erweiterte Speicherfunktionen

’ T a—
Erweiterte Speicherfunktionen anwenden

Die Anweisungen in diesem Kapitel gelten nur fir
eine Schreibmaschine IBM 6747-2. Wird mit einer
Schreibmaschine IBM 6747 gearbeitet, kann mit
dem Kapitel “Referenz” fortgefahren werden.

Das Kapitel enthélt Informationen zum Speicher-
verzeichnis, Ausfiillen von Formularen, Randaus-
gleich, Formatspeicher und zum Uberarbeiten
gespeicherter Jobs. Diese Funktionen sind nur
bei der Schreibmaschine IBM 6750-2 installiert.
Sie erleichtern die Ubersicht tiber die Vielzahl
der im Speicher befindlichen Jobs.

Anmerkung: Bei schnellem Blinken der Anzeige
—% wird der Speicher abgefragt. Wahrend
dieser Abfrage dirfen keine anderen Funktionen
ausgelost werden.



Speicherverzeichnis

—

Informationen

Im Speicherverzeichnis werden automatisch alle
in den verschiedenen Speicherbereichen gespei-
cherten Jobs aufgelistet.

Ein Verzeichnis der Jobs in den verschiedenen
Speicherbereichen wird demnach durch diese
Funktion automatisch angelegt, wodurch sich das
Fuhren eines Speicherkontrollblatts eriibrigt.
Durch Wiedergabe dieses Verzeichnisses erhélt
man eine Liste aller benutzten Speicherbereiche.

Speicherverzeichnis wiedergeben

I

2%

Die Anzeige —& darf nicht leuchten.
Papier einlegen.

Die Tasten Code + D ( @% ) dricken.
Die Tasten loslassen.

O R

Das Speicherverzeichnis sieht etwa
folgendermaBen aus:

5237
1 Jeder Kundenauftrag . . .
2 Als Anlage erhalten Sie . . .
52 Im Augenblick kénnen . . .

Die obere Zahlenreihe gibt die Speicherkapazitat
in Zeichen an.

Dann folgen die Nummern der benutzten Spei-
cherbereiche und die ersten 40 Zeichen des
jeweiligen Textes.



Speicherverzeichnis

Speicherverzeichnis teilweise wiedergeben

Code 1. Die Anzeige —% darf nicht leuchten.
—|— 2. Papier einspannen.
Die Tasten Code + D ( @% ) driicken und die

Speicherzahl des Bereichs eingeben, mit dem
das Verzeichnis beginnen soll.
B3 + 4. Die Tasten loslassen.
e Das Speicherverzeichnis wird beginnend
?:?ggl)ummer mit dem angegebenen Speicherbereich
wiedergegeben.
e Dabei werden jeweils die ersten 40

Zeichen jedes Speicherbereichs ausge-
druckt.

o

Niitzliche Hinweise

e Das Speicherverzeichnis wird moglicherweise
nicht korrekt ausgegeben, wenn eine Tastatur
mit einer anderen Sprachversion als bei der
Aufnahme der Informationen benutzt wird.

e Die Wiedergabe des Speicherverzeichnisses
kann durch Driicken einer beliebigen Taste
abgebrochen werden.

e Uberschriebene Zeichen in einem Speicher-
bereich werden bei der Wiedergabe des
Verzeichnisses einzeln ausgedruckt.

e Die Funktionen Unterstreichen und doppelte
Breite werden bei der Verzeichniswiedergabe
ignoriert.

e |Ist der Speicher voll, betragt die
Speicherkapazitat 0 Zeichen.

e Tabulatorstopps, Zeilenschaltungen und
stationare Zeilenschaltungen erscheinen als
Leerschritte.



Markierungen

Formulare mittels Markierungen ausfiillen

Informationen

Mit herkdmmlichen Schreibmaschinen ist es
schwierig, Formulare so auszufillen, daB die Ein-
tragungen richtig in jedem Kasten stehen.

Mit der Funktion Markieren (Umschalttaste +
Code + M) kénnen Formulare automatisch
ausgefiillt werden. Die Bearbeitung von Formu-
laren erfolgt in zwei Schritten: Zunachst wird der
Formularaufbau mit Hilfe von Markierungen
gespeichert. AnschlieBend werden die freien
Textstellen bei der Wiedergabe des markierten
Formularaufbaus ausgefullt.

Durch Markierungen (Umschalttaste + Code +
M) werden die Stellen auf dem Formular gekenn-
zeichnet, an denen Text eingefligt oder gedruckt
werden soll.

Siehe Beispielformular auf der néchsten Seite:

e Jede Markierung wird durch ein M gekenn-
zeichnet. Jede Markierung enthélt auch einen
Stopp-Code. Wahrend der Wiedergabe wird
das Druckelement zur Markierung bewegt.
Die Wiedergabe wird unterbrochen, und es
kénnen variable Informationen eingegeben
werden. Als variable Informationen werden
die bei jedem Formular unterschiedlichen
Angaben bezeichnet.



Markierungen

Durch MC werden die Stellen gekenn-
zeichnet, an denen zwar eine Markierung
eingegeben, der darin enthaltene Stopp-Code
jedoch mit der Taste {<X] geldscht wurde.
Ein geléschter Stopp-Code wird durch
Eingabe einer konstanten Information ersetzt.
Als konstante Informationen werden die bei
jedem Formular unverédnderlichen Angaben
bezeichnet. Siehe Hervorhebungen im
Beispielformular.



Markierungen

#
Musterformular

Mit einer Kopie dieses Musterformulars kann die Ubung auf der folgenden
Seite durchgefihrt werden.

Antrag auf einen Firmenausweis
Vorname Familienname
M M
Geburtsdatum Geburtsort Land
M M M
StraBe PLZ Ort
M M M
Telefon-Nr. Abteilung Personal-Nr.
M M M
mC
Personalleiter
MC
Abteilungsleiter




Markierungen

Speichern des Formularaufbaus

1. Ein leeres Formular mit Hilfe des Papier-
+ halters einspannen.
2. DieTasten 4, & , oder |4 fiir den Papier-

transport erst nach Ausfiihren von Schritt 5

Cads verwenden.
+ . Den Anfangsrand am linken Blattrand setzen.

4. Die Taste % dricken und die Speicherzahl
des zu 6ffnenden Bereichs eingeben.
e Die Anzeige =< blinkt.
Qe 5. Die automatische Zeilenschaltung mit den
Tasten Code + R ( A®) ausschalten.
6. Den Formularaufbau wie folgt festlegen:
a. Das Druckelement zur ersten
Einfligeposition flir variable oder kon-
stante Informationen bewegen. Dazu eine
der folgenden Tasten verwenden:
e Die Tasten fiir den Papiertransport

(*.v .19

Die Taste 4~ (Zeilenschaltung)

Die Leertaste

Die Riicktaste ( +—)

Die Tasten Code + Riicktaste (+— 1)

Die Taste Tab

Die Tasten Code + —P* (4 )

b. An jeder Stelle, an der variable Informa-
tionen stehen sollen, die Tasten
Umschalttaste + Code + M ( © a)
dricken.

c. Die Einfuigepositionen fur konstante Infor-
mationen mit den Tasten Umschalttaste +
Code + M markieren. AnschlieBend die
Taste driicken und die konstante
Information eingeben.

w




Markierungen

4-8

e Mit der Taste <X] wird der automatisch
eingegebene Stopp-Code geldscht. Die
Wiedergabe wird zum Drucken der kon-
stanten Information nicht unterbrochen.

Fur die Markierung aller Einfligepositionen
die Anweisungen in Schritt 6 befolgen.

Den Speicher nach Fertigstellung des Formu-
laraufbaus mit der Taste schlieBen.



Markierungen

Niitzliche Hinweise

Markierungen missen nicht in einer
bestimmten Reihenfolge eingegeben werden.
Sie kénnen beispielsweise auch nachtraglich
in einer vorhergehenden Zeile eingefligt
werden. Die Wiedergabe erfolgt allerdings in
der Reihenfolge der Eingabe.

Bei mehrseitigen Formularen sollte der
Aufbau fur die verschiedenen Formularseiten
in getrennten Bereichen gespeichert werden.
Mit der Eingabe eines Formularaufbaus erst
beginnen, wenn die Anzeige —® permanent
leuchtet.

Die Markierungen erscheinen nicht auf dem
Papier.

Nach jeder Markierung wird der Korrektur-
speicher geldscht.

Wenn die Funktionen Dezimaltabulator und
Zentrieren aufgerufen wurden, kénnen keine
Markierungen gesetzt werden.



Markierungen

’
Wiedergabe des Formularaufbaus

1. Mit Hilfe des Papiereinzugs ein leeres For-
mular einspannen.

2. Die Tasten 4 oder ¢ ,oder |4 furden
Papiertransport erst nach Ausfihrung von
Schritt 5 verwenden.

3. Den Anfangsrand an den linken Blattrand
setzen.

4. Die automatische Zeilenschaltung ( A
ausschalten.

5. Die Taste «© driicken und die Zahl ein-
geben, unter der der gewiinschte Formular-
aufbau gespeichert ist.

e Die Wiedergabe wird bei der ersten Mar-
kierung unterbrochen.

6. An dieser Stelle die variable Information ein-
geben.

7. AnschlieBend werden die konstanten Infor-
mationen gedruckt; die Wiedergabe wird
nicht unterbrochen.

e Wird die Wiedergabe bei der Markierung
fiir eine konstante Information dennoch
unterbrochen, wurde der Stopp-Code
beim Speichern nicht geléscht.

8. Die Wiedergabe mit der Taste «> fort-
setzen.

9. Die Schritte 6, 7 und 8 bis zum Ende der Wie-
dergabe wiederholen.

4-10



Markierungen

#

Niitzliche Hinweise

Die Anzeige —® darf wahrend der Wieder-
gabe nicht leuchten. Andernfalls wird der
gespeicherte Formularaufbau veréndert.

Da der Formularaufbau bei geschlossenem
Speicher wiedergegeben wird, wird der
wahrend der Wiedergabe eingegebene Text
nicht zusammen mit dem Aufbau gespei-
chert.

Nach jeder Ein- oder Wiedergabe einer Mar-
kierung wird der Korrekturspeicher geldscht.
Vor der aktuellen Markierung befindliche
Fehler miissen demnach manuell korrigiert
werden.

Zur Korrektur eines Formularaufbaus muB
der betreffende Speicherbereich geléscht
und der Aufbau erneut eingegeben werden.



Markierungen

—
Ubung

Das Formularbeispiel auf Seite 4-6 kopieren. Mit
dieser Kopie oder einem anderen Formular das
Speichern und Wiedergeben von Formularen
durch Ausfiihrung der ab Seite 4-7 beschriebenen
Schritte Gben.

Dabei sind auch Namen in die Felder "Personal-
leiter” und ”Abteilungsleiter” einzugeben.



Randausgleich

—
Informationen

Bislang wurde nur beschrieben, wie Jobs
linksbiindig im sogenannten Flattersatz wieder-
gegeben werden. Jobs kénnen jedoch auch auto-
matisch mit Randausgleich im sogenannten
Blocksatz wiedergegeben werden.

Flattersatz Randausgleich
linksbundig (Blocksatz)



Randausgleich

Eingabe eines Jobs mit Randausgleich

@Die Taste —% driicken und die Zahl ein-
geben, unter der der Job gespeichert werden
adrisolls
2) Den Job mit eingeschalteter A4~ schreiben.
—3. Bei Zeilen, die vor dem rechten Rand enden
und nicht ausgeglichen werden sollen, die
Taste |[¢— dricken.

4. Die Tasten Code + |¢— bei Zeilen driicken,
die hinter dem rechten Rand enden und nicht
ausgeglichen werden sollen.

5. Die Tasten Code + Leertaste oder Code + -
zwischen allen Wértern am rechten Rand
driicken, die zusammen in einer Zeile stehen
sollen. Andernfalls kann der Text in fol-
gendem Format gedruckt werden:

Very
truly yours,

Bruce
A. Savage

Engineering-
Products Manager

Korrekte Eingabe:

o

Code + Leertaste
+

Very truly yours,
Code + Leertaste
v ¥
Bruce A. Savage

Engineering—Products Manager
i %

Code + - Code + Leertaste
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Wiedergabe mit Randausgleich

Code 1. Die Anzeige % darf nicht leuchten.

- + 2. Den rechten Rand wunschgemaB festlegen.

u . Die Tasten Code + <&+ dricken und die Zahl
fiir den Speicherbereich eingeben, der wie-

dergegeben werden soll.
G'l + e AnschlieBend wird der Job mit
regelmaBigem rechten Rand wiederge-

die Nummer
(1-99) geben.

w

Wiedergabe mit Randausgleich unterbrechen

Die Wiedergabe mit Randausgleich wird unterbro-
chen, wenn:

e eine beliebige Taste gedrickt wird.
e ein Stopp-Code erreicht wird.
e das Ende des Jobs erreicht wird.

Wiedergabe mit Randausgleich fortsetzen

Die Tasten Code + <+ driicken

|
u + e Die Wiedergabe mit Randausgleich wird fort-

gesetzt bis zum Ende des Jobs.
O
<H
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Randausgleich

1. Rénder wie folgt einstellen:

Anfangsrand 10 Endrand 75

2. Einen unter Benutzung der Taste Ad
gespeicherten Job jetzt im Blocksatz wieder-
geben.



Randausgleich

—
Teilweiser Randausgleich

Bei Bedarf kann ein Job nur teilweise (beispiels-
weise nur ein Abschnitt im Dokument) mit Rand-
ausgleich wiedergegeben werden.

Speichern eines Jobs

Beim Speichern des gewiinschten Abschnitts
jeweils einen Stopp-Code (Code + 9) vor und
nach dem auszugleichenden Teil des Jobs ein-
geben.

Wiedergabe des Jobs

Code 1. Die Taste «© driicken und die Zahl ein-
- + geben, unter der der Job gespeichert ist.
e Die Wiedergabe beginnt.
2. Bei Erreichen des Stopp-Codes die Tasten

O Code + <+ dricken.

& e AnschlieBend wird der Teil des Jobs mit
Randausgleich wiedergegeben; bei Errei-
chen des Stopp-Codes wird die Wieder-
gabe erneut unterbrochen.

3. Nach dem zweiten Stopp-Code die Taste <O
dricken.
e Die Wiedergabe wird fortgesetzt.




Randausgleich

’
Mehrseitige Jobs

Vor der Eingabe eines mehrseitigen Jobs mit
Randausgleich unbedingt die folgenden Anwei-
sungen lesen.

Mehrseitigen Job eingeben

1. Die Taste —© driicken und die Zahl ein-
geben, unter der der Job gespeichert werden

soll.

2. Den Job mit automatischer Zeilenschaltung
eingeben.

3. Alle Seiten in einen Speicherbereich ein-
geben.

4. Die Taste |¢— dricken und auf jeder Seite
am Textende einen Stopp-Code (Code + 9)
eingeben.

5. Ein neues Blatt einlegen. Dazu den Papier-
einzug, nicht die Tasten 4 und ¢ ver-
wenden.

6. Am Ende jeder Seite die Taste |4 driicken
und einen Stopp-Code eingeben.
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Mehrseitigen Job mit Randausgleich wiedergeben

= )+
+Q

die Nummer
(1-99)

Sm =

Die Anzeige —® darf nicht leuchten.

Den Endrand wunschgeman festlegen.

Die Tasten Code + <+ driicken und die Zahl

fir den Speicherbereich eingeben, der wie-

dergegeben werden soll.

e Der Job wird mit Randausgleich wieder-
gegeben.

Bei jedem Stopp-Code, der das Seitenende

anzeigt, mit dem Papiereinzug ein neues Blatt

einlegen.

Die Tasten Code + <+ driicken, um die Wie-

dergabe mit Randausgleich fortzusetzen.



Randausgleich

Anmerkungen:

1. Die meisten Texte “wachsen” durch den
Randausgleich. d.h., eine volle Textseite wird
bei der Wiedergabe mit Randausgleich um
ca. 1 bis 3 Zeilen langer. Aus diesem Grund
sollten beim Speichern eines Jobs auf jeder
Seite ungeféahr 3 zusatzliche Zeilen am Sei-
tenende vorgesehen werden. Reicht der
zusatzliche Platz dennoch nicht aus, kann die
Wiedergabe an beliebiger Stelle in der vorge-
sehenen letzten Zeile unterbrochen werden.
AnschlieBend die Tasten Code + &4 + E
( B ) driicken, damit die letzte Zeile ganz mit
Text gefiillt wird. (Siehe auch “Informationen”
auf Seite 3-28.)

2. Um den Randausgleich bei einer einzelnen
Seite eines mehrseitigen Jobs vorzunehmen,
zuerst den gesamten Job in einen anderen
Speicherbereich kopieren, und dann alle
nicht benétigten Teile I6schen. (Siehe
“Kopieren eines gespeicherten Jobs™ auf
Seite 4-51.)
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Endzeile jeder Seite vervolistédndigen

Code Méglicherweise wird die letzte Zeile jeder Seite

- -I- eines mehrseitigen Jobs bei einer Wiedergabe mit
Randausgleich nicht bis zum Endrand ausgefullt.
In diesem Fall muB sie mit Text von der Folge-

E seite aufgefullt werden.
)| +
1. Bei Erreichen eines Stopp-Codes am Seiten-

ende die Tasten Code + &4 + E (0 )
dricken.
e Die letzte Zeile der Seite wird durch Text
von der Folgeseite vervollstandigt.
Ein neues Blatt einspannen.
3. Die Tasten Code + <4 driicken.
e Die Wiedergabe wird fortgesetzt.

n



Randausgleich

’
Nitzliche Hinweise

e Ein Randausgleich kann nur bei Jobs
durchgefiihrt werden, die mit eingeschalteter
automatischer Zeilenschaltung gespeichert
wurden.

e Der Randausgleich erfolgt am festgelegten
rechten Rand. Bei einem z.B. auf 70 einge-
stellten Endrand werden die Zeilen an Spalte
70 ausgeglichen.

e Fiir die Wiedergabe eines Jobs mit Randaus-
gleich muB der Speicher geschlossen sein.

e Die Zeilenenden werden bei der Wiedergabe
nur auf dem Papier ausgeglichen. Der im
Speicher befindliche Text wird dabei nicht
verandert.

e Bei folgenden Bestandteilen eines Jobs kann
kein Randausgleich vorgenommen werden:
— Zentrierter Text
— Text mit Dezimaltabulator
— Zeilen, die vor dem Endrand mit der

Taste [¢— beendet wurden (beispiels-
weise die letzte Zeile eines Absatzes)

e Folgende Funktionen kénnen beim Randaus-
gleich nicht beriicksichtigt werden und
sollten in einem Job mit Randausgleich nicht
verwendet werden:

— Betétigen der Tasten 4 und +

— Zeilen mit Stopp-Codes fir die Eingabe
variabler Informationen

— Zeilen mit mehr als zwei Leerschritten
zwischen einzelnen Wértern

— Markierung (Umschalttaste + Code +
M)

— Doppelte Breite ( ala)

—  Wechsel des Schriftelements (Code + T)

— Andere Tastatursprache ([Z7 )

— Doppeltes Unterstreichen
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e FuBnoten, Uberschriften und Seitenzahlen
nicht zusammen mit dem Job speichern, da
sich die Seitenlange bei der Bearbeitung des
Textes dndern kann.



Formatspeicher

’
Informationen

Briefe, Berichte, Adressen usw. besitzen unter-
schiedliche Rand- und Tabulatoreinstellungen.
Die Werte fiir Randeinstellungen und Tabulator-
stopps eines Jobs werden als das Format des
Jobs bezeichnet.

Die gebrauchlichsten Formate kénnen in den For-
matspeicher gestellt und bei Bedarf daraus abge-
rufen werden. Dadurch werden automatisch die
im gespeicherten Format festgelegten Rand- und
Tabulatorwerte eingestellt. Das Speichern von
Formaten entspricht weitgehend dem Speichern
von Jobs.

Im Formatspeicher kdnnen bis zu acht verschie-
dene Formate gesichert werden.
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Formate speichern und verwenden

Format speichern

Chde 1. Randeinstellungen und Tabulatorstopps
+ wunschgemaB festlegen.
2. Die Taste Code zusammen mit der Taste P
( ™® ) und einer Zifferntaste (zwischen 1 und

P 8) driicken.
% + e Der Druckkopf bewegt sich.

e Auf diese Weise werden die aktuellen

?fe;“”mme' Randeinstellungen und Tabulatorstopps
im angegebenen Formatspeicher gesi-
chert.

Anmerkung: Ein bereits gespeichertes
Format kann gedndert werden, indem neue
Formatwerte festgelegt und wie vorstehend
beschrieben gespeichert werden.



Formatspeicher

Format verwenden

1. Zunichst das richtige Schriftelement ein-

Code -
_|_ setzen.
2. Die Taste Code zusammen mit der Taste (o)

( o ) und einer Zifferntaste (zwischen 1 und

(o) 8) driicken.
“T@ ! + l ! Der Druckkopf bewegt sich.
e Die Randeinstellungn und Tabulator-

?1‘?8;“”'"'“3' stopps werden nun gemaB dem aufgeru-

fenen Format gesetzt.

e Das Druckelement wird zum neuen
Anfangsrand bewegt.

e In den Text wird automatisch ein Stopp-
Code eingefligt.

e Ein eventueller Hilfsrand (flir eingezogene
Absatze) wird automatisch geléscht.

Anmerkung: Wenn der Formatspeicher leer
ist, bewegt sich der Druckkopf nicht, und das
aktuelle Format bleibt erhalten.
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s o il S IR Rl e e ]
Nitzliche Hinweise

e Die Stopp-Codes sollen bei der Wiedergabe
daran erinnern, die gespeicherten Formate
aufzurufen.

e Formate konnen nicht geléscht werden, aber
durch Festlegen und Speichern neuer Rand-
einstellungen und Tabulatorstopps
Uiberschrieben und somit ersetzt werden.

e Das Schriftelement immer vor dem Offnen
des Speichers einsetzen.

e Das Format vor der Wiedergabe aufrufen, da
das Format nicht mit dem Job gespeichert
wird.

e Das Schriftelement unbedingt vor dem Auf-
rufen eines Formats einsetzen. Nachdem ein
Format aufgerufen wurde, kénnen die Schrift-
elemente nicht mehr gewechselt werden.

Irmree s o Temna s e T L N e L e e T L e e A R R R P
Ubung

1. Folgende Randeinstellungen und Tabulator-
stopps setzen und in den Formatspeicherbe-
reichen 1 und 2 speichern. Dabei die Anwei-
sungen unter “Formateinstellungen spei-
chern” auf Seite 4-21 beachten.

Formatspeicher- Formatspeicher-
bereich 1 bereich 2
Anfangsrand 12 Anfangsrand 25
Endrand 65 Endrand 50

Tab 17 Keine Tabs



Formatspeicher

2. Die Taste Code driicken und niederhalten,
wiahrend gleichzeitig die Tasten O ( =) + 1
gedrickt werden.

3. Die Taste < driicken und die Zahl des
Speicherbereichs eingeben, der gedffnet
werden soll. Dann folgenden Text eingeben:

Beim Schreiben eines Manuskriptes fur eine Dissertation
sind evtl. andere Randeinstellungen oder Tabulatorstopps,
beispielsweise fur Referenzen mitten im Text,
erforderlich, damit die Referenz auf beiden Seiten
eingertckt wird.

4. Die Taste Code driicken und niederhalten,
wahrend gleichzeitig die Tasten O (o ) + 2
gedriickt werden. Dadurch wird automatisch
ein Stopp-Code eingesetzt.

e Bei der Wiedergabe erinnert der Stopp-
Code an den an dieser Stelle erforder-
lichen Formatwechsel. Dann folgenden
Text eingeben:

Eine Referenz kann z.B.
in diesem Format ge-
schrieben werden.

5. Die Taste Code driicken und niederhalten,
wahrend gleichzeitig die Tasten O (o ) + 1
gedriickt werden. Nun diesen letzten Textab-
schnitt eingben:

'Wenn die Referenz fertig eingegeben ist, kann
wieder in das ursprungliche Format
zurickgeschaltet werden. Durch die
Rickschaltung auf das urspringliche
Format kann man sich die Neueinstellung
von Randern und Tabulatoren sparen.
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6. Zum SchlieBen des Speichers die Taste &
dricken.

7. Den Job wiedergeben, beim Stopp am ersten
Stopp-Code den Formatspeicherbereich 2,
und beim Stopp am zweiten Stopp-Code den
Formatspeicherbereich 1 aufrufen.



Erweiterte Uberarbeitung

’

Informationen

4-30

Bei der Uberarbeitung eines Jobs empfiehlt es
sich, zur Kontrolle eine Kopie des Jobs zu ver-
wenden. Dabei sollte es sich nicht um eine Kopie
mit Randausgleich handeln.

Wurden die Randeinstellungen oder die
Schreibschritteilung geéndert, muB der Job vor
der Uberarbeitung bei gedffnetem Speicher wie-
dergegeben werden.

In einem gespeicherten Job kénnen mit Hilfe der
Tasten «© ,&® und % uberarbeitet werden:

jeweils ein Zeichen

jeweils ein Wort

jeweils eine Zeile

Text bis zu einem bestimmten Wort
Text bis zum Ende des Jobs.

Mit der Funktion «& wird der Job bis zu den zu
{iberarbeitenden Stellen wiedergegeben.

Mit der Funktion % kénnen einzelne Teile des
Jobs geldscht werden.

Mit der Funktion & kann direkt zu den zu
iberarbeitenden Stellen gegangen werden, ohne
den Text zu drucken.

Anmerkung: Durch rasches Blinken der Anzeige

— wird angezeigt, daB der Speicher abgefragt
wird. Wahrend dieses Vorgangs dirfen keine
anderen Funktionen ausgefihrt werden.



Erweiterte Uberarbeitung

Zeichen, Wort oder Zeile wiedefgeben

e
]

T

Leertaste

N

e+

>

)|+

= 4

Die Taste % driicken und die Zahl ein-
geben, unter der der Job gespeichert wurde.
e Der Job ist nun aufgerufen.

Die Taste «& + eine der folgenden Tasten

dricken:

e Die Leertaste, um ein Zeichen wiederzu-
geben.

e Die Taste W( & ), um ein Wort inklusive
nachfolgender Leerstelle wiederzugeben.

e DieTaste E( B ), um eine Zeile
einschlieBlich der Zeilenschaltung am
Zeilenende wiederzugeben.

AnschlieBend wird der gewiinschte Text wie-

dergegeben.

e Wird der Job Uber die Bearbeitungsstelle
hinaus wiedergegeben, die Taste —&®
driicken und noch einmal mit Schritt 1
beginnen.

Nach der Uberarbeitung den Speicher mit der

Taste —® schlieBen.



Erweiterte Uberarbeitung

Ubung

Die Ubung dient dazu, die Wiedergabe von ein-
zelnen Zeichen, Wértern oder Zeilen zu tiben.

1. Papier einlegen; Rander und einzeiligen
Abstand einstellen.

12 . und PS oder 10 Z/Zoll
Anfangsrand 12 Anfangsrand 10
Endrand 69 Endrand 66

2. Die Taste —% driicken und die Nummer des
Speicherbereiches eingeben, in dem der Job
gespeichert werden soll.

3. Den nachstehenden Absatz mit auto-
matischer Zeilenschaltung schreiben.

4. Die Taste 4 dricken.

Jeder Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der Rechnung in
den einzelnen Abteilungen. Dann wird die gesamte Kalkulation
an die Buchhaltung des Unternehmens gegeben. Dort erfolgt die
Prifung durch den zustdndigen Sachbearbeiter. Danach wird die
Rechnung an den Kunden abgeschickt.

Anmerkung: Im Rest dieses Kapitels wird dieser
Ubungstext benutzt.
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Wiedergabe bis zu einem oder mehreren Wortern

)+

Mit den Tasten «© + B kann ein Job bis zu
einer beliebigen Textstelle wiedergegeben
werden.

1. Die Taste % driicken und die Zahl ein-
geben, unter der der Job gespeichert ist.

e Der Job wird aufgerufen.

2. Die Tasten «© + Y (B )dricken.

e Das Druckelement wird in Spalte 0
bewegt.

3. Die Zeichenfolge eingeben, zu der gegangen
werden soll.

e Die Zeichenfolge darf nicht langer als 28
Zeichen sein.

e Das Druckelement wird bei jedem einge-
gebenen Zeichen weiterbewegt.

4. Nach Eingabe der gewiinschten Zeichenfolge
die Taste «© dricken.

e AnschlieBend wird der Job bis zu der
angegebenen Zeichenfolge wiederge-
geben.

e Am Ende des Jobs, oder wenn das ange-
gebene Wort nicht gefunden wurde, ertont
das akustische Signal. Stets darauf
achten, daB die angegebene Zeichenfolge
immer genauso geschrieben wird wie die
gesuchte Zeichenfolge im Text
geschrieben ist.

5. Nach der Uberarbeitung den Speicher mit der

Taste % schlieBen.



Uberarbeitung

1. Die Taste % driicken und die Nummer des
Speicherbereiches eingeben, in dem der Job
gespeichert ist.

e Damit ist der Job aufgerufen.

2. Die Tasten «© + Y( B ) driicken und das
Wort Priifung mit groBem Anfangsbuchstaben
eingeben.

3. Die Taste <& driicken.

e Der Text wird bis zum P wiedergegeben.

Jeder Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der Rechnung in
den einzelnen Abteilungen. Dann wird die gesamte Kalkulation
an die Buchhaltung des Unternehmens gegeben. Dort erfolgt die
Priifung durch den zustdndigen Sachbearbeiter. Danach wird die
Rechnung an den Kunden abgeschickt.
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Wiedergabe fortsetzen

> Nach AbschluB der Uberarbeitung kann der Job
l! + l! bei Bedarf vollstandig wiedergegeben werden.

1. DieTasten «& + A ( [ ) driicken.
e Der noch nicht wiedergegebene Teil des
Jobs wird gedruckt.
2. Die Wiedergabe kann an jeder beliebigen
Stelle mit der Taste «© unterbrochen
werden.

Anmerkung: Wenn das Ende des Jobs
erreicht ist, ertont ein Signal.



Uberarbeitung

Loschen von Zeichen, Zeichenfolgen oder Zeilen

Y 1. Die Taste % driicken und die Nummer des
‘! + Speicherbereiches eingeben, in dem der Job
gespeichert ist.

e Der Job wird aufgerufen.
ﬁ 2. Mit der Taste «© den Teil des Jobs wieder-

geben, der nicht geléscht werden soll.
3. Die Taste +© driicken, um die Wiedergabe
Leertaste vor den zu léschenden Zeichen, Zeichen-
% \ folgen oder Zeilen zu unterbrechen.
+ E e Wurde der Job iiber den zu I6schenden
Text hinaus wiedergegeben, die Taste
—4% driicken und noch einmal mit Schritt

% \ + E 1 beginnen.
4. DieTaste % + eine der folgenden Tasten

driicken:

e Die Leertaste, um ein Zeichen zu Iéschen.

e Die Taste W ( @ ), um eine Zeichenfolge
und den darauffolgenden Leerschritt zu
|6schen.

e DieTasteE( @), um eine Zeile
einschlieBlich der Zeilenschaltung am
Zeilenende zu léschen.

5. Der Druckkopf bewegt sich und das Zeichen,
die Zeichenfolge oder die Zeile werden aus
dem Speicher geléscht.

Anmerkung: Die Funktion % kann aufgehoben
werden, indem die Taste % gedriickt bleibt
(nicht loslassen) und eine Zahl Gber 100 einge-
geben wird.
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Ubung

zur Bearbeitung

-
Jeder mewe Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der
Rechnung in den einzelnen Abteilungen. Dann wird die
gesamte Kalkulation an die Buchhaltung des Unternehmens

gegeben. Dort erfolgt die Prufung dureh—denr—zustandigen
Saehbearbetter. Danach wird die Rechnung an den
Kunden abgeschickt.

1. Die Taste % dricken und die Nummer des
Speicherbereiches eingeben, um an den
Anfang des Jobs zuriickzukehren.

2. DieTasten «© + W ( @ ) driicken, um das
Wort Jeder und den folgenden Leerschritt
wiederzugeben.

3. DieTasten Z + W ( & )dricken, um das
Wort neue und den folgenden Leerschritt zu
|6schen.

4. DieTasten *© + Y ( B )driicken und das
Wort in eingeben.

5. Die Taste «£ dricken.

e Der Absatz wird bis zum i/ wiederge-
geben.

6. Die Woérter zur Bearbeitung und einen Leer-
schritt eingeben.

7. Die Tasten «© + Y( B ) driicken, und durch
den eingeben.

8. Die Taste «© dricken.

e Die Wiedergabe lauft bis zum d von
"durch”.

9. DieTasten% + E( B )driicken, um den
Rest der Zeile und die Zeilenschaltung am
Zeilenende zu léschen.

10. Die Taste «© oder die Tasten «© + A
( O ) driicken, um den restlichen Text wie-
derzugeben.



Uberarbeitung

Der Text sollte jetzt folgendermaBen aussehen:

Jeder Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der Rechnung zur
Bearbeitung in den einzelnen Abteilungen. Dann wird die gesamte
Kalkulation an die Buchhaltung des Unternehmens gegeben.

Dort erfolgt die Prifung.
Danach wird die Rechnung an den Kunden abgeschickt.
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Loschen bis zu einem Wort

A+0)

Mit der Funktion % B kann Text ausgehend von
einer beliebigen Stelle bis zu einem bestimmten
Wort geldscht werden.

1. Die Taste % driicken und die Zahl ein-
geben, unter der der Job gespeichert wurde.
e Der Job wird aufgerufen.

2. Mitder Taste «& den Teil des Jobs wieder-
geben, der nicht geléscht werden soll.

3. Die Wiedergabe vor dem ersten Wort des zu
|6schenden Textes mit der Taste «& unter-
brechen.

e Wurde der Job zu weit wiedergegeben,
die Taste -4 driicken und noch einmal
mit Schritt 1 beginnen.

4. DieTasten % + Y (H® )dricken.

e Das Druckelement wird zu Spalte 0
bewegt.

5. Das Wort eingeben, bis zu dem geldscht
werden soll.

e Das Wort darf nicht mehr als 28 Zeichen
enthalten.

e Das Druckelement wird bei jedem
geschriebenen Zeichen weiterbewegt.



Uberarbeitung

6. Nach Eingabe des Wortes, bis zu dem
geldscht werden soll, die Taste % dricken.
e Der Text wird bis zum eingegebenen
Wort geldscht.
e Der Druckkopf bewegt sich.
e Wenn sich das angegebene Wort nicht
im Text befindet, oder das Jobende
erreicht ist, ertdnt ein Signal. Das Wort
muB bei der Eingabe genauso geschrieben
werden, wie es im Job erscheint.
7. Den Speicher anschlieBend mit der
Taste % schlieBen.
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e N e e e e

Ubung

Jeder neue Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der
Rechnung in den einzelnen Abteilungen. Dann wird die
gesamte Kalkulation an die Buchhaltung des Unternehmens
gegeben. . 5 Frrre

Bamaelh wird die Rechnung an den Kunden abgeschickt.
?
Nach der Prifung
1. Die Taste —% driicken und die Nummer des

Speicherbereiches eingeben.

e Der Job wird aufgerufen.

2. DieTasten «© + Y ( B )driicken und Dort
eingeben.
3. Die Taste «© driicken.

e Die Wiedergabe lauft bis zum Wort
*Dort®.

4. DieTasten % + Y( B )dricken und wird
die eingeben.
5. Die Taste % driicken.

e Dadurch werden die Worter Dort erfolgt
die Priifung durch den zustdndigen Sach-
bearbeiter. Danach sowie der
anschlieBende Leerschritt geléscht.

6. Die Worter Nach der Priifung und einen Leer-
schritt eingeben.

7. DieTasten «© + A ( [ )dricken.
e Der Rest des Jobs wird wiedergegeben.

Der ganze Job sollte jetzt so aussehen:

Jeder neue Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der
Rechnung in den einzelnen Abteilungen. Dann wird die
gesamte Kalkulation an die Buchhaltung des Unternehmens
gegeben. Nach der Prufung wird die Rechnung an den
Kunden abgeschickt.



Uberarbeitung

Loschen Fortsetzen

7 1. Die Taste < driicken und die Zahl ein-
7 ]
l! + geben, unter der der Job gespeichert wurde.
. e Der Job wird aufgerufen.
2. Mitder Taste <& den Teil des Jobs wieder-
geben, der nicht geléscht werden soll.
e Wenn der Job iiber die gewiinschte Stelle
hinaus wiedergegeben wurde, die Taste
—% driicken und wieder mit Schritt 1
beginnen.
3. DieTasten % + A (L) driicken.
e Der Druckkopf bewegt sich.
e Der Job wird bis zum Ende geléscht.
4. AnschlieBend entweder mit der Eingabe
beginnen, oder den Speicher mi der Taste
-4 schlieBen.

Anmerkung: Wenn der Job keinen weiteren Text
mehr enthalt, ertont ein Signal.
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Speicher durchblattern

Mit der Funktion < wird ein Dokument fort-
laufend wiedergegeben. Um zum Beispiel zu
Zeile 5 zu kommen, werden alle Zeilen bis Zeile
5 wiedergegeben.

Line 1 In the late nineteenth century,
Line 2 typing speed contests drew

Line 3 enthusiastic spectators and

Line 4 provided free advertising for
Line 5 a struggling typewriter industry.

Der Speicher kann jedoch auch schnell
durchgebléttert werden, ohne das Dokument wie-

derzugeben.
Dazu die Taste & verwenden.
Durch Betétigen der Taste <& wird lediglich

durch den Speicher geblattert. Dabei wird kein
Text geldscht.



Uberarbeitung

Mit der Taste & kann wie mit «& durch den
Speicher gebléattert oder auf einer Seite von Zeile
zu Zeile gegangen werden:

Momentane Schreib-/
Speicherposition

( e - ——

Mit ——— —

Taste PR W
& - = =
oder < Gewiinschte Schreib-/

Speicherposition

1| x

Die Funktion & kann wie die Funktion «5
verwendet werden: mit @ , B, Zeichen, B

oder].
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Zeichen, Wort oder Zeile liberspringen

3 1. Die Taste = driicken und die Zahl ein-

_I_ geben, unter der der Job gespeichert wurde.
e Der Job wird aufgerufen.

2. DieTasten & + eine der folgenden Tasten
dricken:

T ® Die Leertaste um ein Zeichen zu

tiberspringen.
Leertaste ® DieTaste W( @ ), um ein Wort und die
nachfolgende Leerstelle zu Uberspringen.
+ ® DieTasteE (0O ), um eine Zeile

einschlieBlich der Zeilenschaltung zu

Uberspringen.
E 3. Das Druckelement wird zum néachsten
+ Zeichen, dem nachsten Wort oder der
nachsten Zeile bewegt. Dabei wird kein Text
gedruckt.
® Wird dabei Uber die gewlinschte Text-
stelle hinausgegangen, die Taste —®

driicken und noch einmal mit Schritt 1
beginnen.




Uberarbeitung

f

Ubung

Jeder neue Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der
Rechnung in den einzelnen Abteilungen. Dann wird die
gesamte Kalkulation an die Buchhaltung des Unternehmens
gegeben. Nach der Prifung wird die Rechnung an den
Kunden abgeschickt.

1. Die Taste % driicken und die Nummer des
Speicherbereiches eingeben, in dem der Job
gespeichert ist.

e Der Job wird aufgerufen.

2. DieTasten & + W ( E )zweimal driicken,
um hinter die Wérter Jeder neue zu springen.

3. Die Tasten *© + W ( 8 ) driicken, um das
Wort Kundenauftrag wiederzugeben.

4. DieTasten & + E ( 0)dricken, um zum
Anfang der zweiten Zeile zu springen.

5. Die Tasten «© + E ( g ) dricken, um diese
Zeile wiederzugeben.

6. Das Arbeiten mit der Taste & mehrmals
Uben.
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Auffinden eines Wortes

O+E)

Die Taste —& driicken und die Zahl ein-
geben, unter der der Job gespeichert wurde.
e Der Job wird aufgerufen.

Die Tasten & + Y (8 )driicken.

e Das Druckelement wird in Spalte 0
bewegt.

Das aufzufindende Wort schreiben.

e Das Wort darf maximal 28 Zeichen ent-
halten.

e Das Druckelement wird bei jedem einge-
gebenen Zeichen weiterbewegt.

Nach Eingabe des aufzufindenden Wortes die

Taste & dricken.

e Das Druckelement wird zu dem eingege-
benen Wort bewegt.

e Der Druckkopf bewegt sich, aber es wird
kein Text gedruckt.

e Wenn das eingegebene Wort nicht
gefunden wird, ertdnt ein Signal. Das Wort
muB bei der Eingabe genauso
geschrieben werden, wie es im Job
erscheint.



Uberarbeitung

1. Die Taste & driicken und die Nummer des
Speicherbereiches eingeben, in dem der Job
gespeichert ist.

e Der Job wird aufgerufen. :

2. DieTasten & + Y ( B )driicken und Nach
der eingeben.

3. Die Taste & driicken.

e Das Druckelement geht auf das “N” von
Nach.
e Es wird kein Zeichen gedruckt.

4. DieTasten «© + A ([ ) driicken.

® Der Rest des Jobs wird wiedergegeben.

Jeder neue Kundenauftrag bleibt bis zur Erstellung der
Rechnung in den einzelnen Abteilungen. Dann wird die
gesamte Kalkulation an die Buchhaltung des Unternehmens
gegeben. Nach der Prifung wird die Rechnung an den
Kunden abgeschickt.
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Auffinden derselben Zeichenfolge

Sods Mit Hilfe der Funktion Auffinden derselben Zei-
_|_ chenfolge kann ein bestimmter Text in einem
gespeicherten Job schnell aufgefunden werden.
AuBerdem kénnen alle Textstellen, die der ange-
&> gebenen Zeichenfolge entsprechen, aufgefunden
. werden, ohne daB die Zeichenfolge neu einge-

geben werden muB.

1. Die Taste —® driicken und die Zahl ein-
geben, unter der der Job gespeichert wurde.
e Der Job wird aufgerufen.
2. DieTasten & + Y (B )dricken.
e Das Druckelement wird zur Spalte 0
bewegt.
3. Die aufzufindende Zeichenfolge eingeben.
e Die Zeichenfolge darf maximal 28 Zeichen
lang sein.
e Das Druckelement wird bei jedem einge-
gebenen Zeichen weiterbewegt.
4. Die Taste & driicken
e Das Druckelement wird zu der ersten Ent-
sprechung der Zeichenfolge im Text
bewegt.
5. Die Tasten Code und & driicken.
e Das Druckelement wird zur nachsten Ent-
sprechung im Text bewegt.
6. Mitden Tasten Code + <& konnen alle wei-
teren Entsprechungen aufgefunden werden.
7. Den Speicher anschlieBend mit der Taste <%
schlieBen.



Uberarbeitung

Uberspringen bis Jobende

m 1. Die Taste © driicken und die Zahl ein-
. + geben, unter der der Job gespeichert wurde.
e Der Job wird aufgerufen.
2. DieTasten ® + A ( [ )dricken.
e Der Druckkopf bewegt sich; es wird kein
Text gedruckt.
e Das Ende des Jobs ist erreicht.
3. Nun kann neuer Text eingegeben werden.

Anmerkung: Wenn das akustische Signal
unmittelbar nach Ausldsen der Funktion ertént,
war das Ende des Jobs bereits erreicht.
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’
Kopieren eines gespeicherten Jobs

Ein gespeicherter Job oder auch Teile davon
kénnen in einen anderen Speicherbereich kopiert
werden. Dazu ist zunéchst der Job vollstandig zu
kopieren und anschlieBend der lberflissige Teil
zu léschen.

Die dazu notwendigen Schritte werden am fol-
genden Beispiel erlautert, in dem ein Job aus
dem Speicherbereich 1 in den Speicherbereich 2
kopiert wird.

1. Einen beliebigen Text in den Speicherbereich
1 eingeben.
2. Die Taste % driicken und 2 eingeben.
3. Die Tasten «© + 1 und die Leertaste
dricken.
e Dadurch wird das erste Zeichen (oder
Leerschritt, Tabulatrostopp usw.) des
Jobs wiedergegeben.
4. DieTasten ® + A ( [)driicken.
e Der Inhalt von Bereich 1 wurde damit in
den Speicherbereich 2 kopiert.
e Der Text aus Speicherbereich 1 wurde
dabei nicht verandert.
5. Die Taste % dricken.

—
Niitzliche Hinweise

Falls nicht geniigend Speicherkapazitéat fir das
Kopieren des vollstandigen Jobs vorhanden ist,
ertont ein Signal und die Anzeige |4 blinkt. Der
Job wird nur teilweise kopiert.



Uberarbeitung

*
Niitzliche Hinweise (Fortsetzung)

e Bei Verwendung der Tasten <& , % , &
sind folgende Anweisungen zu beachten:

— Die Schreibweise der eingegebenen Zei-
chenfolge muB mit der Schreibweise im
Job identisch sein.

— Die eingegebene Zeichenfolge darf
maximal 28 Zeichen enthalten. Bei jedem
zusatzlichen Zeichen ertont ein Signal,
um anzuzeigen, daB das Zeichen
ignoriert wird.

e Stopp-Codes in einem mehrseitigen Job
beeinflussen die Ausfiihrung der Funktionen
Uberspringen ( & ) und Loschen ( % )
nicht.

® Wird einem mehrseitigen Job Text
hinzugefiigt, zeigt der urspriinglich eingege-
bene Stopp-Code mdoglicherweise nicht mehr
das Seitenende an.

e Wird die Schreibmaschine bei gedffnetem
Speicher ausgeschaltet, muB der Speicher
wieder geéffnet und der Job mit der Taste

<5 oder den Tasten & + U bis zum Ende

wiedergegeben werden.

e Wenn die Zeichenfolgen, zu denen mit den
Tasten % , & oder «© gegangen
werden soll, durch Leerstellen, einen Tabula-
torstopp oder eine Zeilenschaltung getrennt
werden, muB nur eine Leerstelle zwischen
Zeichenfolgen im Suchbegriff eingegeben
werden.
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’

Niitzliche Hinweise (Fortsetzung)

e |st die gesuchte Zeichenfolge sehr kurz oder
taucht sie haufig im Text auf, sollte sie
genauer definiert werden, indem sie
zusammen mit dazugehdrigem Text einge-
geben wird. Dazu stehen allerdings maximal
28 Zeichen zur Verfiigung. Wird beispiels-
weise die Zeichenfolge “der” gesucht,
bewegt sich das Druckelement andernfalls
zur ersten Entsprechung im Text; die erste
Entsprechung kann jedoch auch Teil eines
Wortes sein wie bei “Wiedergabe” oder
“oder” usw.

e Akzentzeichen (Tottaste) innerhalb der
gesuchten Zeichenfolge diirfen nicht im
Suchbegriff eingegeben werden.

e Enthalt die gesuchte Zeichenfolge ein aus
zwei Zeichen zusammengesetztes Symbol
(ein Uiberschriebenes Zeichen), darf nur
eines der Zeichen eingegeben werden. Bei
folgendem Beispiel 0 0 0 , nur “000” oder
“/11" eingeben.

e Wird ein Text aus einem Speicherbereich in
einen anderen iibertragen, beziehen sich die
Funktionen «& , % und & biszum
Ende der Wiedergabe auf den Bereich, aus
dem der Text stammt.

e Ertént bei einer Uberarbeitungsfunktion ein
Signal, sind folgende Anweisungen zu
beachten:

— Die Anzeige % muB leuchten.

— Die Taste —pe driicken.

— Die Funktionen Zentrieren oder Tab,
missen ausgeschaltet sein.

— Das Jobende darf noch nicht erreicht
sein.



Uberarbeitung

#
Niitzliche Hinweise (Fortsetzung)

e Beim Uberarbeiten eines Dokumentes
werden unter Umstéanden die Zeilenenden
(beispielsweise durch Léschen einer Zeilen-
schaltung) geandert. In diesem Fall kann das
Druckelement beim Auffinden einer Zeichen-
folge tiber den Endrand hinaus oder ganz
rechts an den Rand bewegt werden.

e Befindet sich die zu korrigierende Zeichen-
folge am oder rechts vom Endrand, die Taste
& + B driicken und mit der
Uberarbeitung fortfahren. Den Job
anschlieBend bei gedffnetem Speicher und
mit eingeschalteter automatischer Zeilen-
schaltung wiedergeben, damit die Zeilen-
enden ausgerichtet werden und der Fehler
beseitigt werden kann.

e Fir die Eingabe der Zahlen “1” oder “0”
immer die Zifferntaste (in der oberen Tasten-
reihe), nicht die Buchstabentasten “L” oder
“O” benutzen.

e Um die Uberarbeitungsfunktionen abzubre-
chen, die entsprechende Funktionstaste nicht
loslassen und eine Zahl Uiber 100 eingeben.
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Uberarbeitung

Begriffe | Definitionen
Zeichen | Ein Zeichen ist:

ein Buchstabe, eine Ziffer, ein Symbol;

ein Binde- oder Trennstrich;

ein Satzzeichen;

ein Leerschritt oder kodierter Leerschritt;

ein Tabulatorstopp oder Hilfsrand (Code + Tab);

eine Zeilenschaltung, automatische Zeilenschaltung

oder ein Code zum Léschen des Hilfsrands (Code +

)

e ein Stopp-Code (Code + 9);

e die Funktionen 4 und ¢ ;

® ein Code zum Unterstreichen (Code + | (aa aa) oder
Code + U (aa_aa oder —P) ;(nur bei Wiedergabe);

e eine Markierung (Umschalttaste Code + M);

e die Funktion doppelte Breite (Code + al&); (nur bei
Wiedergabe);

e ein Code fir Schriftelementwechsel (Code + T).

Zei- Eine Zeichenfolge ist:
chenfolge
e ein Wort oder eine Gruppe von Zeichen und der/die
folgende(n) Leerschritt(e);

ein Tabulatorstopp oder Hilfsrand (Code + Tab);

ein oder mehrere Leerschritt(e);

ein Stopp-Code (Code + 9);

ein Code fiir Schriftelementwechsel (Code + T);

die Funktionen 4 und &

eine Zeilenschaltung, eine automatische Zeilenschal-
tung oder ein Code zum Léschen eines Hilfsrands (Code
+ )

e eine Markierung ( Umschalttaste + Code + M).

Zeile Eine Zeile ist:

e cine Textzeile einschlieBlich der (automatischen) Zei-
lenschaltung;

e eine (automatische) Zeilenschaltung;

e bei Position in der Zeilenmitte der Zeilenrest
einschlieBlich der Zeilenschaltung;

e die Funktionen 4 und + ;




Uberarbeitung

Begriffe | Definitionen

Fort- Funktion [ setzt die Funktion von der aktuellen Position bis
setzen zum Ende des gespeicherten Jobs fort.

Bis zu B bewegt das Druckelement bis zur gesuchten Zeichen-

folge in einem gespeicherten Job.

Anmerkung: Zur besseren Kontrolle sollte bei der Uberarbeitung eines
Jobs immer eine Kopie des gespeicherten Jobs verfligbar sein. Dazu keine
Kopie mit Randausgleich verwenden.
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Zubehorbestellung und Installation

Information
Dieser Abschnitt enthalt Informationen liber

e die Installation von Farb- und
Korrekturbandkassetten, Typenradern und
Batterien.

e die Bestellung von IBM Zubehér.

e die Pflege und Wartung der Schreibma-
schine.

AuBerdem enthalt dieses Kapitel Hinweise auf
Bander und Typenrader fir die verschiedensten
Anwendungen.

Bestellhinweise

Zubehor kann tber eine der folgenden Verkaufs-
stellen bezogen werden:

e |BM Direkt
e |BM Handler
e |BM Laden



Verbundkassetten-System

Information

5-2

Farb- und Korrekturbandkassette bilden eine
Einheit (Verbundkassette). Das Auswechseln
einer einzelnen Kassette wird auf den Seiten 5-3

bis 5-7 beschrieben.

Farbbandkassette

Korrekturbandkassette



Verbundkassetten-System

Entnehmen der Kassetten

1.

Farbbandmechanismus mit der Taste Tab
oder der Leertaste in die Zeilenmitte bringen.
Obere Verkleidung 6ffnen.

Der Papierhalter muB an der Schreibwalze
anliegen.

Losehebel driicken, bis sich die Kassetten
aus der Halterung lésen.

Papierhalter

Loésehebel




Verbundkassetten-System

5-4

5. Kassetten nach oben herausnehmen.

Anmerkung: Beim Einsetzen der Kassetten kann
es notig sein, den Farbbandmechanismus mit
Leer- oder Riickschritten von der ersten oder
letzten Markierung auf der Randstellerskala weg
zu bewegen. Bei Arbeiten im Speicher missen
diese Leer- und Riickschritte wieder geléscht
werden.



Verbundkassetten-System

Einsetzen der Kassetten

1. Nach dem Entnehmen auf die Mittellasche
driicken und Kassetten trennen.
2. Gebrauchte Kassette wegwerfen.

Mittellasche

3. Farbband- und Korrekturbandkassette
zusammenschieben.

4. Die Mittellasche muB richtig tiber der
Korrekturbandkassette eingerastet sein.




Verbundkassetten-System

5. Nach dem Zusammenfiigen der beiden Kas-
setten auf die grauen Laschen (auf beiden
Seiten der Korrekturbandkassette) driicken,
um sicherzustellen, daB die Kassetten richtig
zusammengefigt sind.

6. Spulrader drehen, um den farbigen Bandvor-
spann (orange oder blau) iber die Mitte
hinaus zu bewegen.

Spulrader

5-6



Verbundkassetten-System

7. Verbundkassette in die Maschine einsetzen.

8. Auf rechte hintere Ecke der Farbbandkas-
sette dricken, bis diese einrastet.




Typenrader

’
Information

IBM Typenrader |l sind in verschiedenen Schrift-
arten und Schreibschritteilungen erhéltlich. Eine
Aufstellung der verfiigbaren Schriftarten befindet
sich auf Seite 5-22. Die nachfolgende Abbildung
zeigt, wo sich die Kennzeichnungen fur Schriftart
und Bestellnummer befinden.

Schriftart

Bestell-
nummer

Informationen zur Bestellung von Zubehdr siehe
Bestellhinweise auf Seite 5-1.

Entnehmen des Typenrades

VORSICHT

Um eine ungewollte Bewegung des
Farbandmechanismus zu vermeiden, muB der
Papierhalter an der Schreibwalze anliegen.

1. Druckmechanismus ganz nach vorne ziehen
und festhalten.



Typenrader

Papierhalter Lasche

nismus

2. Typenrad an einer der Laschen senkrecht
nach oben aus der Fiihrung ziehen. Das Farb-
band darf dabei nicht beschadigt werden.

3. Druckmechanismus loslassen.

Papierhalter I

nismus




Typenrader

Einsetzen des Typenrades

Wichtig: Vor dem Einsetzen eines neuen Typen-
rades muB der gelbe Aufkleber in der Mitte ent-
fernt werden.

Remove this seal.

Retirez cette capsule. Diesen
Diesen Aufkleber abziehen. Auﬂ_(leber
abziehen.

Retirar este precinto.

%

Beim Einsetzen das Typenrad so halten, daB sich
das IBM Logo oben links befindet. Prifen, ob das
Typenrad die gewiinschte Schriftart und
Schreibschritteilung hat.

Beim Einsetzen des Typenrades wird auto-
matisch die richtige Schreibschritteilung einge-
stellt.



Typenrader

VORSICHT

Um eine ungewollte Bewegung des
Farbbandmechanismus zu vermeiden, muB der
Papierhalter an der Schreibwalze anliegen.

1. Beim Einsetzen das Typenrad so halten, daB
sich das IBM Logo oben links befindet.

2. Druckmechanismus ganz nach vorne ziehen
und festhalten.

3. Typenrad einsetzen; dabei Farbband nicht
beschadigen.

4. Ist das Typenrad richtig eingesetzt, Druckme-
chanismus loslassen.

5. Taste Code driicken:

e Das Typenrad dreht sich.

e Falls vorher eine andere
Schreibschritteilung vorgegeben war,
erfolgt die Einstellung der neuen
Schreibschritteilung automatisch.

— Nach dem Wechseln des Typenrades
immer Taste Code driicken, dann mit

der Leertaste, Riicktaste ( ¢— ), oder
der Taste Code + Riicktaste (+1)
Schreibposition wahlen.

Druckmecha-
nismus




Batterien

—
Information

Diese Schreibmaschine hat einen Batteriespei-
cherschutz, der zu Erhaltung von Randeinstel-
lungen, Tabulatorstopps und des Speichers dient,
wenn die Maschine ausgeschaltet ist. Es dirfen
nur AA Batterien verwendet werden, die richtig
einzusetzen und mindestens einmal jéhrlich aus-
zuwechseln sind, da sonst der Batteriespeicher-
schutz nicht gewahrleistet ist.

Batterien priifen

Ertont beim Einschalten der Maschine dreimal
ein Signal, und blinken die Anzeiger Zeilenab-
stand rechts neben der Tastatur, sind

e die Batterien nicht richtig eingesetzt oder
e keine Batterien eingesetzt oder
e die Batterien zu schwach oder leer.

Folgende Schritte bei eingeschalteter Maschine
ausfuhren:

1. Prifen, ob der dreipolige Stecker der
Batterienhalterung richtig eingesteckt ist.
(Siehe Seite 5-14.)

2. Priifen, ob die Batterien richtig eingesetzt
sind.

e |[st dies der Fall, sind sie moglicherweise
schwach oder leer.



Batterien

3. Alle drei Batterien auswechseln.

e Maschine beim Auswechseln der Batte-
rien nicht ausschalten, da sonst der Spei-
cherinhalt verloren geht und Tabulator-
stopps und Randeinstellungen geldscht
werden. Nahere Informationen auf den
Seiten 5-14 bis 5-16.

Sind Zusatzgerate angeschlossen, miissen die
Batterien in allen Geraten gleichzeitig ausge-
wechselt werden.

Wichtig: Keine wiederaufladbaren Batterien ver-
wenden.



Batterien

Entnehmen der Batterien

1. Die Schreibmaschine muB eingeschaltet sein,
da sonst der Speicherinhalt nicht erhalten
bleibt.

2. Taste Tab driicken. Das Druckelement

bewegt sich nach rechts.

Obere Verkleidung 6ffnen.

4. Die schwarze Batterienhalterung befindet
sich links vorne unter der Metallschiene.

5. Unter die Halterung fassen und nach oben
dricken, um sie herauszunehmen.

e Falls die Halterung zu weit herausge-
zogen wurde und dadurch die Kabelver-
bindung unterbrochen wurde, muB3 der
Kabelstecker wieder in die dreipolige
Steckbuchse gesteckt werden (siehe
Abbildung unten), indem er genau auf die
Buchse ausgerichtet und dann vorsichtig
nach unten gedriickt wird.

6. Batterien gegen die Federn dricken und
herausnehmen.

]

—

Dreipoliger
Stecker

5-14



Batterien

Einsetzen der Batterien

Keine wiederaufladbaren Batterien verwenden,
sondern nur AA Batterien.

1. Drei neue Batterien einsetzen; dabei die
flachen Enden der Batterien gegen die
Federn der Halterung driicken.

e Die Pluszeichen auf den Batterien
mussen mit denjenigen auf der Halterung
Ubereinstimmen.

Anmerkung: Der Speicherschutz ist nur
gewahrleistet, wenn die Batterien richtig ein-
gesetzt sind (siehe Abbildung unten).




Batterien

2. Halterung in die urspriingliche Position
zurlickdricken.

3. Halterung an der hinteren Kante nach unten
driicken, bis sie einrastet.
4. Obere Verkleidung schlieBen.

5-16



Farbbander/Korrekturbander

I e e N A T S S T e P e N e R A 1 S T D e S S AR S|
Information

Bestellhinweise siehe Seite 5-1

IBM Easystrike ., Farbband in Verbundkassette

Bestellnummern: Dieses Farbband eignet sich am besten fir allge-
1337761 (schwarz) meine Korrespondenz mit drei oder weniger
1337762 (braun) Durchschlagen. Bei Verwendung von Schriftarten
1337763 (blau) groBer als Courier empfiehlt sich das IBM

Easystrike ;,, Mehrzweckfarbband in Kassette,
Bestellnummer 1337764, ebenso zur Herstellung

von Urkunden-Urschriften.

Farbband-
vorspann

farbiges
Spulrad




Farbbander/Korrekturbander

IBM Easystrike ,,, Lésch-Korrekturband in Verbundkassette

Bestellnummer: Dieses Korrekturband wird in Verbindung mit dem

1337765 IBM EASYSTRIKE ,,, Farbband in Verbundkassette
verwendet. Falsche Zeichen kénnen damit
vollstandig geloscht werden.

Anmerkung: Spulrad und Vorspann beider Kas-
setten (Farb- und Korrekturband) missen die
gleiche Farbe (orange) haben.

Korrekturband-
vorspann

farbiges
Spulrad




Farbbander/Korrekturbander

IBM Easystrike ,, Mehrzweckfarbband in Kassette

Bestellnummer: Mit diesem Farbband wird eine ausgezeichnete

1337764 (nur schwarz)  Schriftqualitat auf vielen Papiersorten erzielt. Es
empfiehlt sich bei der Verwendung von Schrift-
arten gréBer als Courier und zur Herstellung von
Urkunden-Urschriften.

Farbband-
vorspann

farbiges
Spulrad




Farbbander/Korrekturbander

IBM Easystrike _,, Deck-Korrekturband in Verbundkassette

Bestellnummer: Dieses Korrekturband wird in Verbindung mit dem

1337766 IBM EASYSTRIKE ,,, Mehrzweckfarbband in Kas-
sette verwendet. Falsche Zeichen kdnnen damit
abgedeckt werden. Dieses Korrekturband ist nicht
fiir Korrekturen in Offset-Druckfolien geeignet.

Anmerkung: Spulrad und Vorspann beider Kas-
setten (Farb- und Korrekturband) missen die
gleiche Farbe (blau) haben.

Korrekturband-
vorspann

farbiges
Spulrad
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Farbbander/Korrekturbander

IBM Easystrike ,, Gewebefarbband

Bestellnummer: Dies ist ein Farbband mit hoher Anschlagslei-
1356000 (nur schwarz)  stung.

Anmerkung: Dieses Farbband darf nicht
zusammen mit dem IBM EASYSTRIKE ., Losch-
Korrekturband in Verbundkassette (Bestell-
nummer 137765) oder dem IBM EASYSTRIKE TM
Deck-Korrekturband in Verbundkassette (Bestell-
nummer 1337766) verwendet werden.

farbiges
Spulrad




Typenrader

’
Information

Bestellhinweise fiir IBM Typenrader Il stehen auf Seite 5-1.

IBM Typenriader Il Schriftarten/Schreibschritteilung

10 Z/Zoll 12 Z/Zoll 15 Z/Zoll PS’
Advocate Adjutant Courier 15 Boldface
Artisan 10 Artisan 12 Gothic 15 Boldface
Italic

Bookface Academic | Auto Elite Prestige 15 Essay
Courier 10 Courier 12 Symbol 157 Essay ltalic
Delegate Courier 12 ltalic Title Modern
Manifold Dual Gothic Thesis
OCR-A Elite Title
OCR-B Large Elite
Pica Letter Gothic
Prestige Pica Light ltalic
Rhetoric Olde World

Prestige Elite
Presentor Scribe
Symbol 101 Script

Symbol 121

Eine vollstandige Liste aller verfiigbaren Schriftarten ist bei den IBM
Verkaufsstellen erhaltlich. )

1 Um eine optimale Schriftqualitdt zu erzielen, Symbol-Typenréder mit gleicher

Schreibschritteilung wie Schrift-Typenrader wahlen. (Z.B. Courier 10 +
Symbol 10; Letter Gothic + Symbol 12; Prestige 15 + Symbol 15.)

PS = Proportionalschrift
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Anwendungen - Bander

#
Anwendungsempfehlungen

IBM IBM IBM
EASYSTRIKE |, EASYSTRIKE |, EASYSTRIKE |,
Mehrzweck- Farbband Gewebe-
farbband in Verbund- farbband
in Kassette kassette
Rechtskorrespondenz ® L J NE
Statistiken [ ] ® ®
Medizinische Berichte L] L] L]
Standard-Korrespondenz ® ® e
Transparente” ® NE L]
(z.B. technische Zeich-
nungen)
Durchschlage oder ® ® ]
Formularsatze
Vortrage™ L] NE L]
Urkunden-Urschriften L] NE L]
(Schecks u.a.)

e = Empfehlenswert
NE = Nicht empfehlenswert

Die Oberflache dieser Materialien nimmt Farbe sehr unterschiedlich an. Bei
der Wahl des Farbbandes, der Schriftat und der Anschlagstérke muB dieser
Faktor beriicksichtigt werden. Es empfiehlt sich, zuerst ein Probeexemplar
anzufertigen.

Bei der Verwendung von Schriftarten groBer als Courier wird das IBM
EASYSTRIKE ;,, Mehrzweckfarbband in Kassette empfohlen.
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Anwendungen - Typenrader

T T T e T e e e e L L e v U e S P e T e e

10 Zeichen/Zoll
1-3 3-5
Durch- Durch- Offset-
Schriftart Original schldge | schldge | folien
Advocate A A A A
Artisan 10 A A A A
Bookface A B C A
Academic
Courier 10 A A A A
Delegate A A A A
Manifold A A A A
Pica A A A A
Prestige A A B A
Pica
Rhetoric A B C A
Rhetoric B C
Presentor
Symbol 10 A B C B
Bewertung:

A — Gut; B— Befriedigend; C — Teilweise befriedigend.
(Grundlage der Bewertung ist die Wahl des geeigneten Farbbandes, des
Durchschlagpapiers und der Folien.)
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Anwendungen - Typenrader

—

12 Zeichen/Zoll
13 3-5
Durch- Durch- Offset-
Schriftart Original schiige | schldge | folien
Adjutant A A A A
Artisan 12 A A A A
Auto Elite A A A A
Courier 12 A A A A
Courier 12 A A A A
Italic
Dual Gothic A A B B
Elite A A A A
Large Elite A A A A
Letter A A A A
Gothic
Light Italic A A A A
Olde World A A C B
Prestige A A B A
Elite
Scribe A A A A
Script A B C A
Symbol 12 A C C B
Bewertung:

A — Gut; B—Befriedigend,;

C —Teilweise Befriedigend.

(Grundlage der Bewertung ist die Wahl des richtigen Farbbandes, des
Durchschlagpapiers und der Folien.)

G, VI R O P F o |



Anwendungen - Typenrader

e s S e R e e e e e = P S e RS
15 Zeichen/Zoll und Proportionalschrift (PS)

1-3 3-5

Durch- Durch- Offset-
Schriftart Original schldge | schldge | folien
15
Zeichen/Zoll:
Courier 15 A A B A
Gothic 15 A B (o] NE
Prestige 15 A A B A
Symbol 15 A C C B
PS:
Boldface A B C NE
Essay A A B A
Essay ltalic A A B A
Modern A A B A

Bewertung:

A — Gut; B—Befriedigend;

C —Teilweise befriedigend; NE — Nicht empfehlenswert.

(Grundlage der Bewertung ist die Wahl des richtigen Farbbandes, des
Durchschlagpapiers und der Folien.)
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Pflege und Wartung

Auswechseln der Batterien

Alle Batterien sollten mindestens einmal jahrlich
ausgewechselt werden, um den Speicherschutz
(auch bei Stromausfall) zu gewéhrleisten. Siehe
“Batterien priifen” auf Seite 5-12.

Reinigen der Schreibmaschine

Wichtig: Nur ein mildes Reinigungsmittel und ein
feuchtes Tuch zur Reinigung des Gehauses und
der Tastatur verwenden. IBM
Reinigungsfliissigkeit nicht verwenden.

’

Aufbewahren der Typenrader

Die Typen des Typenrades kénnen leicht durch
Biro- oder Heftklammern und andere
Gegenstande beschadigt werden. Typenrader
immer flachliegend an einem staubfreien Ort auf-
bewahren.
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Alternativ-Tastaturen

N A S e e S R T I e S R S R SRR S S T |

Information

5-28

Jede Tastatur flir Sprachen oder Spezialanwen-
dungen hat eine dazugehérige ID-Nummer. In der
Liste auf Seite 5-29 sind die Lander und die ent-
sprechenden ID-Nummern aufgefihrt.

Eine vollstéandige Liste aller verfliigbaren Schrift-
arten fiir die Alternativ-Tastaturen ist bei den IBM
Verkaufsstellen erhaltlich.

Auf Seite 5-22 befindet sich eine Aufstellung aller
fir die Standard-Tastatur verfiigbaren Schrift-
arten und Schreibschritteilungen.

Beim Schreiben von Sonderzeichen, Akzenten
und fremdsprachlichen Texten bieten die Abbil-
dungen aller verfligbaren Alternativ-Tastaturen
auf den Seiten 5-31 bis 5-46 eine gute Hilfe.



Alternativ-Tastaturen

Alternativ-Tastaturen (Sprachen)

Name ID-Nummer
Typenrad
und Tastatur

Argentinien 35

Australien 1

Belgien 251

Bulgarien 227

Danemark 59

Deutschland (BRD) 29

Deutschland (DDR) 34

Finnland 53

Frankreich 251

Griechenland (Griech.) 219

Griechenland (Lat.) 207

GroBbritannien 67

Hongkong 119

Island 97

Italien 41

Japan (Englisch) 69

Japan (Katakana) 221

Jugoslawien (Kyrillisch) 225

Jugoslawien (Lat.) 233

Kanada (Zweisprachig) 39

Kanada (Englisch) 37

Lateinamerika (Span.) 25

Neuseeland 1

Niederlande 43

Norwegen 85

Osterreich 29

Polen 213

Portugal 63

Rumanien 217

Schweden 53

Schweiz (Franz.) 49

Schweiz (Deutsch) 51

C e ey Y&
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Alternativ-Tastaturen

USA (Englisch)

Name ID-Nummer
Typenrad
und Tastatur

Spanien 70

Sudafrika 81

Tschechoslowakei (Tschech) 83

Tschechoslowakei (Slow.) 85

Turkei 79

UdSSR 231

Ungarn 109

1

Tastaturen fiir Spezialanwendungen

LSK 99
Library 111
Trilingual 113
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Alternativ-Tastaturen

—
Information

Im folgenden sind alle Alternativ-Tastaturen und die entsprechenden
ID-Nummern abgebildet. Diese Tastaturen sind fir die IBM 6747/6747-2
verfugbar.

Auf Seite 5-29 befindet sich eine alphabetische Liste dieser Tastaturen.

Lander

Argentinien
ID-Nr. 35

Australien
ID-Nr. 1




Alternativ-Tastaturen

ID-Nr. 227

ID-Nr. 251
Bulgarien

Belgien

a

Danemark
ID-Nr. 59
5-32
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chland (BRD)

Deuts
ID-Nr. 29

Deutschland (DDR)

ID-Nr. 34

Finnland
ID-Nr. 53




Alternativ-Tastaturen

Frankreich
ID-Nr. 251

chenland (Griech.)

Grie

ID-Nr. 219

chenland (Lat.)

Grie

ID-Nr. 207
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GroBbritannien
ID-Nr. 67

Hongkong

ID-Nr. 119

Island

ID-Nr. 97



Alternativ-Tastaturen

Italien

ID-Nr. 41

Japan (Englisch)

ID-Nr. 69

Japan (Katakana)

ID-Nr. 221
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Jugoslawien (Kyrillisch)

ID-Nr. 225

(Lat.)

Jugoslawien

ID-Nr. 233

Kanada (Zweisprachig)

ID-Nr. 39




Alternativ-Tastaturen

Kanada (Englisch)

ID-Nr. 37

Lateinamerika (Spanisch)

ID-Nr. 25

d

ID-Nr. 1
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ID-Nr. 29










Alternativ-Tastaturen

Spanien

ID-Nr. 70

Sudafrika

ID-Nr. 81

Tschechoslowakei (Tschechisch)

ID-Nr. 83
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Spezialanwendungen

LSK

ID-Nr. 99

Library

ID-Nr. 111



Alternativ-Tastaturen

Trilingual

ID-Nr. 113

5-46









Was ist passiert?

—
Information

Bei Stérungen kénnen Fehler oft mit Hilfe dieser
Anweisungen behoben werden. Dies erspart
unnotige Ausfallzeiten und Servicekosten.

1. Ist das Problem im folgenden Stichwortver-
zeichnis aufgefiihrt, Anweisungen auf den
entsprechenden Seiten lesen.

2. Anweisungen Schritt fiir Schritt ausfihren.
e Dann erneut versuchen, zu schreiben.

3. Kann die Stérung nicht behoben werden,
Verkaufsstelle informieren.



Was ist passiert?

#
Was ist passiert? Probleme

Akustische Signale und Leuchtanzeigen ....................... 6-3
DreitakustiScherSignaleto ol 0upnuRiomis . . . . coas v vinans 6-3
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Akustische Signale und Leuchtanzeigen

Drei akustische Signale

Abwarten, bis der Druck beendet ist, dann
Eingabe fortsetzen. Es wurde schneller
geschrieben, als die Anschlage gespeichert
werden konnten.

Drei akustische Signale und Anzeigen fiir Zeilenabstand blinken

Erténen beim Einschalten der Maschine drei
Signalténe und blinken die Anzeigen fur Zeilen-
abstand sind:

e die Batterien falsch eingesetzt oder
e keine Batterien eingesetzt oder
e die Batterien schwach oder leer.

Folgende Schritte bei eingeschalteter Maschine
ausfiihren:

1. Prifen, ob der dreipolige Stecker der
Batteriehalterung richtig eingesetzt ist.
(Siehe Seite 5-14 im Kapitel “Zubehdr.”)

2. Prufen, ob die Batterien richtig eingesetzt
sind.

3. Schwache oder leere Batterien austauschen.
e Maschine wahrend des Auswechselns

der Batterien nicht ausschalten, da sonst
der Inhalt des Speichers verloren geht,
und gespeicherte Randeinstellungen und
Tabulatorstopps geloscht werden. Siehe
Batterien auf den Seiten 5-12 bis 5-16 im
Kapitel “Zubehér.”

s 2



Was ist passiert? Probleme

Drei akustische Signale und die Anzeige Aufnahme blinkt

Es steht nicht mehr geniigend Speicherkapazitat
zur Verfiigung. Vor dem Weiterschreiben zuerst
Speicherkapazitat vergrossern. Siehe “Warnung
Speicher voll” auf Seite 3-43. Soll der restliche
Text nicht mehr gespeichert werden, Taste —&
dricken.

Akustisches Signal bei jedem Anschlag und die Anzeige Aufnahme
blinkt

Der Speicher ist voll. Einen oder mehrere Spei-
cherbereiche I6schen oder Taste —& driicken,
um den Speicher zu schlieBen. Nach dem
Driicken der Taste =% , bei der letzten Schreib-
position weiterschreiben. Weitere Informationen
siehe “Warnung Speicher voll” auf Seite 3-43.

Sechs akustische Signale und eine oder mehrere Anzeigen blinken

1. Prifen, ob Typenrad und Farb- und
Korrekturbbandkassetten richtig eingesetzt
sind.

2. Maschine ausschalten und nach 30 Sekunden
wieder einschalten. Tritt die gleiche Situation
auf, anderes Typenrad einsetzen.

3. Maschine ausschalten und nach 30 Sekunden
wieder einschalten. Ist die Stérung noch
immer nicht behoben, Techniker benachrich-
tigen und mitteilen, welche Leuchtanzeigen
blinken.

6-4
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Alle Anzeigen leuchten

Maschine ausschalten und nach 30 Sekunden
wieder einschalten. Leuchten immer noch alle
Anzeigen, Techniker benachrichtigen.

Keine Anzeigen

1. Prifen, ob das NetzanschluBkabel richtig in
die Maschine eingesteckt ist.

2. Maschine ausschalten und nach 30 Sekunden
wieder einschalten.

3. Prifen, ob das NetzanschluBkabel richtig in
die Steckdose gesteckt ist.

4. Prufen, ob ein evtl. benutztes
Verlangerungskabel richtig angeschlossen
ist.

5. Prifen, ob andere Gerate funktionieren, die
an dieselbe Steckdose angeschlossen sind.

6. Priufen, ob der NetzanschluB mit der
Raumbeleuchtung gekoppelt ist.

AR man 2 ond wn oo it bt -3 4
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’
Korrekturprobleme

Unvolistdndige oder unsaubere Korrektur

1. Farbband- und Korrekturbandkassetten
missen richtig zusammengefigt sein.

e Die Mittellasche muB richtig eingerastet
sein. (Siehe Seite 5-5 im Kapitel
“Zubehor”)

e Die grauen Laschen missen fest
eingedriickt sein. (Siehe Seite 5-6 im
Kapitel “Zubehdr.”)

2. Prufen, ob die Verbundkassette richtig einge-
setzt ist. (Siehe Seite 5-7 im Kapitel
“Zubehor.”)

3. Nur geeignetes Schreibmaschinenpapier ver-
wenden.

4. Neue Korrekturbandkassette einsetzen.

Knicke aus dem Papier entfernen.

6. Die Maschine muB auf einer ebenen Flache
stehen.

&
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P e e e e e e e o
Maschinenstorungen

Schreibmaschine ohne Funktion (Anzeigen leuchten nicht)

1. Prufen, ob das NetzanschluBkabel richtig in
die Maschine eingesteckt ist.

2. Maschine ausschalten und nach 30 Sekunden
wieder einschalten.

3. Prifen, ob das NetzanschluBkabel richtig in
die Steckdose gesteckt ist.

4. Gegebenenfalls Verlangerungskabel
Uberprifen.

5. Prifen, ob andere Geréate funktionieren, die
an dieselbe Steckdose angeschlossen sind.

6. Prufen, ob der NetzanschluB mit der
Raumbeleuchtung gekoppelt ist.

Schreibmaschine lauft hei

1. Die Luftungsschlitze der Schreibmaschine
dirfen nicht durch Gegenstédnde blockiert
sein.

2. Die Maschine muB mindestens 8 cm Abstand
zu anderen Gegenstanden haben und darf
nicht in der Nahe einer Heizquelle stehen.



Was ist passiert? Probleme

Schreibmaschine zu laut

il

Obere Verkleidung und Gerdauschdampfung
missen fest geschlossen sein.
Fremdkorper (z.B. Biiroklammern), die sich
auf, unter oder in der Maschine befinden,
entfernen.

Die Maschine muB auf einem geeigneten
Tisch stehen. (Metalltische kénnen
Gerausche verstarken.)



Was ist passiert? Probleme
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Schriftqualitat

Kein Ausdruck

1. Maschine ausschalten und nach 30 Sekunden
wieder einschalten.
e Dann versuchen, zu schreiben.
2. Prifen, ob Farbband und Typenrad richtig
eingesetzt sind.
e Typenrad auf Beschadigungen
Uberprifen.
3. Die Schreibwalze muB an beiden Seiten
richtig verriegelt sein.
e Papierloser ganz nach vorne ziehen.
e Fest auf beide Enden der Schreibwalze
driicken. Dann Papierléser ganz
zurickschieben.

Zeichen werden zu schwach gedruckt

1. Prifen, ob das Farbband richtig eingesetzt

ist.

Das Farbband darf keine Knicke haben.

3. Anschlagstarke andern. (Taste Code + Q
driicken.)

4. Nur vollig glattes Papier verwenden.

5. Neues Farbband und/oder neues Typenrad
einsetzen.

6. Nur geeignetes Schreibmaschinenpapier ver-
wenden.

N
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Probleme beim Schreiben

Falscher Zeilenabstand

Priifen, ob sich Fremdkérper in der Maschine
befinden.

Nicht mehr als funf Durchschlage ein-
spannen.

Der Papierléser muB ganz nach hinten
gedrickt sein.

Papier wird nicht korrekt eingezogen

1.

2,

Nicht mehr als fiinf Durchschlage ein-

spannen.

Beim Einspannen von Durchschléagen

Papierldéser ganz nach vorne ziehen. Nach

dem Einspannen Papierldser wieder ganz

nach hinten dricken.

Priifen, ob sich Papierreste unter der

Schreibwalze befinden.

Der Papierléser muB ganz zuriickgeschoben

sein.

Die Schreibwalze muB an beiden Seiten

richtig eingerastet sein.

e Papierléser ganz nach vorne ziehen.

e Fest auf beide Enden der Schreibwalze
driicken. Dann Papierléser ganz
zurlickschieben.
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Falscher Zeichenabstand oder Zeichenausdruck

1. Maschine ausschalten und nach 30 Sekunden
wieder einschalten.

Dann erneut versuchen, zu schreiben.

Die Anzeige (2 darf nicht leuchten.
Neues Typenrad einsetzen.

Fremdkérper aus/vom
Farbbandmechanismus entfernen.

Qe SCORND

Falscher Zeichenabstand oder unterbrochene Unterstreichung

Bei der Wiedergabe immer ein Typenrad mit der-
selben Schreibschritteilung wie bei der Auf-
nahme verwenden.
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